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Espace école  

MODULO 

Créer et utiliser un forum 

Le forum est un outil destiné à un usage scolaire et collectif. Il est conseillé d’ouvrir le forum par un message rappe-

lant les règles de bonne communication (exemple ci-dessous). 

Madame, Monsieur, 

Dans ce forum, nous allons pouvoir échanger au sein de l'école/la classe. Tous les parents d'élèves de l'école, ainsi que les membres de l'équi-

pe enseignante, peuvent consulter les messages et en publier. Il est également possible à chacun d'ajouter des pièces jointes (photos, docu-

ments...). 

Afin que nos échanges se passent pour le mieux, voici quelques points importants : 

1. Ce forum est un outil pédagogique aussi, nous demandons à chacun de s'exprimer dans le respect de soi et des autres. 

2. La publication de photos/documents n'est aucunement imposée : 

 Chacun d'entre vous est libre d'en déposer (avec l'accord de l'enfant) et pourra les supprimer (ou demander leur suppression). 

 Ces photos/documents resteront accessibles jusqu'à la fin de l'année scolaire/civile. 

 Ils seront accessibles à l'ensemble des personnes accédant au forum (parents de l'école/la classe  et enseignants). 

 Les photos/documents mis à disposition sur ce forum ne doivent aucunement être diffusés en dehors de l’espace école par les    parti-

cipants de l'espace. 

Afficher le forum 

Important ! Si les parents déposent des photos ou fichiers contenant des données personnelles, le message proposé ci-dessus 

est suffisant.  Par contre, si ce sont les enseignants qui déposent, une autorisation est nécessaire (cf. modèle sur Pédagogie 35 

> Le numérique au service des apprentissages > Données personnelles, droits d’auteur et confidentialité) 

Par défaut, il n’y a pas de « bouton » Forum sur l’espace 

classe. Il est nécessaire de l’afficher. 
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Dans la salle de classe, cliquer sur la roue 

crantée puis sur Paramétrer la salle. 

1 

Dans les Entrées masquées, cliquer sur Afficher en 

face du forum. 

2 

Cliquer sur Enregistrer . 

3 

Utiliser un forum 

Cliquer sur le forum . 

1 

Cliquer sur + puis sur Fil 

de discussion. 

2 
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Créer le fil de discussion en renseignant : 

 le nom, 

 éventuellement une description, 

 le premier message. 

Il est également possible d’ajouter un fichier 

au message. 

3 

Cliquer sur Valider. 
4 

Le fil de discussion apparaît. Pour 

y accéder, cliquer sur le titre. 

5 

Une fois sur le fil de discussion, tout utilisateur 

(qu’il soit lecteur, contributeur, éditeur ou admi-

nistrateur) peut répondre, avec la possibilité de 

déposer des fichiers joints. 

Cliquer ensuite sur Répondre pour publier le 

message. 

7 

6 

L’enseignant peut modifier (à l’aide du crayon) ou 

supprimer (corbeille) le message de tout utilisateur. 

8 

Important ! Seuls les enseignants peuvent créer des fils de discussion (et des forums). 


