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Espace école  

MODULO 

Ajouter des droits à des utilisateurs 

Par défaut, les parents sont lecteurs de l’espace de la classe. Ils peuvent donc consulter les documents, mais pas les 

modifier, ni en créer, ni en déposer. Il peut toutefois être intéressant de leur ajouter des droits, comme par exem-

ple sur un dossier dédié au dépôt par les familles, sur un dossier « personnel » concernant leur enfant… 

Ce tutoriel explique comment ajouter des droits à un utilisateur seul ou à un groupe d’utilisateurs (groupe créé au 

préalable). Deux tutoriels complémentaires sont disponibles : « Créer un groupe d’utilisateurs » et « Restreindre 

les droits des utilisateurs ». 

Cliquer sur les trois points puis sur 

Gérer les droits d’accès. 

Cliquer sur le dossier ou l’espace sur lequel on souhaite 

ajouter des droits.  

Exemple ici : le dossier Dépôt familles dans Documents.. 
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Sélectionner le type de droits à ajouter 

à l’aide la flèche.  

Pour les parents, privilégier les droits de 

Contributeur : ils pourront ainsi dépo-

ser des documents et lire ceux des   

autres utilisateurs, mais ils ne pourront 

pas créer de nouveaux documents, ni 

modifier ou supprimer ceux des autres 

utilisateurs.  
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Valider en cliquant sur 

Enregistrer. 

Cliquer dans la zone Entrées et sélectionner les utilisa-

teurs et/ou les groupes d’utilisateurs créés au préalable 

(Cf. tutoriel « Créer des groupes d’utilisateurs).  

Il est également possible de taper les premières lettres 

du nom des groupes ou des utilisateurs. 
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Laisser cocher « Conserver l’héritage des droits ». 
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