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Poste a profil n°14

Coordonnateur de la gestion du matériel pédagogique adapté (MPA)

CADRE DE FONCTIONNEMENT :

L'enseignant est placé sous la responsabilité de I'lEN en charge de I'’ASH.

Piloté par I'lEN en charge de I’ASH, il est membre de I'équipe de circonscription. Il travaille en étroite
collaboration avec les ERUN des circonscriptions, les conseillers pédagogiques ASH et les enseignants
référents.

Son action se décline également par un travail de collaboration avec les différents services de la DSDEN,
a savoir la DSII, la DAGE et la cellule budgétaire.

FONCTIONS ET MISSIONS EXERCEES :

- Effectuer un suivi des matériels pédagogiques adaptés notifiés par la CDA-PH au profit des éléves en
situation de handicap

- Mettre en ceuvre de la politique éducative relative a la gestion des matériels pédagogiques adaptés

- Enregistrer les notifications CDA-PH et mettre a jour le tableau de suivi (inventaire)

- Solliciter les éventuels éléments manquants auprés des ERSH

- Rechercher, lister et tester différents outils et logiciels adaptés en fonction des différents types de
handicap en lien avec les ERUN de circonscription et les professionnels médico-sociaux pour
optimiser les budgets relatifs aux matériels pédagogiques adaptés

- Etablir les relations aux fournisseurs pour matériels spécifiques (négociation commerciale)

- Etablir des commandes, les faire valider par I'lEN ASH, les transmettre a la cellule budgétaire

- Réceptionner les matériels (lien avec la DAGE)

- S'assurer de la configuration des matériels informatiques par la DSII

- Etablir les conventions de prét, les suivis des avenants de conventions

- Remettre les matériels aux familles (prise de rendez-vous)

- Conseiller les usagers sur les possibilités de maintenance des matériels en lien avec les services apreés-
vente

- Gérer les matériels en prét sur le département (établissements / Sessad) et leur restitution

- Veiller au retour des matériels lorsque la notification est terminée

CONNAISSANCES ET COMPETENCES REQUISES :

L’enseignant en charge du MPA représente l'institution auprés des familles.

- Présentation correcte

- Qualités d’écoute, d’empathie et de diplomatie

- Bienveillance pour répondre au mieux aux attentes des familles et des enseignants
- Mafitrise de la communication orale et écrite dans tous ses versants

- Maitrise de I'outil informatique

- Qualités de rigueur et d’organisation absolument nécessaires

IMPLANTATION(S) ET CONDITIONS D'EXERCICE :

Le poste est basé a la DSDEN du Morbihan a Vannes.
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CONTACT :

Pour tout renseignement, s'adresser a Madame Magali GEORGES, IEN en charge de I’ASH, au 02 97 01 86
28.



