ACADEMIE
DE RENNES

Liberté
Egalité
Fraternité

SESSION 2026 : PRE-INSCRIPTION AU CERTIFICAT D’APTITUDE
PROFESSIONNELLE (CAP), AU BACCALAUREAT PROFESSIONNEL (BCP),
AU BREVET PROFESSIONNEL (BP) OU AU CERTIFICAT DE
SPECIALISATION (CS)

CANDIDATS INDIVIDUELS

Date d’ouverture du serveur Cyclades:

Pour les CAP-BCP: du 13 octobre 2025 a 8h au 21 novembre 2025 a 17h, date limite de
dépot des piéces justificatives sur CYCLADES fixée au 1er décembre 2025 a 17h

Pour les BP-CS : du 30 octobre 2025 3 8h au 28 novembre 2025 3 17h, date limite de
dépot des pieces justificatives sur CYCLADES fixée au 8 décembre 2025 a 17h

Aucune pré-inscription hors délai ne sera acceptée

La pré-inscription se fait obligatoirement a I'adresse :
https://candidat.examens-concours.gouv.fr

A NOUVEAUTE 2026 : INSCRIPTION ENTIEREMENT DEMATERIALISEE, TELEVERSEMENT
DE TOUTES LES PIECES SUR L'ESPACE CANDIDAT CYCLADES

Avant de m’inscrire, je prends impérativement connaissance du réglement d’examen, du
programme des épreuves et des modalités d’inscription sur le site de 'académie de Rennes a I’adresse
suivante : https://www.ac-rennes.fr/s-inscrire-aux-examens-123139

CONDITIONS A RESPECTER POUR POUVOIR S'INSCRIRE :

- Habiter dans I'académie de Rennes

- Etre en régle avec l'obligation de recensement ou la participation a la Journée Défense
Citoyenneté (JDC) — ex JAPD (non vérifié)

- Avoir effectué toute la formation théorique et pratique (dont les PFMP) ou expérience
professionnelle exigées par le référentiel de chaque examen (BCP, BP, CS)

- Avoir 18 ans I'année de I’'examen pour une inscription en CAP en individuel
- Pour certaines spécialités du batiment et du bois, fournir I'attestation deformation R.408

- Pour certaines spécialités de CAP (a vérifier en fonction du référentiel) : avoir effectué 14 semaines
de stages et/ou d’expérience professionnelle.

- Posséder une adresse électronique personnelle et la consulter régulierement, y compris les
spams/indésirables, pendant au moins 2 ans


https://www.ac-rennes.fr/s-inscrire-aux-examens-123139
https://candidat.examens-concours.gouv.fr/

- Cas des doubles inscriptions pour la méme session:

On ne peut pas s’inscrire a 2 brevets professionnels ou a 2 certificats de spécialisation.

Il est possible de s’inscrire a 2 CAP ou a 2 baccalauréats professionnels si on est en contrat de
professionnalisation ou en contrat d’apprentissage et si les conditions réglementaires sont respectées.
L'inscription en individuel doit se faire sur la spécialité n’ayant pas fait I'objet de la signature du contrat d’apprentissage
ou de professionnalisation)

On pevut s’inscrire a 1 baccalauréat professionnel ou a 1 CAP (si les conditions d’inscription sont
respectées) ou a 1 autre examen mais attention au risque de superpositions d’épreuves entre les2
examens : il faudra alors faire un choix sur I’'examen a passer et il ne sera pas possible, pour ce motif,
de prétendre a la session de remplacement.

- En cas d’accident pendant les stages, les épreuves pratiques ou un trajet, le candidat ne
bénéficie pas de la législation sur les accidents de travail. Il faut donc souscrire une assurance
responsabilité civile.

lere PARTIE : GESTION DE MON COMPTE CANDIDAT
CYCLADES

CREER MON COMPTE

Cliquez : https://candidat.examens-concours.gouv.fr

9‘ ‘o

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte,
je me connecte je le crée

> Sivous avez déja un compte Cyclades : munissez-vous de votre identifiant et mot de
passe et cliquez sur « J'ai un compte, je me connecte ».

Veuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion & vos services en ligne.
Utilisez cet accés uniquement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce gue FranceConnect ?

Identifiant de connexion * Besoin d'aide pour vous connecter 2
Mot de passe " 3 Mot de passe oublié

Si vous avez perdu votre mot de passe, vous pouvez le réinitialiser en cliquant sur « mot de
passe oublié ».
Si vous avez perdu votre identifiant :


https://candidat.examens-concours.gouv.fr/

-Votre inscription précédente était déja en inscription individuelle ou grand public, votre
identifiant = adresse mail renseignée a la création du compte

-Votre inscription précédente était en établissement, contactez votre ancien
établissement ou le service des examens professionnels (ce.dec7@ac-rennes.fr)

> Sivous n'avez pas de compte Cyclades : cliquez sur « je n'ai pas de compte, je le
crée ».

Formulaire de création

Pour créer mon compte, opération nécessaire uniquement avant une toute premiére inscription aux examens ou concours dans
Cyclades, je renseigne les données d'état civil telles qu'elles figurent sur ma piéce d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

. — :
Sexe? | Sélectionnez une valeur v |

Mom de famille *
(Nom de na:

Confirmation du nom de naissance *

(Nem marital par exemple)

Prénoms *

|
|
Nom d'usage | |
(tele quil figurent sur Ia pidce didentité) |

Date de naissance *
Exempie 30/05/1598

Confirmation date de naissance *
Exempie: 3009/1538

Pays de naissance *

Adresse mail *
ine.fr

Confirmation de I'adresse mail *

Exempie-nom. fr

Mot de passe * >
5430 gres dont M ef caractére spécial
(exemple :. /! *eto...)

Confirmation du mot de passe * | )

J'ai d&ja un compte

Créer le compte

Suite a la création de votre compte, vous recevrez un mail : vous avez 48h pour cliquer sur
le lien « Activer mon compte », sinon votre compte sera supprimé.

Aprés ['enregistrement de la saisie, une fenétre s'ouvre pour m'informer que le compte va étre créé.

o Exemple

Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création.

Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera active.

Vous allez recevoir un mail a I'adresse paul.lamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien regu le mail Je n'ai pas recu le mail, effectuer un nouvel envoi



Je recois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48 heures suivant sa création, sinon le compte sera supprimé.

o Exemple

Bonjour,
Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez activé votre compte.
Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre navigateur :
https://cyclades .ac-rennes.fr/portailcandi/portal/login?tokenactivation=

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.

Votre identifiant de connexion est votre mél renseigné lors de la création de votre compte.
A bientdt sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Important : vous ne pouvez répondre a ce mail, votre réponse ne sera pas traitée, il vous appartient de contacter personnellement le service concerné pour tout complément d'information.

Activation du compte
Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me connecter.

Pour cela, je dois m‘identifier par la saisie de I'adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la création du compte:
o Exemple

Veuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par |'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion 2 vos services en ligne.
Utilisez cet accés uniquement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ?

Identifiant de connexion * ‘ ‘ Besoin d'aide pour vous connecter ?
Mot de passe * ‘ ‘ 3> Mot de passe oublié

Se connecter

Je n'ai pas de compte

Faites attention a la saisie des éléments suivants lors de la création d’'un compte Cyclades ou la

réactivation d'un ancien compte :

e Votre identité : Attention ! ces indications seront portées sur le dipldme

Nom de famille (ou nom de naissance) : c’est a ce nom que vous serez enregistré

Nom d’usage (nom marital pour les femmes mariées)

Prénom(s)

Date de naissance

Lieu de naissance: a ne pas confondre avec la ville dans laquelle vous habitez!

Saisissez votre département de naissance; si vous étes né a I'étranger, indiquez le

pays.

e Cesinformations figurent sur la piéce d’identité que vous présenterez lors des
épreuves.

e Adresse électronique : elle sera votre identifiant Cyclades. Vous devez toujours
garder cette adresse pendant au moins 2 ans, la consulter régulierement, y compris les
spams/indésirables.

e Sije n'ai pas d'adresse électronique, je peux en créer une sur le site internet de La
Poste :https://www.laposte.net/accueil



http://www.laposte.net/accueil

MODIFIER MON COMPTE

Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

. Paul LAMY

NCandidat..2526290034

A : Modifier mon compte;

ansssssmsmsssmsssmmmmn?

En cliquant sur modifier mon compte, j'accéde a I'ensemble de mes informations de compte.

Al Modifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

Sexe ! | Masculin v

MNom de famille * | LAMY
{Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance * | LAMY

Nom d'usage |
{Nom marrtal par exempla)

Prénoms * | Paul
(tels qu'ils figurent sur la piéce d'identité)

Date de naissance * | 01/01/2000 |
Exempla: 30/05/1998

Confirmation date de naissance * | 01/01/2000 |
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance ! | France (dont Qutre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance ! | 035 - |lle Et Vilaine v

Commune de naissance * | RENNES
Champ de recherche fonction du département

Adresse mail *

aul.lam mail.com
Exemple:nom.prenom@domaine.fr | P YeE

Confirmation de I'adresse mail * | paul.lamy@gmail.com

Exemple:nom.prenom@domaine.fr

Mot de passe * |
8 5 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére spécial (exemple - .

f1*etc.)

Confirmation du mot de passe * |

Attention
Je peux tout modifier avant de créer une premiére candidature.
En revanche, dés qu’une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont

modifiables. Si une autre information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire
dont les coordonnées sont indiquées dans I'en-téte du document relatif a mon inscription.



SUPPRIMER MON COMPTE

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte » :

Al Modifier mes informations

Les champs avec * sont obligatoires.

. . :
Sexe ! | Masculin v

Nom de famille * | LAMY |
{Mem de naissance)

Confirmation du nom de naissance * | LAMY |

Mom d'usage | |
(Nom marital par exempie)

Prénoms * | Paul |
{tels qu'ils figurent sur la piéce d'identite)

Date de naissance * | 01/01/2000 |

Exemple: 30/05/1998

Confirmation date de naissance * | 01/01/2000 |
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance *

France {(dont Qutre-mer) |®
Département, DOM ou COM de naissance ! | 035 - |lle Et Vilaine v |

Commune de naissance * | RENNES |

Champ de recherche fonction du département

Adresse mail *

Exempleznom.prenom@domarne. fr

Confirmation de I'adresse mail *
Exempleznom.prenom@domarne.fr

Mot de passe * | | @

8 & 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére speécial (exemple - . -
f1*erc )

| paul.lamy@gmail.com |

| paul.lamy@gmail.com |

Confirmation du mot de passe * | | Iy

sUNEEEEEE®

Enregistrer I Supprimer

-
Femmmmmmm®

ammm®

La, un bouton m est présent.

En cliquant dessus, je peux supprimer mon compte (un message de confirmation me demande de valider la suppression).

Attention

Deés lors qu’une candidature est crééefrattachée au compte, Il n’est alors plus possible de
supprimer son compte. Un message m’en informe.



2éme PARTIE : PROCEDER A L'INSCRIPTION

Apres authentification, j'obtiens I’écran d’accueil suivant (si je n’ai pas encore
d’inscription) :

En
REPUBLIQUE

mancase (| Cyclades Gestion des examens et concours @A [ Comitarmesmessges 5 Dicornwion & I

A
andidat : 2526290034
if L)

M Mes candidatures

&/ Mes candidatures
N°Candidat: 02626200034 LAMY Paul Néfe) le 01/01/2000

4+

Ajouter une nouvells
sandigdature

i Mes diplomes

Plan du site  Mentions koades  Accessbilie partiellement conforme & Ministire de |'éducation nationale. Cvclades - Tous droits réservis

Aprés authentification, j'obtiens I’écran d’accueil suivant (si j'ai déja été inscrit a un ou
plusieurs examens et/ou concours cette session ou lors de sessions précédentes) :

S Mes candidatures

N°Candidat: Né(e) le 04/05/1989

-+

Ajouter une nouvelle

candidature
2026
2025
Gérer ma candidature
Afficher les informations importantes Gérer ma candidature
Me dési 1t Afficher les informations importantes

Je clique ensuite sur Ajouter une nouvelle candidature

+

Afutar un nouvels
candilaturs

Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, I'examen auquel je souhaite
m’inscrire et I'académie de RENNES.



Parcours sélectionné :

ﬁ_‘l Examen > > 2025 > ACADEMIE DE

(Y Examen > BACCALAUREAT PROFESSIONNEL > 2026 >

En cliquant sur QZ eI, le formulaire dinscription s'affiche et comporte plusieurs onglets. Je clique sur Suivant pour consulterfrenseigner tous les onglets, le
bouton Enregistrer K8 actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a l'onglet précédent par le bouton IR TR

Modalités d'inscription

Cet onglet affiche les modalités d’inscription. Je lis attentivement son contenu.

Je dois les accepter en cochant la case en bas de page pour poursuivre mon inscription :

L'INSCRIPTION S'EFFECTUE EN UNE SEULE OPERATION.
La validation des donndes que vows avez salsies entraine automatiquerment confirmation de votre imscription.

Identification

L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations personnelles.

Renseignez tous les champs de chacun des onglets et cliquez sur suivant pour continuer.
(Une aide en ligne est accessible).

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non modifiables
ici (elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu Modifier mon
compte, tant que je n'ai pas créé de candidature.

Si je me rends compte d’une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de naissance),
apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire pour faire une
demande de modification de mes informations personnelles.



» Identité » Naissance

Sexe " Pays de naissance |
MNom de famille * Date de naissance
Nom d naissance Example: 051350
Nom d'usage Département. DOM ou COM de naissance
Nern marital par exemple *
Prénoms * Commune de naissance * |
Teis que fiqurant sur ls piéce didentée
Nationalité !
» Adresse » Contacis
Pays* [FRANCE v Téléphone personnel mobile *

Exemples - 0E2456TEY ou +33623456789

Mumeéro, rue, voie * }
Adresse mail

Complément adresse 1
Complément adresse 2
Complément adresse 3

Code postal *
Exemple- 35000 -
Localité *

Adresse : faites attention au numéro, au nom de larue, au code postal, a la ville. Elle doit
étre compléete donc je précise éventuellement le lieu-dit, le nom du batiment,
d’appartement, de la personne qui m’héberge... Si je déménage, je le signale par mail
a ce.dec7@ac-rennes.fr.

Téléphone : a compléter obligatoirement car vous pouvez étre appelé par le service des

examens.

Informations candidature
» Choisir la catégorie de candidat
CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE

Autre individuel : candidat qui se présente a titre individuel

Enseignement a distance apprenti: candidat apprenti inscrit au Centre National d’Enseignement a
Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Enseignement a distance formation continue : candidat de la formation continue inscrit au Centre
National d’Enseignement a Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)
Enseignement a distance scolaire : candidat scolaire inscrit au Centre National d’Enseignement a
Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Ex formation continue : candidat ayant été sous le statut de la formation continue a la session
précédente

Ex scolaire : candidat ayant été sous le statut scolaire a la session précédente

Expérience professionnelle 1 an : candidat qui se présente au titre de I'expérience professionnelle
Expérience professionnelle 3 ans : candidat qui se présente au titre de I'expérience professionnelle
Individuel salarié : candidat individuel salarié

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL

Enseignement a distance scolaire : candidat scolaire inscrit au Centre National d’Enseignement a
Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Enseignement a distance apprenti: candidat apprenti inscrit au Centre National d’Enseignement a
Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Enseignement a distance formation continue : candidat de la formation continue inscrit au Centre
National d’Enseignement a Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Ex scolaire : candidat ayant été sous le statut scolaire a la session précédente

Ex apprenti : candidat ayant été sous le statut apprenti a la session précédente

Expérience professionnelle 3 ans : candidat qui se présente au titre de I'expérience professionnelle
Ex formation continue: candidat ayant été sous le statut de la formation continue a la session
précédente


mailto:ce.dec7@ac-rennes.fr

BREVET PROFESSIONNEL

Enseignement a distance apprenti : candidat apprenti inscrit au Centre National d’Enseignement a
Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Enseignement a distance formation continue : candidat de la formation continue inscrit au Centre
National d’Enseignement a Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Ex apprenti : candidat ayant été sous le statut apprenti a la session précédente

Expérience professionnelle 3 ans : candidat qui se présente au titre de I'expérience professionnelle
Expérience professionnelle 1 an : candidat qui se présente au titre de I'expérience professionnelle

Ex formation continue: candidat ayant été sous le statut de la formation continue a la session
précédente

CERTIFICAT DE SPECIALISATION

>

>

Enseignement a distance apprenti : candidat apprenti inscrit au Centre National d’Enseignement a
Distance (organisme public sous tutelle de ['Education Nationale)

Enseignement a distance formation continue : candidat de la formation continue inscrit au Centre
National d’Enseignement a Distance (organisme public sous tutelle de I'Education Nationale)

Ex apprenti : candidat ayant été sous le statut apprenti a la session précédente

Expérience professionnelle 3 ans : candidat qui se présente au titre de I'expérience professionnelle
Ex formation continue: candidat ayant été sous le statut de la formation continue a la session
précédente

» Choisir I'établissement : choisir la ville la plus proche de votre domicile
Dans I'exemple suivant, un candidat individuel habitant a Vannes renseignera lI'inscription comme svit :

3 - Informations candidature

¥ Type de candidature

Catégorie du candidat * | AUTRE INDIVIDUEL w |
Situation a inscription | 5 s1actionnez une valeur v
Aménagement de la durée de Oui Mon
formation *
» Etablizsement du candidat
Etablissement " | INDIVIDUELS VANNES v |

Handicap et aménagements d’épreuves : je saisis « Oui » si je demande des
aménagements d’épreuves. Pour toute demande de reconduction, envoyer la demande
par mail avec la notification de 2024 ou 2025 a dec8.exampro@ac-rennes.fr. Pour toute
nouvelle demande, voir : https://www.ac-rennes.fr/candidats-aux-examens-en-situation-de-
handicap-121554

Diffusion des résultats : dans tous les cas, mon résultat sera publié sur le site du
rectorat.

Organismes privés : si je réponds NON, mon résultat ne sera pas communiqué a la presse.
Collectivités : si je réponds OUI, les collectivités pourront m’adresser une lettre de félicitations
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Qualification présentée

» Attention a mon choix de spécialité : une erreur peut avoir de tres graves
conséquences. Mes lieux d’examen et mes épreuves en dépendent.

» Forme de passage
Forme globale : vous passez toutes les épreuves a cette session (a privilégier).

Forme progressive (CAP, BCP. et BP. uniguement) : vous indiquez les épreuves que vous
souhaitez présenter pour cette session seulement ; vous passerez les autres épreuves en

2027.

1 - Modalités d'inscription 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis

v Qualification présentée

& - Epreuves

Spécialité [ Tournage en céramique

» Enseignements

Il m'existe pas denseignements spécifiques.

» Forme de passage

Forme de passage * Globale

Dérogation a la forme de Qui ® Non
passage
Forme passage finale * | 5johale

> Acquis

C’est dans cet onglet que vous indiquez un diplédme obtenu précédemment et qui vous permettra
d’étre éventuellement dispensé d’une ou plusieurs épreuves.
Dans cet onglet, je déclare mes acquis (type, année, académie, notes obtenues) me permettant
d’'étre dispensé d'une ou plusieurs épreuves.

Si je souhaite repasser une épreuve, je la décoche.

v

O & =~ WIS > —————
[ S - ———— . ——— " — -

Année ? [ | Académie * - — o
Vous serez dispensé de passer les ép i Sivous i une é i
T —— —_— ———— . —
R — - — —
e e o—
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> Epreuves
Epreuves obligatoires : par défaut vous étes inscrit.
Vous pouvez demander la dispense pour les épreuves obligatoires d’EPS sans

justificatif.

» Epreuve(s) obligatoire(s)

~ EG3 : Education physigue et sportive : Dispense : Inscrit

I :
Position — —

Choix EPS * [Dispense ~

-~ EG4 : Langue Vivante Etrangére : Anglais : Inscrit

Attention au choix de langues vivantes : une erreur peut avoir de trés graves

conséquences.
L'épreuve se décompose en deux sous-parties: une épreuve écrite et une épreuve
orale.

Il faut sélectionner la langue pour chacune des deux sous-parties.

- EG= @ Langue “Vivante Etrangére : Anglais : Inscrit

Position * Inscrit v

Langue T [ Anglais ~ |

- EGaa @ Langue vivante : Scrite : anglais : Inscrit

FPosition = [inscrit ~

Langue * | Anglais — |

Epreuves facultatives (s’il y en a) : par défaut, vous étes non inscrit. Ces épreuves sont
difficiles et demandent des compétences particuliéres. Vous pouvez étre convoqué
loin de chez vous (ex : le russe se déroule a Rennes) et a vos frais.

> Récapitulatif

Je vérifie les informations saisies.
Pour modifier, cliquez sur précédent et pour confirmer, cliquez sur enregistrer.
Votre numéro de candidat et votre numéro d’inscription apparaissent.

Attention

A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois poursuivre jusqu'au dernier onglet
pour terminer mon inscription.

» Conditions d'inscription

Je dois ensuite valider les Conditions d'inscription.

Les conditions exigées pour la recevabilité de votre dossier de candidature vont étre vérifiées par l'administration, en tenant compte de I'ensemble des piéces justificatives que vous devez fournir.
Rappel : il est de votre responsabilité de vous assurer de la conformité des pitces fournies.

A T
@ En cochant cefte case. le candidat s'engage a fournir au service chargé de son inscription, au pius tard a 1a date qui lul sera indiquée. foutes les piéces justificatives qui lul seront demandées, il reconnait avoir pris connaissance des conditions dinscription®
. .
set acceple de se conformer aux présentes dispositions, ! .

.
R T

En cochant la case puis en cliquant sur Bouton « Enregistrer », mon inscription sera alors validée.
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> NC¢Inscription

Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes:
e N°candidat et N° inscription,
o Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus

modifiable,
e Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

Depuis I'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton VISUALISER/IMPRIMER pour éditer
mon document «Récapitulatif de candidature». Je le retrouve également dans Mes Documents.

Je retrouve également dans cet espace la demande de pieces justificatives relative a ma
candidature.

=Y

Mes documents

3eme PARTIE : GERER MES CANDIDATURES

1. Mes candidatures

L’écran Mes candidatures affiche toutes mes candidatures actives :

e Quel que soit I'examen ou le concours
e Sije ne me suis pas désinscrit,
o Sila candidature n'a pas été écartée par le gestionnaire.

Si je suis inscrit a plusieurs examens et/ou concours, toutes mes inscriptions en cours sont visibles,
sous forme de carte.

SESSION

NOM de I'examen ou concours

NOM de I'académie ou de I'entité de gestion

Etablissement : NOM, COMMUNE, CODE (aux examens)

Divers liens d'action vers ma
candidature

Informations éventuelles

En cliquant sur le lien « Gérer ma candidature » présent sur la carte, j'arrive dans le détail des
actions réalisables pour cette inscription en particulier.

Tant que le service d’inscription est ouvert, je peux consulter et/ou modifier ma(mes)
candidature(s).
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En cliquant sur le bouton « Mon inscription », I'onglet Récapitulatif est accessible en mode
Consultation.

Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton : tous les écrans de
I'inscription sont affichés successivement, je clique sur

pour accéder a l'onglet que je souhaite modifier.

Deés qu’‘une candidature existe, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du
compte utilisateur. (voir chapitre suivant « Modifier mon compte »).

Lorsque j'enregistre mes modifications :

e Le numéro de version de l'inscription augmente de 1

e Une mise a jour du document «Récapitulatif de candidature» est effectuée dans I'espace
Mes documents > Liste des documents publiés.

e Un mail m’est adressé et intitulé « Modification d'inscription : Nom de I'examen / du
CONCOours »

A noter!

Sur mon inscription, je peux cliquer sur le lien « Afficher les informations importantes » : je vais
alors obtenir des informations importantes concernant ma candidature (documents a visualiser,
demande de PJ...).

Information

« otre candidature posséde au moins une demande de piéce justificative.
- Votre candidature posséde av moins un document 3 visualiser.

2. Mes documents

Via Mes Documents, je peux consulter 'ensemble des documents mis a ma disposition:

e Soit automatiquement lors de mon inscription
e Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

[%

Mes documents

La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche:
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https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/aide/SANS/CAP/co/Modifier_mon_compte.html#vXGckAoLBkj2KN2Bg1WY9g

Liste des documents publiés

Récapitulatif d'inscription [PDF] : Version n®1 mis & jour le 14/01/2025 14:57

Demande piéces justificatives [PDF] : Mersion n™1 mis a jour le 14/01/2025 14:57
L]

‘paEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE®

Je vois ici la demande de pieces justificatives liée a ma candidature. Je vais alors transmettre ces
pieces selon les modalités précisées dans le menu « Mes justificatifs » (voir partie : « Mes

justificatifs »).

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat
peuvent étre les suivants:

e Lesdocuments d'inscription

o Demande de piéces justificatives

e Relance de piéces justificatives

e Notification de mesures d’aménagements
e Convocation(s) aux épreuves

e Etc..

3. Mes justificatifs

Via Mes justificatifs, j'accede a la liste des pieces a fournir pour chaque candidature.

B

Mes justificatifs

» Identité
NATIDE : Do t justifiant I'identité (candidats "grand public®)

Documents acceptés (copie):
- carte d'identité ,
- passeport,
- carte de séjour,
- livret de famille
Liste non exhaustive, pour tout autre document, merci de contacter votre service académique d'inscription.

Aucun fichier (TETEY

» Document candidature

DCANDTO1 : Récapitulatif de votre candidature signé

Récapitulatif d'inscription signé par I'éléve.
Signature obligatoire du représentant légal pour les éléves mineurs 3 la date limite de retour des récapitulatifs d'inscription.
Signature obligatoire par les candidats pour les candidats majeurs.

Aucun ficnier (R

» Piéce(s) a joindre

PFMPEXP : Justificatif de PFMP ou d'expérience professionnelle

Justificatif de 14 semaine de période de formation en milieu professionnel (PFMP) ou d'expérience professionnelle

aucun fichier (TR

En cliquant sur "J'ai fourni toutes les piéces”, vous validez que vous avez foumni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier et vos piéces pourront &ire
étudiées.
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https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/aide/SANS/CAP/co/Mes_justificatifs.html#XpQNQ7t46fjVBjZniyQkac
https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/aide/SANS/CAP/co/Mes_justificatifs.html#XpQNQ7t46fjVBjZniyQkac

Pieces a déposer en ligne

|A déposer en Iignelentre le mardi 01 octobre 2024 et le mercredi 07 mai 2025 23:59 (heure/Paris) - Le dépét en ligne est obligatoire et
dolt se faire par votre espace candidat. Aucun envoi papier ne sera accepte. -

» Nationalité

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

Aucun fichier

Dans le cas d'un dépbt en ligne, je clique sur , une fenétre s'affiche me
précisant la taille et les formats de fichiers acceptés:

Ajouter un fichier pour

MEP FE gV I eV gV

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

Parcourir...  Aucun fichier sélectionné.

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats acceptés sont : pdf, png, jpg,
doc, docx, zip, avi, mp3, mp4.

oo ] e

Attention : Possibilité d’ajouter plusieurs fichiers pour une méme PJ

Envoyer une piéce jointe %

Ajouter un fichier pour
PFMPEXP : Justificatif de PFMP ou d'expérience professionnelle

Justificatif de 14 semaine de période de formation en milieu professionnel (PFMP) ou d'expérience
professionnelle

|_ Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
« Ajouter Annexe

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats acceptés sont : pdf, png, jpg, doc,
docx, zip, avi, mp3, mp4.

Cervorr ] remer )
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Envoyer une piéce jointe

Ajouter un fichier pour
PFMPEXP : Justificatif de PFMP ou d'expérience professionnelle

Justificatif de 14 semaine de période de formation en milieu professionnel (PFMP) ou d'expérience
professionnelle

| Parcourir... | JUSTIFICATIF_01 pdf
) Ajouter Annexe

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats acceptés sont : pdf, png, jpg, doc,
docx, zip, avi, mp3, mp4.

Cervore oo

En cliquant sur ajouter Annexe, on peut ajouter un deuxieéme document.
Envoyer une piéece jointe

Ajouter un fichier pour
PFMPEXP : Justificatif de PFMP ou d'expérience professionnelle

Justificatif de 14 semaine de période de formation en milieu professionnel (PFMP) ou d'expérience
professionnelle

[ Parcourir... | JUSTIFICATIF_01.pdf

| Parcourir...

|Aucun fichier sélectionné. [*]

o Ajouter Annexe

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats acceptés sont - pdf, png, jpg, doc,
docx, zip, avi, mp3, mp4.

e ] remer )

Il faut cliquer sur Parcourir pour ajouter le deuxieme document.
Envoyer une piéce jointe

Ajouter un fichier pour
PFMPEXP : Justificatif de PFMP ou d'expérience professionnelle

Justificatif de 14 semaine de période de formation en milieu professionnel (PFMP) ou d'expérience
professionnelle

[Parco ]

JUSTIFICATIF_01.pdf

| Parcourir... | JUSTIFICATIF_02 pdf @

. Ajouter Annexe

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats acceptés sont : pdf, png, jpg, doc,
docx, Zip, avi, mp3, mp4.

Cervorer ] remer

Une fois que I'on déposé I'ensemble des documents, on clique sur « Envoyer »

A déposer en ligne entre le lundi 13 octobre 2025 08:00 et le mercredi 01 avril 2026 17:00 (heure/Paris)
» Piéce(s) a joindre

PFMPEXP : Justificatif de PFMFP ou d’expérience professionneile

Justificatif de 14 semaine de période de formation en milieu professionnel (PFMP) ou d'expérience professionnelie

justificatif 01.pdf Déposé le 13/10/2025 12:41 (heure/Paris) | T |

« Annexe justificatif 02 pdf Déposé le 13/10/2025 12:41 (heuresParis) | Ml |

En cliquant sur "J'ai fourni toutes les piéces”, vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier et vos piéces pourront étre
Eludiees.

J'ai fourni toutes mes
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Quand les pieces a joindre sont complétes, on clique alors sur « J'ai fourni toutes mes piéces ».

Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépbt est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi

qu’un bouton m permettant de supprimer le document.

A déposer en ligne entre le mardi 01 octobre 2024 et le mercredi 07 mai 2025 23:59 (heure/Paris) - Le dépét en ligne est obligatoire et
doit se faire par votre espace candidat. Aucun envoi papier ne sera accepté.

» Mationalité

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

r sl =¥ Déposé le 16/04/2025 15:37 (heure/Paris)

Lorsque toutes les pieces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur

J'ai fourni toutes mes piéces

L’ensemble des piéces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piéce et je ne
peux plus les modifier ou les supprimer.

pour indiquer au gestionnaire que les pieces peuvent étre contrdlées.

* Nationalite

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de |la premiére épreuve.

s e i Déposé le 16/04/2025 15:37 (heure/Paris) Validé le 16/04/2025 15:38 (heure/Paris)

Suivi du contrdle des piéces

Lorsque le gestionnaire contrdle les pieces justificatives, il peut changer leur statut et
éventuellement indiquer une date de réception. Je vois alors I'information dans cet espace. Je ne
recois pas de mail automatique.

Plusieurs cas se présentent:
1. Je viens de déposer ma piéce justificative. La piece n‘a pas encore été contrdlée => aucun
statut n’est positionné.
2. Le statut de la piece est Regue => Le gestionnaire indique alors avoir regu la pieéce mais ne

I'a pas contrdlée (uniquement pour les attestations de stage)

O 08 Zrid chnwtaunlio G5 Sy gy

Statut - Recue Date de réception 11/09/2023

3. Le statut de la piéce est Non conforme:_, | ¢ gestionnaire a éventuellement ajouté un
commentaire pour m’‘indiquer ce qui ne va pas.
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FBFTOR"  Lrir srsaerts iz = riaterritis

Statut - Non conforme
Information du gestionnaire Piece illisible

) R o J’ai fourni toutes mes piéces
Je peux redéposer cette piece et devrai cliquer de nouveau sur

4. Apres la limite de dépbt, le statut de la piece est « En attente d'une nouvelle P) ». Dans ce
cas, je dois réimporter un nouveau fichier. Un commentaire du gestionnaire peut étre
ajouté pour m'indiquer la raison de cette nouvelle demande.

Statut - En attente d'une nouvelle PJ
Information du gestionnaire Pigce non conforme, veuillez renvoyer la piéce attendue.

Conforme

5. Le statut de la piece est =>Je n'ai rien a faire.

4. Consulter mes messages
J'ai la possibilité, depuis mon compte candidat CYCLADES, de consulter I'historique des messages
qui ont été envoyés a mon adresse mail, par I'académie ou par mon établissement, via I'activité
Consulter mes messages :
[M Consulter mes messages

Sur l'activité, je retrouve la liste des messages regus avec la date d’envoi:

Pour information, certains mails ne sont pas affichés pour des raisons de sécurité.

Afficher| 10 |éléments Rechercher dans les résultats:
Sujet aw Date denvoi aw
R EEEEE NI EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE -
(+) ' Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades & 22/0N/2025 a M:20
L e T T T T T
Q Inscription : 14/01/2025 5 14:52
(+] Inscription : « - - - - - 1412/2022 315716
L+ MNouveau document dans votre espace candidat Cyclades M12/2022 314:03
Affichage de I'élément 1 3 4 sur 4 élément(s) Premier || Précédent | (1 | Suivant | | Dernier

En cliquant sur l'icbne ﬂ, je peux voir le détail du message.

(=) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades

Important : vous ne pouvez répondre 3 ce mail, votre réponse ne sera pas traitée, il vous appartient de contacter personnellement le service concerné pour tout complément dinformation.
Bonjour

Un nouveau document est disponible dans votre espace candidat Cyclades.
Rappel concernant votre candidature :

Pour le visualiser ou le télécharger, vevillez vous connecter sur votre espace candidat Cyclades.
A bientot sur Cyclades
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5. Se désinscrire

Si je suis un candidat Grand Public, et pendant la période d’ouverture du service d’inscription, je
peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par I'intermédiaire de I'icbne Poubelle présent
sur ma candidature.

2026

Gérer ma candidature
Afficher inform

Me désinscrire

Si je clique sur ce lien, un message de confirmation s’affiche:

Attention : vous vous apprétez a vous désinscrire,
En cas d’erreur de désinscription, vous devrez procéder 3 une
réinscription pour étre autorisé(e) a vous preésenter.

Etes-vous certain(e) de vouloir poursuivre cette action ?

La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également
adressé.

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le méme
compte candidat.

Attention
Apres fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens. Pour
cela, je contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur le document

« Récapitulatif de candidature ».

A noter!

Apres la désinscription, cette candidature apparaitra pour le gestionnaire a |'état ‘Désinscrit par le
candidat’.
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