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COMPAS (COMPétences, Accompagnement et Suivi de l’entrée dans le métier) vous permet d’accéder aux 

stagiaires pour lesquels vous intervenez au cours du stage de titularisation. 
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1. ACCES A L’APPLICATION 

 

Cet accès s’établit par le portail ARENA de « Applications accessibles de partout » depuis TOUTATICE. 

Les données saisies dans COMPAS étant à caractère personnel au regard du RGPD (Règlement Général 

sur la Protection des Données) et sensibles au regard de la carrière des agents concernés, il est 

fortement recommandé d’avoir un mot de passe fort. 

 

Sur le portail ARENA, l’application COMPAS 1D se situe dans la rubrique « Gestion de personnels » : 

 

 

 

 

 

A la première connexion, vous devez prendre connaissance puis SIGNER la charte d’utilisation. 
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Sur l’écran d’accueil, un tableau affiche la synthèse des dépôts de documents pour les stagiaires qui vous 

sont liés. 

Un exemple : 

 

 

 

Cliquez sur « Gestion /Stagiaire » pour afficher la liste des stagiaires auxquels vous êtes liés. 

 

 

 

 

Cliquez sur le nom du stagiaire pour afficher la fiche complète de celui-ci.  
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2. BILAN DIRECTEUR D’ECOLE  

 

2.1 Télécharger le modèle de bilan Directeur d’Ecole 

 

Le bilan à déposer dans COMPAS est établi à partir d’un modèle téléchargeable qui se trouve dans l’onglet 

Ressources Documentaires. 

 

 

Cliquez sur « RESSOURCES DOCUMENTAIRES » pour 

afficher le modèle de document mis à votre 

disposition, puis téléchargez et ouvrez le document 

word « Modèle Bilan Directeur Ecole ». 

 

 

 

 

2.2 Compléter le bilan pour le stagiaire  

 

 

 
 

 Complétez le bilan pour le stagiaire avancement. 
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 Enregistrez le bilan. 

 Imprimez le bilan pour apposer votre signature à la fin du document. 

 Scannez le bilan au format pdf pour le déposer dans COMPAS par la suite (il est conseillé de créer un 

dossier spécifique sur votre poste de travail pour les documents à déposer dans COMPAS).  

 

2.3 Déposer le bilan pour le stagiaire 

 

 

Dans la liste des stagiaires, cliquez sur le nom du stagiaire pour afficher la fiche complète de celui-ci. 

 

Choisir dans le menu déroulant « Jury de 

titularisation / Bilan Directeur d’Ecole », puis 

cliquez sur « VALIDER » 

 

 
 

 
- Cliquez sur« Parcourir » pour retrouver 

le bilan du stagiaire au format pdf 

(enregistré au préalable sur votre poste 

de travail) 

- Signez et attestez le dépôt du bilan puis 

cliquez sur VALIDER pour enregistrer le 

dépôt. 

 
 
 

 
 

 
 
Après avoir validé votre bilan : 

 

 

 Vous pouvez toujours le supprimer (icône « poubelle ») ou le modifier (icône « crayon ») pendant 

les dates d’ouverture de dépôt, définies par le service de gestion. 

 Vous pouvez le publier en cliquant sur l’icône   . 

Cette action permet de rendre le document accessible au stagiaire qui pourra le télécharger à partir 

de son espace personnel. 
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En dehors des dates d’ouverture de dépôt, plus aucune action ne sera possible. 

 

 

 

 

3.  SUIVI DU DEPOT DES DOCUMENTS 

Pour suivre l’avancement du dépôt de vos documents, revenir sur l’écran d’accueil de COMPAS en cliquant 

sur l’icône « Home ». 

 

 

 

 

 


