COMPAS 1D : Guide utilisateur du Directeur d’Ecole

COMPAS (COMPétences, Accompagnement et Suivi de I'entrée dans le métier) vous permet d’accéder aux
stagiaires pour lesquels vous intervenez au cours du stage de titularisation.
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COMPAS 1D : Guide utilisateur du Directeur d’Ecole

1. ACCES A L’APPLICATION

Cet acces s’établit par le portail ARENA de « Applications accessibles de partout » depuis TOUTATICE.
Les données saisies dans COMPAS étant a caractére personnel au regard du RGPD (Réglement Général
sur la Protection des Données) et sensibles au regard de la carriére des agents concernés, il est
fortement recommandé d’avoir un mot de passe fort.

Sur le portail ARENA, I'application COMPAS 1D se situe dans la rubrique « Gestion de personnels » :

MLLT D HC&LIUIIII&IIC ','n.JO:lC (L] I\.JL,ILJII'\_,_,'
' M Scolarité du 1er degré , ,
| 3l Gestion des enseignants
M Scolarité du 2nd degré COMPAS 1D Accompagnement et gestion

Al Gestion des délegations 3 Gestion des déplacements temporaires (DT)

i M Examens et concours Déplacements Temporaires

| 2 Gestion des personnels A Gestion des remplacements (ARIA)

A la premiére connexion, vous devez prendre connaissance puis SIel\3}{ la charte d’utilisation.
Charte d'utilisation
UTILISATION DE L'APPLICATION COMPAS 1D

La présente charte définit les obligations que lutilisateur s'engage & respecter dans le cadre de la mise & disposition de l'outil par le rectorat.

L'application est destinée & apporter une aide, dans le suivi des fonctionnaires stagiaires.

Par ailleurs, s'agissant d'une application informatique qui comporte des données personnelles concernant des enseignants, son usage est soumis a l'acceptation dune charte déontologique.

Par conséquent le soussigné s'engage ©

1. a niutiliser 'application que dans le cadre professionnel, pour n'y consulter et extraire que des données qui relévent de ses champs et domaines de compétence.

2 ane pas divulguer ni transmettre ses droits d'accés a 'application, que ce soit son identifiant et/ou mot de passe.

3. & ne pas diffuser les données qui sont portées a sa connaissance, soit par une consultation directe, soit par des extractions ou exportations, en dehors de tout cadre professionnel. Les diffusions seront strictement limitées, dans
le cadre professionnel, et pour des besoins clairement identifiés, aux seuls prénom et nom des personnels et aux données publiques de leurs établissements d'affectation.

4. ane pas consenver au dela du temps nécessaire a 'accomplissement de son travail les données nominatives extraites de 'application.

5_anutiliser la rubrique libre appelée « remarque » que pour un usage conforme aux principes légaux, déontologiques et éthiques concemant les personnes. Il est rappelé a cet égard que tout enseignant posséde un droit d'accés,
de rectification et d'opposition aux données qui le concement.

* Jai pris connaissance des dispositions de la présente charte, et les accepte expressément. Je m'engage & les respecter et  les faire respecter par mes collaborateurs et aux personnes placées sous mon autorité. O

* Champs obligatoires
SIGNER
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Sur I’écran d’accueil, un tableau affiche la synthése des dép6ts de documents pour les stagiaires qui vous
sont liés.

Un exemple :

A Gestion - B - RESSOURCES DOCUMENTAIRES - AIDE -  DECONNECTER

? Vous étes connecté(e)

COMPAS 1D

ACCUEIL
Bienvenue sur l'application COMPAS 1D.

Nombre de stagiaires / contractuels dont le dépét
Type(s) de dépbts

a éte fait est en brouillon est a faire

Bilan Directeur dEcole 0 0 1

Cliquez sur « Gestion /Stagiaire » pour afficher la liste des stagiaires auxquels vous étes liés.

A GESTION -  JURY - RESSOURCES DOCUMENTAIRES - AIDE - DECONNECTER

Stagiaires COMPAS 1d
| ACCUEIL
Liste des stagiaires
EY Filtrer - 1 résultat(s) ¢ Extraire | Extraire lesliens | Inscrire  * | Déposer . Générer dépét ') Lier . En suivi
Stagiaires ¢ Mode d'accés ¢ Formation ¢ Site &  Affectation ¢ Département & Circonscription ¢ Suivi & Jury ¢
: CONCOURS EXTERNE ECOLE PRIMAIRE PRIVEE ST JOSEPH 035 CIRCONSCRIPTION 1ER DEGRE IEN - FOUGERES
| 1 [EZNR2RE

Cliquez sur le nom du stagiaire pour afficher la fiche complete de celui-ci.
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COMPAS 1D : Guide utilisateur du Directeur d’Ecole

INFORMATIONS

Académie - RENNES

Grade : 4051 - ECR PROFESSEUR DES ECOLES CL. NORMALE

Mode daccés au concours : CONCOURS EXTERNE
Discipline - SANS SPECIALITE

Date dentrée dans le grade : 01/09/2023

Date de titulanisation

Position gestion : C101

Modalité de semice - TRAVAIL A TEMPS PLEIN

Nom patronymique D

Secteur
Privé

Absences EPLE
Absences : 5.0 jour(s) @

Contact

& Non renseigné

RYTHME DE STAGE
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Afficher les discussions Synchroniser

VOS ESPACES

Selectionner l'espace de dépdt ou de saisie, et cliquez sur valider pour accéder 4 la saisie

Menu v

LES DOCUMENTS QUE VOUS POUVEZ CONSULTER

Aucun document disponible

ORGANISME DE FORMATION

Organisme de formation * Non indiqué
Site : Non indiqué

<, Modifier

Parcours dinscription - Non indiqué
Type parcours  Non indiqué

Mode d'accés
Non indiqué

LIENS

I

Du - 01/09/2023 au : 31/08/2024

Tuteur terrain

Information
Quotité - 100

Etablissement - ECOLE PRIMAIRE PRIVEE - ST MICHEL -
Commune . RENNES - 0351498N
VISITES
FORMATIONS

I Afficher les formations
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2. BILAN DIRECTEUR D’ECOLE

2.1  Télécharger le modéle de bilan Directeur d’Ecole

Le bilan a déposer dans COMPAS est établi a partir d’'un modele téléchargeable qui se trouve dans 'onglet

Ressources Documentaires.

RESSOURCES DOCUMENTAIRES - AIDE - DE

Avis de la commission d'entretien

Guide de lNnspecteur ]
i Gulde du gestionnaire en DSDEN "

Guide du gesti ire en démi

Guide du staglaire

Guide du tuteur Terrain

Modele Bilan Directeur Ecole

Modéle rapport Eelef:oj?eisltm Directewr Ecoledoc

2.2 Compléter le bilan pour le stagiaire

Cliquez sur « RESSOURCES DOCUMENTAIRES » pour
afficher le modele de document mis a votre
disposition, puis téléchargez et ouvrez le document
word « Modele Bilan Directeur Ecole ».

E X
ACADEMIE BILAN DIRECTEUR D'ECOLE
DE RENNMNES
a’._r.érr.'{
Epalitd
Frareruité
DPEP
Nnrn:| MNom de jeune ﬁlle:|
Prénom : | Date de naissance : |

MNom de la circonscription :|

Nom de I'écnle:'

Commune : |

Effectif de I'école: |

Niveau de classe :| Effectif : Inscrits : Présents :

[~ Primaire [~ Maternelle [ Elementaire

Nombre de classes: |

e Complétez le bilan pour le stagiaire avancement.
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e  Enregistrez le bilan.
e Imprimez le bilan pour apposer votre signature a la fin du document.

e Scannez le bilan au format pdf pour le déposer dans COMPAS par la suite (il est conseillé de créer un
dossier spécifique sur votre poste de travail pour les documents a déposer dans COMPAS).

2.3 Déposer le bilan pour le stagiaire

Dans la liste des stagiaires, cliquez sur le nom du stagiaire pour afficher la fiche compléte de celui-ci.

Sélectionner I'espace de dépdt ou de saisie, et cliquez sur valider pour accéder a la sasie ChOISIr dans |e menu dérOU|ant « Jury de

oo v titularisation / Bilan Directeur d’Ecole », puis
Menu a .

Jury de ditularisation VALIDER cliquez sur « \YARIBIS »

Rapport tuteur-terram (RENNES)
Avis du directeur INSPE (RENNES)

JS POUVEZ CONSULTER
Avis directeur ISFEC (RENNES)

v Bilan Directeur dEcole (RENNES)

FORMULAIRE - Cliquez sur« Parcourir » pour retrouver
B le bilan du stagiaire au format pdf
*Fichier a déposer
Le Formulair ci-dessous vous pamiet de it un dépit (enregistré au préalable sur votre poste
Fichier POF - | Parcourt... | Aucun fichier sélectionné de trava”)
Signature - Signez et attestez le dép6t du bilan puis
Jefiscs tpt e qualt . Dieten e cliquez sur \YA\RDBIEYN pour enregistrer le
aunomde: ([ dépét

Je soussigné(e), [N attste sur Mhonneur élre le dépositaire @

(Votre signature na pourra pas étre ajoutée si votre document PDF est protégé)

Annuler  QUILNES

Jury de titularisation
BILAN DIRECTEUR D'ECOLE DU 16/02/2024

Déposé par : - ode de dépdt : 404079104245292297
uz Télécharger le document Modéle_Bilan_Directeur_Ecole.test 2024-02-16_08:07:35.pdf

Apreés avoir validé votre bilan :
v" Vous pouvez toujours le supprimer (icdne « poubelle ») ou le modifier (icone « crayon ») pendant
les dates d’ouverture de dépot, définies par le service de gestion.
) o . v
Vous pouvez le publier en cliquant sur I'icone

Cette action permet de rendre le document accessible au stagiaire qui pourra le télécharger a partir
de son espace personnel.
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VOS ESPACES

Sélectionner I'espace de dépdt ou de saisie. et cliquez sur valider pour accéder a la saisie.

Menu v
VALIDER

Jury de titularisation
BILAN DIRECTEUR D’ECOLE DU 19/02/2024

Déposé par - [N Code de dépét - 404516104245292297 4 | IN| W
un Télécharger le d: t Modéle_Bilan_Directeur_Ecole test_2024-02-19_10:53:07 pdf

LES DOCUMENTS QUE VOUS POUVEZ CONSULTER

Jury de titularisation

BILAN DIRECTEUR D'ECOLE DU 19/02/2024

Déposé par : [ Code de dépdt - 404516104245292297
iz Télécharger le d Modéle_Bilan_Directeur_Ecole test_2024-02-19_10:53-07.pdf

En dehors des dates d’ouverture de dépét, plus aucune action ne sera possible.

Jury de titularisation VALIDER

Rapport tuteur-terrain (RENNES)

Avis directeur ISFEC (RENNES) 7 CONSULTER

Bilan Directeur d’Ecole (RENNES VILc dépdt est fermé |

3. SuUIVI DU DEPOT DES DOCUMENTS

Pour suivre I'avancement du dépot de vos documents, revenir sur I’écran d’accueil de COMPAS en cliquant
sur I'icbne « Home ».

GESTION

Bienvenue sur 'application COMPAS 1D.

Nombre de stagiaires / contractuels dont le dépét
Type(s) de dépots
a été fait est en brouillon est a faire

Bilan Directeur d'Ecole 0 0 0
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