Formation Business Objects Bl 4,2 Niveau 1 Version 2021

ormation Business Objects
Bl 4.2 Niveau 1

Etre autonome sur Business Objects

! oulement de la formation

Présentation
Durée 3 heures
e Pause en milieu de formation

Une documentation pour suivre la formation

e Je suis ici pour répondre a vos questions

@ Merci d’éteindre vos téléphones
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Objectifs de la formation

e Découvrir Business Objects Bl 4.2
e Trouver des documents, les gérer, les actualiser
e Partager des documents

e Mettre en forme les documents
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Plan de la formation

e Présentation du logiciel
e Consultation des documents
e Gestion des documents
e Partage des documents
¢ Information sur le document

e Mise en forme du document

¢ Organisation des données
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Decouvrir Business Objects

Présentation du logiciel

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

Pourquoi Business Intelligence ?

* L'informatique décisionnelle (= business intelligence ou BI)
— al'usage des décideurs et des dirigeants d'entreprises
— désigne les moyens, les outils et les méthodes qui permettent de collecter,

consolider, modéliser et restituer les données, matérielles ou immatérielles,
d'une entreprise

— offre une aide a la décision
permet a un décideur d'avoir une vue d’ensemble de I'activité traitée

Lidon

:
g
. S Ll

Version 2021
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!usiness Objects, pourquoi faire ?

Serveurs de
Bases de données T
de gestion Seneur

Business Objects

Représentation métier des données permet a e
des utilisateurs non informaticiens d'accéder
et de traiter directement les données

W

AUTONOMIE DE
L’'UTILISATEUR
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!‘Ue faire avec Business Objects ?

e Business Objects est un logiciel qui permet :
="a

— de présenter ces données de différentes fagons g

— d'interroger des bases de données

— de rafraichir les résultats a tout moment @

— d'analyser les résultats selon différentes perspectives ,%-

— de partager les documents entre les utilisateurs « -

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 ‘
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!serveur BO sert a gérer:

Les accés aux bases de données

Les utilisateurs

Les niveaux d’accés

Les documents crées
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 ‘

profils utilisateurs

Ad min iStrateu r » Administre les utilisateurs et les ressources

DeSig ner + Concoit et met en ceuvre les univers

« Crée et gére tous les documents du dossier public de son
domaine de gestion

Expert

Concepteu r d u * Crée des documents personnels, qu’il peut mettre a disposition
domaine dans le dossier public pour son domaine de gestion uniquement

« Crée des documents personnels uniguement sur son domaine de
Concepteur gestion
LeCteu r * Actualise seulement les documents qu'’il peut visualiser

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 Z
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rchitecture

Serveur

Bases de données
Business Objects

Applicatives :
EPP, MICADO, RAMSES, ...

Utilisateur Webi

Serveur de Base de
données du CMS
Référentiel

Les serveurs sont situées dans la zone sécurisée « .in.ac-rennes.fr »
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‘Consulter un document

L'utilisateur L'information est transmise au référentiel Serve’u;: abrl'Fant
se connecte 0D ——sss———— le reférentiel

L'utilisateur ouvre
son document, et
I'actualise

La réponse du serveur est transmise sur le
poste de l'utilisateur qui effectue la
présentation des données

Serveur abritant la
base de données

Version 2021

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

DSIl — Pole Identité & Data



Formation Business Objects Bl 4,2 Niveau 1

Decouvrir Business Objects

Accéder a Bl

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 13

Acceder a Bl

— Acceéder a Bl par le portail Toutatice (@melOuvert)

e Sélectionner dans la zone Applications accessibles sur le réseau des
services académiques (rectorat et DSDEN) ou via clé OTP dans la zone
Applications accessibles de partout : ARENA - Portail des applications
métiers

e Sélectionner le domaine Enquétes et pilotage

e Cliquer sur le lien « Blg : Accés a Bl4 académique »

e Privilégier FireFox pour naviguer

Mes ressources o
o M Scolarité du 1er degré Al Aide au pilotage et a I'auto-évaluation (APAE)
S Scolarité du 2nd degré ATPE paulie 1w decre

APAE pour le 2nd degré

Mes applications Mes infos

Al Examens et concours
) A pilotage académique
M Gestion des personnels Statistiques EduConnect

endela Fal; MBo
Engq et Pilotage B4 : Accés & B4 académique

::psli:".:ti-;gnmagt?:rss M S TFormation ef Ressources B0 FIAD
Accessibles depuis le réseau du rectorat 3 Intranet, Référentiels et Outils BOXI PIAD

YA Applications accessibles uniquement sur mon lieu de travail

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 14
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— Accéder au Launchpad

o Cliquer sur « Se connecter »

Serveur Business Intelligence
Rectorat de Rennes

Saisissez vos informations utilisateur, puis cliquez sur "Se
connecter”.

Si vous avez un doute sUr vos informations de compt, contactsz votre
administrateur systéme,

Nom d'utilisateur : (form01
T ——

Acceder a Blg pour la formation
— Se connecter au serveur : http://boxi-prodi.in.ac-rennes.fr:8080/BOE/BI

¢ Renseigner le nom et le mot de passe
e Sélectionner « Enterprise » comme authentification

Pour la formation :

Nom utilisateur : formoz1 a formXX

Sans mot de passe

Authentification : Entreprise

Authentification : Enterprise -
Aide
L2 R
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

Acceder au Launchpad

Déconnexion

¥

Personne connectée
sibverie : N0t | depications Mm K~ | sedsofecter
o

lus dans ma boite de réception = Mes applications

{8l Effectif pour un étab.
¥l TABLEAL STMPLE

Pas de message non by P

Espace de résumé
Afficher plus. ..
~ Mes documents derniérement exécutés ~ 0alerte(s) non lue(s)
Pas de document récemment exécuté Pas dalerte non lue
Afficher plus...
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1
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Déefinir ses préférences

Préférences — Giquel Valerie

Version 2021

Paramtres régionaux et fuseau hor
Analysis, édition pour OLAP

web Inteligence

Espaces de travail BT

Crystal Reports

I Définir la page de démarrage Zone de lancement BI : I

1% Onglet Accueil
& Onglet Accusil par défaut

" Sélectiornez l'onglet Accueil : Parcourir fonglet Accuei

" Onglet Documents

ok de passe Enterpris;

& Mes documents
& bes Favoris
£ Catégories persannelies
£ Maboite de réception
€ Dossiers
8 Dossiers publics

7 Sélectionner le dossier public : | Parcourir le dassier

€ catégories

1 Catégories dientreprise

 Sélectionner |a catégorie dentreprise :  Parcourir la catégorie

| choisir les colonnes 3 afficher dans I'onglet Documents: |
[ Tvpe
[ Derniére exécutian
[ Instances
¥ Description
[ Créé par
¥ Crééle
[ Emplacement (eatégories)
# Regu le (Bote de réception)
[¥! De {Beite de réception)

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 17

™ Préférences

Général

Paramétres régionaux et fuseau hor

Analysis, edition pour OLAP

Espaces de travail BI

Crystal Reports

Version 2021

Definir ses préférences

— Dans la partie Web Intelligence, vérifier ou modifier si besoin
e Cocher « HTML » dans le sous menu « Afficher »
e Cocher « HTML » dans le sous menu « Modifier (création...) »

Changer de mat de passe Enterprise

web Intelligence

Afficher
(€ HTML (aucun téléchargement requis)

(" Applet (telechargement requis)
{~ Bureau {Rich Client, Windows uniquement, installation requise) (installation requise)
" POF

Madifier (création, modfication et analyse de documents) |
C'est aussi linterface lancée par I raccourci Accés & la listke ou Mes applications.,

(¢ HTML (aucun téléchargement requis)

(" Applet (kelechargement requis)
(™ Bureau (Rich Client, Windows uniquement, installation requise) (installation requise)
Sélectionner un univers par défaut :

Pas d'univers par défaut Parcour

Lors de 'affichage d'un document :

(" Utiliser les paramétres régionaus du document pour appliquer un Format aus: données

* Utiliser mes paramétres régionaux d'affichage préférés pour appliguer un format aux données

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 18
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Decouvrir I'espace de travail : Onglet Documents

l— | Tiroirs |/_ Accés aux dossiers publics || Actualiser le contenu du dossier _\
/ - e e == et y:l:\o
%y..,.m 5 ————

§| W «[art b n
Demire exécution nstances Deserpton reepar !

pr—
cmnstator
robon

.
¥ o rgbon
¥t o paurands
¥t o Adminstrator
¥t o pdurands
'l o Acminitrator
0 webi Formation ¥ Iste établasement du 2nd degré. Web Intefigence. o Administrator
& | VoLUMETREE PU_PR_SINTH Web Inteligence. o Adcministrator
T Dossier H

sélectionné

Contenu du dossier sélectionné
dans le tiroir

/_ Corbeille

7
e

Tota: 10 déments|

m. Tous les objets (dossiers et documents) ne tiennent pas nécessairement sur une page.
" Pardéfaut, c’est 50, mais il est possible de modifier ce paramétre dans vos préférences.

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 19

Decouvrir les tiroirs

— Mes documents
o Dossier regroupant les documents propres a l'utilisateur

— Mes favoris lAccuEiI IDocuments]
- BOite de réception Afficher ~ Mouveau - Organiser - Enwover -«

— Mes alertes | Mes documents
— Alertes inscrites = s oo

i EBo'lhe de réception

H @Mes dlertes

— Dossiers B aertes nscrites
o Dossiers regroupant les documents mis a disposition des utilisateurs
reconnus dans le référentiel BO et ayant les droits d'accéder aux dossiers
spécifiques

Afficher = Mouveau - Organissr = Envoyer ~ Autn

Mes documents

Dissiers

B

I3 assistance
" [ apst
[ Migration FIM SFR
" [Elpgseau

B [ nomendlatures

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 20

DSIl — Pole Identité & Data

Version 2021

10



Formation Business Objects Bl 4,2 Niveau 1

Accui I Documents

Gérer Ies documents Afficher ~ Mouveau - Organiser = Envoyer =~ Autres acti?ns * | Détais

— Faire un clic droit sur le document souhaité offre de multiples
fonctionnalités dans le menu contextuel. Le menu du haut offre
les mémes fonctionnalités.

| Titre ~ Type
E |Ban Dassier
[ |Ramsese Dossier

% | & imprimer étiquettes ler - 2nd degrés version 2014 | Wieb Inteligence

|| A imprimer Etiquettes MEdico Educatif pour SAGEPP vers Web Inteligence

E Visualiser les propriétés

Propristss dudocument et le
_/ Wiew Lineage renommer
Wiews Metapedia Terms

Modifier N
_/ Plarifier Couper, copier, coller
Propriétés Mabile

créer un raccourci,

Consulter le document et
I'actualiser

Modifier le document et /

N Histarique .
ou la requéte cotbaores supprimer
Lien du document:
Créer un nouveau dossier, — fouvem 5 Envoyer le document
document local, lien... Organiser > / aux collégues
Envoyer >
Détails
Py
t, <" Attention, les différentes fonctionnalités présentes peuvent apparaitre ou non suivant vos droits utilisateur
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 21

Copier — Coller

— Sélectionner le document a déplacerm

— Clique droit > Organiser > Copier

— Se déplacer a l'intérieur du dossier ou déposer le document
— Clique droit sur la zone vide > Organiser > Coller

ez dacumants

18 M favers

5 Cansgores persannelies

| ies documents Titre

Mas fausis

~ebtesigence e
Lien de dossier
Newvess
Présentaton UX Wbl Omemeer | Couper
: . - coper
E D =
Supprimer
15 Catégries personnaes
a
‘. i Attention, les raccourcis clavier ne fonctionnent pas (CTRL+X, C etV)
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 22
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Consulter les propriéetés du document

— Consulter et modifier les informations d’'un document

* Propriétés générales i
e G — Renommer le
D, CUD ; 203316, FaglinVAulAKAY2EARACHQYS AFBWRAF
" document
Description ! demandes Ecare.
\ \\
\
Hots s | \

(Création e : 8 jul. 2015 15:29
Dernirs modfication : 8 . 2015 15:29. Modiﬁer ou ajOUter un
Paramétre régional : frangais (France) desc ri ptif

Modifier ou ajouter des mots clés qui
seront utilisés lors des recherches

s

23

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

Decouvrir 'espace de travail : Tiroir Corbeille
— LeTiroir Corbeille permet de gérer les documents qui ont été

supprimeés
— Un document supprimé sera temporairement stockeé jusqu’a ce

que la corbeille soit vidée

Accusil Dnmmems.
- Autresactions ~ | Détails Supprimer
; définitivement

Afficher ~ MNouveau - Organiser - Envoyer

Mes documents:
Dossiers.

[Corbelle

Récupérerun

document supprimé

s
‘+ i Lacorbeille conserve un document supprimé pendant 10 jours.

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1
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Decouvrir Business Objects

Consulter un document

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

25

Selectionner un document

— Se positionner dans le dossier contenant les documents
— Sélectionner le document pouvant répondre a la demande

Instances Description

Web Inteligence

Web Inteligence
web Int

web Int

e ee I D

Rapport

Dossiers Informations sur le type et
contenant les éventuellement la personne ayant
documents créé le document
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 26
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Ouvrir un document

— Double cliquer sur le document l'ouvre dans un onglet distinct

Onglet du Onglet du document
document ouvert ouvert actif

| Fchemoduledefor... = = o |

||¥SL

Fermer le
/_ document
r4
Fiche module de for... = # &

Le document peut étre mis en plein —/ L Epingler / Désépingler le document

écran dans une nouvelle fenétre pour qu'il s'ouvre a chaque
lancement du launchpad

£3

i ET Attention, utiliser avec modération la fonction Epingler

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 27

Actualiser un document rt

— En mode Lecture
o Cliquer sur le bouton « Actualiser » pour mettre a jour les données

o Les documents publiés dans les dossiers publics sont purgés de leurs
données (document vierge) de facon a réduire la taille du document

[ s e ke
Webteioence + | 7@ e Tysamedefve [ - rlre | e+ oo @
- Bouton Modification du —/
Le document = Actualiser mode Lecture /
s'ouvre dansun s Conception ’
onglet — |
= i
b |
e |
S [ Bouton
e Actualiser
=
o | P rche modue T e cnameniine ¥
T o TR

e [W «
m Il'est possible d'actualiser une seule requéte ou toutes par le bouton « Actualiser »
Il est possible de contrdler le délai depuis la derniére actualisation, qui s’affiche en bas a droite=~—s = e 3 mines

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 28
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Repondre a une invite

— L'invite permet de saisir manuellement une ou plusieurs valeurs

ou de les sélectionner parmi une liste /'

ey Sélection dans liste

Liste des invites [~ (@ sururcoupmous ciorspms oo rar 1 /

@ * Ssisi e ouplusieurs valeurs ot Cod PL o PR: PU
+ ftuaiser s valeurs

La coche verte devant l'invite o= <
indique qu’une ou des valeurs I §§l 2
ont été renseignée(s) ou que i

-[>

Finvite est facultati Valeur(s)
invite est facultative renseignée(s)

8 mars 2016 16116:39
GMT400:00

La fleche rouge indique que
I'invite doit étre renseignée

—T
—
Recherche de valeur m_—

possible

El Saisir manuellement la valeur ou Sélectionner la valeur concernée dans la liste
Izl Cliquer sur ou double-clic pour passer la valeur sélectionnée a droite

Lorsque toutes les invites sont renseignées lancer I'actualisation avec le bouton « Ok »

-

Il faut tenir compte de la case (majuscule / minuscule) lors de la saisie d’une valeur précise (par exemple dans

) {1 " le cas des codes RNE, le code doit étre saisi en majuscule)

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 j

Consulter un document

— Un document peut comporter plusieurs rapports qui eux-mémes
peuvent comporter plusieurs pages

(el [ Doaments | (prardcetivenr -2 £ 1 | | Exerce tveau1-2.. o & |
— M NEE 3 MBI OED-|[® oD -||Esuve - 3 Bxlrer - ¥ Bare de five. [ Foer - 4 Plan [TEFE] - Concenton =
Différents — = : ‘ -
documents ouverts % e —
tr ettt ablsen Bloc Modification du
= =i
& mode Lecture /
)] tablissement et de a
= Conception
Bloc U
Différents rapports
du document Pages du rapport
sélectionnés \‘ sélectionnés
) B
< 5 elonetotdl | [3 7-Barede fivesu conmune | [ ErFmtuage/‘ 3 9- Ajuster les colonnes a la page | -
m # 9 -Ajuster les colonnes alapage [ Suivides modifications ; Désactivé | # 4 Pageisw1 » M| |= 5| 0% ~| @ Depuis2sjours

" Les rapports correspondent aux feuilles dans un tableur comme Microsoft Excel ou LibreOffice Calc

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1
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ucture des blocs d'un rapport

Bloc de type tableau

En-téte du tableau
COTES D'ARMOR COLLEGE
COTES D'ARMOR
FINISTERE COLLEGE
FINISTERE

ILLE-ET-VILAINE
ILLE-ET-VILAINE
MORBIHAN

COLLEGE

COLLEGE
MORBIHAN

Corps du
tableau 30

Somme :

Axe des
ordonn

ées
—

331
Pied du tableau

307 638

Version 2021

Nombre d Etablissements

\
Corps du
diagramme
Légende
Secteur (PU / PR)
n e
ur
= o oo
e Lt Axe des
Libellé Dépastement abscisses

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

Bloc de type diagra

Navigation entre
les pages

List des dtablisements du 2nd degté

[IWI

[M 4 Pegetswis » M| [E B[

'| = Depuis & minutes

/L

Affichage
Page

Affichage
rapide

Lists dos tabilssoments du Zni dogr

B tste

icher les résultats en mode page / rapide

(%< rowisrir » ] =

Version 2021
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Lecture |~ Conception

v OHTML  Crl+l

PDF

Modifier le type d'affichages : HTML, PDF

ocla- 3 e - [HERREE Mrow

2 st K st dos e d gt snies

e |- concpten

[P s
1 ror |

[—————

Lous o cweresae e o el VAUZA CONBOURG DMALSTAD M

B me

M4 pomisrts b W[ [E T
« i Pourrechercher une donnée dans I'ensemble du document, Il est conseiller d'utiliser I'affichage PDF
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 33
Différents t d 3 tati
Le tableau vertical Diagrammeé barres Le formulaire
i L LS Depariemen)| 22
e > Le tableau croisé e
22 e 4an - Nbre déléve 287183
3 v 17309 % o g
28 o P o 1 B2 Départemen: 22
2 e e E B
2 w e 20000 - 5 TypeBs | ER
29 Ly 0298 I Nbre déléve 10
£ o s34 ; S CE R
s &= 210 @ @ §
35 P 5423 yeEs e
35 Ly 37822 Type Ets P
56 o ) Nbre déléve 4411
= = o .
5 w a7 . . H |5t°g ramme Départemen 22
w o =« |Lediagramme a secteurs
Sonme:  2ss0s0 i TpeBs LY
o Nbre déléve 17308
2068 i I
~ S Départemem 3 e Départemen 25
= Sl =
nary o eyl 5
Départemen 23
Type Bis. ER
Le tableau horizontal [Exsone e
O ., o, 2 oz 25 3 0w m s m o m w s mom om
Il = P v G ER 1P W G ER tP Ix G ER P LY  Swmme
Hbre d éléveibalEy 7O 4411 17309 43498 119 4134 30158 53349 218 5423 37622 38496 81 3T4T 23448 285050 Et bien dlautres encore _—
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 34
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Figer les volets

Seulement en mode « Lecture », a la maniéere d'un tableur, il est
possible de figer I'entéte et les premiéres colonnes

— Sélectionner le tableau

— Cliquer sur « Figer »

— Sélectionner la ligne et/ ou le nombre de colonnes a figer

B |

© o | @ | [@owe - T ewer - % bare doiive [ rier -

Liste des établissements

- Y
PU Ligne d’en-téte

ez figée

nnnnnnnn = -

P S S v| | [ suiwe ~ 3 Explorer - W Barre de fitre [ Figer ~ & Plan / PR - concerton — @]

02218728 Lysée professionnel Kemaaul PAMPOL 0298583400 0220038 GUINGASP-LANNION OUVERT
DREISQ4N Collége Frangois Lorart MOHCONTOUR 0196734164 02200188 SANT-BRIEUC OUVERT
0221595P du froid et de la climatization, Ls Fortaine des Eaux  DINAN 0296871000 022002BA COMBOURG-DINAN-ST-MALD OUWVERT
0221505R Section denseignement général et prafessionnel adapes du Gollége Charke LANNION ozaBaraEt 02200380 SUINGASP-LANNION UVERT
DREIGIIT Collége L3 Grande hitairie PLOUFRABAN 0196941932 02200188 SANT-BRIEUC OUVERT
Dzz1I622U Section d'enseignement ganéral et professionnel adapts du Collége La Gr PLOUFRAGAN 0296941932 02200185 SAINT-BRIEUC OUWVERT

"L 27 Vousavezla possibilité de figer I'entéte et jusqu‘a 5 colonnes de gauche

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 35

A vous
de faire "‘i

Travail Pratique 1

— Retrouver le document dans « Dossiers publics/Webi Formation »
concernant les effectifs pour un établissement

— Actualiser le document pour |'établissement : 0350028R « LGT
Bréquigny de Rennes »

— Donner le nombre d’éléves dans la formation « 2BTS2
COMPTABILITE » et le nombre total de I'établissement

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 36
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1 : Resultat attendu

Nb éléves

21220008110 TSTI2D SYSTAE INFO.I 3
2122007110 TSTLBIOTEGHNOLOE ©
2230170 TSTMGGESTIONETF 9
242301810 TSTMSMERCATIOUE =
212301910 TSTMGRESSOUR HL "
2123310410 TSTZSSC.E TECHNO 101
20 BTS2 SYSTNUNER ¢ "
Ai11220  2BTS2 SYSTNUMER ¢ "
01210 BTS2 ASSSTANCETE »
31125001220 2BTS2 ASSISTANCETE o
220 BTS2 SYSTNUMER ¢ "
G0 28TS2 SYSTNUMER ¢ [
31131407210 1BTS2 ASS.DE GEST.L u
311307220 28752 ASS.0E GESTL z
N0 BTS2 COMPTALIE =
311231408220 28152 COMFTAELITE o
A2 1852 DESIGN GRAPI »
a0 28152 DESINGRAPI =
0RO BTS2 ASSISTANT DE F
112408220 26752 ASSISTANT DE u
0010 BTS2 SERVCER PR %
oz ZETs2 SERVGER PR F
AMEMERI0 BT AVANSESDEL =
3130520 25182 ANANSESDEI =
BN PMEDFREFAECOLES ®
412314030 DOGY COMPTABIITE | =
4123140320 DOG2 COMPTABIITE| =
4234030 DOG? COMPTABIITE | "
4182001210 1DSAK DESIGN =
41822001220 2DSAK DESIGN z
TAZEOENIA  PRAIQUEPROFESSK "
TEMIOUENIA  FRANCASLANGUEET

Samme : 2754

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

couvrir Business Objects

Gestion des documents
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Gerer les dossiers personnels

— Quvrir le tiroir « Mes documents »
e C(Clicdroit sur le dossier « Mes favoris »
e Sélectionner « Nouveau »
e Puis « Dossier » et saisir un nouveau nom de dossier

e Parlabarre de menu « Nouveau - Dossier » et saisir un nouveau nom de

dossier

lA:cueiI ] Documents ] Effectif pour un étab, .~ © ]

Afficher = Mouveau ~ Croganiser - Envoyer

Mes documents

Propriétés
2 Boite ¢ o |
= ng Mos ah Daocument local
i Détails g
9 plerte

Lien hypertexte

Dossier

Version 2021

Autres actions

Titre »

IjAccue‘\[ I Documents IEfFadfnour_:un Bbabie o

|

| Détails

Afficher = | Nouveau ~  Organiser Envoyet

Autres actions ‘ Détals

Mes documed [ Document local

Titre &

meﬁ Fublication

[ pite | %2 Lien hypertexte
B es

B8 plertes inscrives

L% Dossier

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

39

— Pour enregistrer

Enregistrer le document &

e Sélectionner « Enregistrer sous » dans « Dossiers Favoris » ou « Dossiers
publics » (en fonction des droits)
e Cliquer sur le bouton « Enregistrer »

)FI-‘J':!I'Tm X @8 &

IR

- G- ml e

= ﬁ»\vanoé ‘ =

‘E] Enregistrer Cirs \ i
B d f

Nom de fichier : nom clair

invites....

Mots clés : facilite la recherche

Version 2021

Description : complémentssurles .

JUX

ari oy ¥

hmkhhﬁeu&mﬂ

1 i
'S B o 5| et
N 1 atebintehgence |
|
Dossers ublcs |
T

Enegetres conme :  Web Inteligence

Descrpton ¢ I > Invite amée { code famile | dsposifs

Mots cés:
Affecter e
catégore -

B2 Catégories personneles

7] Actuaisation 3 Fouverture
7 Appication permanente des paramtes régionaux

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1
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Exporter un document sur son ordinateur & -

— Pour exporter le document complet avec sa mise en forme

e Sélectionner « Rapports »

e Cocher la case correspondante « Tout sélectionner »
— Pour exporter le ou les rapports avec la mise en forme

e Sélectionner « Rapports »

e Cocher le ou les rapports souhaités
— Puis choisir le type de fichier

Type de fichier : [ Excel (:dsx) =

(© Etabir une priorité pour fapplication de format aux documents

@ Etablir une priorité pour un traitement facile des données dans Excel

Type de fickier : | POF

Rapport

Excel {.xlsx}
@ Toutes e} Excel {.xls)

Page acty Archive CSV

Images DPI : Valeurs par dé . ~
‘Enregistrer comme options CSY @

Lors dun enregistrement au Format CSV, utiisez les valeurs suivantes ¢

1 ’* Texte

Qualficateur de texte

Version 2021

Séparateur de colonnes

Jeu de carackéres ; uTF-8 -

I Entrer un nouveau jeu de caractires

I Définir en tant que valeurs par défaut

oK | annder |

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 41

Supprimer un document

— Sélectionner le document a supprimer
o Cliquer dans la barre de menus sur le bouton « Organiser » puis

« Supprimer »

Ou

e Clic bouton droit sur le document « Organiser — Supprimer »

| Organiser IEr\vnyer + Autres actions * | Détails

[i5] Créer un raccourci dans Mes Favoris [

Type

&  Couper imer &tiquettes 1er - 2nd degrés ICB

& Copier

[Fa Copier e raccourci iscription 2013

r 2 Supprimsr I scriptions

W [ECOIE ler deare

orie financiére

¥l | Etablissement 2nd degre
f EXiraction B

Web Intelligence
wieb Intelligence
wieb Intelligence
Web Intelligence
Web Intelligence
wieb Intelligence

ebntelligence

Version 2021

L]

2012

Extraction ramsss ecal Afficher Tnteligence

E]
$1 | Extraction ramsss scai Proprigtés Tnteligence
) | Extraction ramses ecal  view Lineage Tnteligence
91 | Fiche Ramsess établiss  View Metapedia Terms | Inkelligence
[ 1 | Feche Ramsese étabil: ppoger Tnteligence
1| Fiche Ramsese établis  planfier Inteligence
¥ | Fiche Ramsese établiss  Propristés Moble Inteligence
I | Fiche Ramsese établis  Hstorique Inteligence
¥ | Fiche Ramsese établist  Catégaries Inteligence
¥l | Recherche Etabisseme Tnteligence

Lien du document

Nouvzal

Créer nraccourc dans Mes Favaris
Envoyer > Couper

. Conier

Détais v

Copier s paccourci

Suppriner

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 42
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- -
Imprimer un document
— Pour imprimer le document
e Sélectionner I'imprimante pour imprimer le document
® Deﬂnlr les Optlons I Acousil D‘ac'uments.l Liste des établissements... - < IE

e Enregistrer au format « PDF »

Mise en
page

e \ o
€ Rapport actuel bl
Lz [iz7 3 en
Select!on de B
ce quisera
imprime N R
© pusterd: [Automabque 2| pagesenlargewr  [Automatique 2| pages en hauteur
B o
- _ / 5 Ok
Mise en |— mmmmm | e
page

Version 2021

Web Inteligence —

—_— . .. -
B Résurcdudocument =

Houverture de liste_établissement_du_znd_degré_pdf

Imprimer. ..

Wous awez choisi d'ouvrir

|| liste_établissement_du_2nd_degré_.pdf
qui est un fichier de kype © Fichier PDF {142 Ko
& partir de : http:fbmd-rct in. ac-rennes. fr: 8080

Que doit faire Frrefox avec ce fichier 7

" Quvrir avec  Parcoutir...

& {Enregistrer |e Fichier

™ Toujours effectuer cette action pour ce bype de fichier,

Amer

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 43

Travail Pratique 2

favoris »

et LPO »
— Actualiser le document

VOUS avez créé

format tableur (Excel par exemple)

Version 2021

A vous
de faire "‘i

— Créer un dossier « Formation 1» dans votre dossier « Mes

— Retrouver le document qui se trouve dans « Dossiers
publics\Nomenclatures\BAN » permettant le profilage des
formations par établissement du « public » pour les « LP, LT, LGT

— Enregistrer le document sous le nom « TP2 » dans le dossier que

— Puis enregistrer aussi le document obtenu sur votre ordinateur au

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 44
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P2 : Resultat attendu

Version 2021

Afficher + Noueau - Organiser - Envoyer - Autresactions ~ | Détals <
[Tre [Tvpe | Derniere exécution | nstances | Description [ créé par
s rvors S [ | e e o | fomez
[ swebinteligence
Lo derécepton
Eves dertes 9o TP2 - Microsot Excel
FTE S Accoel | Imeion  Mseenpage  Fomules  Donndes  Réwson  Afichage  Diveloppeur FOFAritecs Cretor
B ot porrtes Kol sl £ O Y | Sierwoyer aligne utomstiauement | Standard
B Copler 2
I emosure mmscentome | © 7 8 7B & A~ F o ruonner et - @nom %
e piers ot - Aignement | nomwe
TF ol T
Profilage des formations par
pomomo
. wow  eeeumescenrees ar
’ FEGMERE CCCNDWIE
PU o . e e
o uer o e g RS,
> oz cas conRAL 2 4
e e meon  Beseo e e " T Ut
wmoone sssvr FreuERE SCIRNTFOUE ST N 3 s RPN e
i£RE Econcuoue &7
ey = e u e e eGSR T
r TonierEnCATa
e i e s = sl zemom e TG e
mwoows  rmew mwaesomreekst wr o g janioe_uaetonw
TERMNALE ECONOUGUE £T | fr— snen  FeaTovGE e
P s e o r ZErs esocATNET
® e PRRE ar
o n TERMNAE UTERARE s 1) CZI010A LT AUGUSTE PAVE GUNGAWP
e TGOt UANAGEMEAT SESTON o »
P TSGHI  TSTUG GESTONETFNANGE AT
oG uERCATIOUE 2 B !
P Tsucivs ARG o pp————— x
UG RESSOUR HNANES & |- il soomorm weom e s
e Temicoirs COMAEATON e SociR cRBTHER
752 regocumon =7 =l omome ma  ow scn
o sz REATONCUENT o =
N A s e nocewseposomo sck
awarziozs mreme emONGET o . st o mEncwoens
2200184 LGT AUGUSTE PAVE GUNGAM? = r S umecemrais o
e ma  Bay sen
Bl Rapport1 ¢ o] Rapport 1 /557
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'Decouvrir Business Objects

Version 2021

Partager des documents

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1
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Mettre a disposition un document

— Pour partager un document
e Sélectionner le document
e Sélectionner « Envoyer » dans la barre de menus
e Sélectionner « Boite de réception Bl »
Ou

e Clic droit sur le document puis « Envoyer » - « Boite de réception Bl »

I s T

Envoyer v Autresactons v | Détails

Propriétés
Modifier

Flanifier
Propriétés Mobile
Historique
Catégories

Lien du document

Nouveau >
Organiser >

Betederécepton
Détails Adresge électronigue

Version 2021

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

| L=l Boite de réception BI

47

Mettre a disposition un document

o Saisir le nom de l'utilisateur et cliquer sur le bouton « Rechercher »
o Cliquer sur « > » pour le sélectionner et le faire passer a droite
e Cliquer sur le bouton « Envoyer »

|| envoyer Formation a Boite de réception 81

/ | Recherche de destinataires |
~ e

[ Utiiser les paramétres par défaut
Destinataires disponibles :
| 1 «[a]awrze > m

[— -]ﬁéwx ®

Destinataires sélectionnés :

W «[lsrr > w

D [mwres

e

O pésitatde arecherchepour | [ |Titre &
“TormO1" dans Vit des

& Uste desutisateurs

B & ste des groupes

B 2 agrarcie de groupe

Beaufls-Queutey Ige
Baiet Agnes

Batier Ao

Bari Ane
Basre-Castaing Alexandra

& oot

o

Destinataires
sélectionnés

D

estinataires
possibles

Version 2021
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Recupérer un document transmis

o A partir du Launchpad, visualiser rapidement les messages non lus regus
dans la boite de réception personnelle

‘ ¥ Mes documents derniérement visualisés | * 1 message non lu dans ma boite de réception |
J;ﬂ liste Etablissement du 2nd degré Q liste: établissement du Znd dearé : 600373
Q Liste des calléges, lycées, erea PUBLIC

o A partir du tiroir « Mes documents », le document requ apparait dans
« Boite de réception »
— D4l enveloppe jaune pour indiquer un nouveau document transmis
— Double cliquer sur le nom du document et le document s'affiche
— Possibilité de modifier, de supprimer ou de visualiser les propriétés

(e | i btz i, |

T e e T e IR
s documets | twre |Recute ~ De Type Description créé par
e faver 5|23 s éxabissement du 2nd degré {30 mars 2016 2152 poue web nteigence ot

m. Le document regu est en gras, les informations du créateur et de I'expéditeurs sont également visibles avec la
+ i date etI'heure du jour

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 49

Decouvrir Business Objects

S’informer sur le document

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 50
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Consulter le panneau : Résumé du document

&*; Imprimzt
* liste établissement du Znd degré

~ Gengral

Type Document YWeb Inteligence
Aufeur

Date de
création !

afuric
6 juillet 2010 09:42:31 GMT+00:00

Parametres frangais (France)
QNI

Dercepion

Moz oér

* Skatistiques

¥ Options du document

r Optiofs de donnges

b Paramptres

Version 2021

L }

Liste des établissements

0220003 _C_ollége dules Ferry

D220006h4 C_ollége Etienne Kervizic

0zz0005P Collége ‘detor “dsanely

0Zz0009F C_ollége Pier An Dall

pzzon1zu (SECTION EMSEIGNT PROFESSIONHEL LPO LAFONTAINE
02200134 Lytée des métiers du froid et de la climatisation, La Fortaine
03200 15% _C_nllége Thalas=a

02200124 Lycée général et tachnologique Auguste Pavie

DZZ0019E _Lycée des n:\étiers de la structure mét_a\lique et de la verte, J
D220023F Lycée général et technologique Félix Le Dantec

020ITK Lycée polyvalent Fulgence Bienvenis

Tiroirs disponibles pour de
plus amples informations

[ ar‘thdarne l par ville

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 51

Consulter le panneau : Carte de navigation

arte de navigatio
Liste des établissements
=] ﬂ liske établissement du 2nd degré
= Rapport 1
* PU
(=@ = . PU
=1
0220003 Collége Jules Ferry
0220006h4 Collige Brienne Karvizic
. R . 0220008P Collége Sdetor Sasarely
Visualisation de la structure
. DIZO0DSR Collége Pier fn Dall
du document qui permet de
He A nzzopizu SECTION EMSEIGHNT PROFESSIOMNEL LFO LA FOMNTAINE
se positionner directement
02200134 Lycée des métiers du froid et de la climatization. La Fontaine
D2Z0015% Collége Thalassa
02200184 Lycée général et technologique Auguste Pavie
02200198 Lycée des métiers de |a structure métallique et de |3 werte, .
0220023F Lycée général et technologique Félix Le Dartec
0220027 Lycée polywalent Fulgence Bienvenis
|
[ parcode e 1 par ville
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 52
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T . . ags
Consulter le panneau : Saisie d'invite utilisateur
Saisie d m\rlte utilisateur ~ Liste des établissements
(3 Avancs | & Exgeuter
Saisir une ou plusieury valeurs pour Secteur (PU / PR):
P \ PU
= = Ne pas oublier
& d’actualiser
0220003 Callége Jules Fermy
Permet de modifier le 0220006M Collége Btienne Kervizic
ou les valeurs des DE2000%F Collége “otor Wasarely
invites saisies 0220009R Collége Fier £ Dall
02200120 SECTION ENSEIGNT PROFESSIONNEL LPO LA FONTAINE
020013 Lycée des métiers du froid et de la climatisation, La Fortaine
02200153 Collége Thalassa
02200184 Lycée général et technologique Auguste Pavie
02200196 Lycée des métiers de |3 structure métallique et de 13 vente, J
0220023F Lycée généml et technologique Féli Le Dantec
02I0027K Lycée polyvalent Fulgence Bienventie
|
par code rne l par ville
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

Decouvrir Business Objects

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

Mettre en forme un
document
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o

Mettre en forme

— Passer en mode Conception pour activer les outils de mise en
forme a partir du document ouvert
Ou

— Clic droit sur le document « Modifier »

o Bienvenue : form01 | Applications ¥ Préférences  Menu Aide ~ Se déconnecter |
er

Propriétes

Organiser le rendu

Planifier Mise en forme d'affichage pour E - corepiin
Propristés Mobile des éléments faciliter I'analyse
e existants des données
Catégories 1
S —— " Fictier | propriétés | ‘Eémentsdurappoftl Appication de format | s au domées | analyse | Nmmpage4
ou > DB G- %25 ||t | | Seton | " Disgranme |/ Autres | oute | postion | Mesenraon |\,
vesu
oo ABE X @ “E-E- s -/ | T | ot onme =Nen
Or >
ganiser ’75 arte de navigatio fxg’lr)( "l / \
Envoyer > =317 | A
Détals Ajout de nouveaux Paramétrer Mise en forme et
&léments au la/les sources agencement du
rapport de donnée rapport
Py

* Modifier la mise en forme n’est possible que si vous avez les droits

Le menu contextuel clic-droit présente les mémes fonctionnalités en fonction de la sélection
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

55
—
[
. T ;.
— Clicdroit al'intérieur du « Rapport » en dehors de toute zone
el Hom : | |
K Couper Ctrl+% Bordure Contenu de la page (mode Affichage rapide uni
B Gooier e Apparence Nombre denregistrements par pag= :  Vertical: 100 +| Herizontal s
5 Présentation
[B coler Cirl+V
Insérer 3
= Actualiser Cirl+R
Afficher la structure Cirl+3
[V Afficher les résuitats Cirl42
'i Commencer 'exploration
7 Filre {3
Format du rapport... I || e
— OuOnglet « Mise en page »
—_—
Mizse en page
'_/Rapport | Renammer un rapport | Déplacer un rapport | " Page |7 Entéte | pied de page | Ajuster & la page | Marges | Affichage |
| Ajouter un Fapport Dupliquer un rappart [ ” [a]wartrat | aa v| Largeur ¢ |automatique = | Hauteur ¢ |autnmatiquz -
Ajustement automatique a la page pour
imprimer au format A4 par exemple
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 56
——
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Mettre en forme la cellule

— Se positionner dans la(les) cellule(s) a formater
e Clic droit, sélectionner > Format de cellule...

Application de format

Police | Bordure | Celuie |

Style

Format de cellule G
& Couper Cirk —
e Général Nom de la police : Style de police : Taille de police :
B comer cutee 5
o B Coler ciey Ghiemnen = I =
col Insérer 4 el 7
Courier New Gras 3

co Bord :
P Rl orere Fixedsys Gras taliqus 9 |
- i Fusionner Apparence Gothic 10

Effacer les cantenus Guim w5
Bl (F — Couleur :
coN &1 Définir corme section i
EX. Transformer en » -
INT Modfier a Formule. . Attributs
L) IMise en relation L3 O Souligné
e
A S Explorer » T Bare
RN Groupe 4 Apercu
RN Fitre »
RN 23 Classement 3 AhCH123
Al m »
0y 2
o] = 5o v
I e ,

Régles de mise en forme » ok ‘ Annuler i

Texte »
o [ I
— OuOnglet « Application de format » [ Retourala Reproduire la

ligne mise en forme
Nombres | Alignement | Talle  Remplissage | Outls |
Uis| A-|&- | & % |<—J

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 57
Modifier le titre
— Se positionner dans la cellule titre
— Double-cliquer
— Saisir le titre souhaité
=
Extraction etablissements [
Dénominatia Libellé nature VP
HE UAI Sigle et dénomination P”.”_.’“_”l‘j’ il _'”'“'rt" nature | ibelé
HITMCA vl Lol Court
0220003 CLG JULES FERRY COLLEGE COLLEGE COLLEGE
0220006M  [CLG LUCE ET RAYMOND ALBRAC COLLEGE COLLEGE COLLEGE
O720008P |01 G VICTOR VASARFIY ool FEF o0l FER o0l FEF
Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 58
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Deplacer un objet

— Se positionner dans la colonne avec la souris

— Faire un clic maintenu et glisser vers la colonne de destination

— Relacher le clic au centre de la cellule lors de I'apparition d'un
rectangle bleu

— Les colonnes s’intervertissent

Bien faire attention a I'emplacement
du rectangle

ep: Appeliation - Appellation - Appel Remplacer contenu
YA &ntenne de ASAE . Ajouter contenu a gauche — colonne
AT AR G IFRIA Ajouter contenu a droite — colonne

roi | Atanne da I | unRe Ajouter contenu en bas — ligne

N = Ajouter contenu en haut —ligne
YAF Antenne de i

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 59

Ajouter un objet

— Choisir I'objet dans le volet « Objets disponible »
— Faire un clic maintenu et glisser vers I'emplacement de
destination comme pour le déplacement

Objets des requétes sources

le concepteur

3 Varat
Académie regroupament

s Fonctons demandeurs prioritaines

' Nivesu

L R (univers/excel)
EE # ITOP - suivi da renmde
T Academie
= Eruipe en cours . , s g e
Foncrion sdminsative demardese Objets calculés mis a disposition par

Procuits priorisires
Statut demande
Références

m !! Attention I'ajout de nouveaux objets peut fausser les calculs déja présents lorsque le modéle n'est pas
: . maitrisé !!

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 60
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Supprimer une ligne / colonne

— Sélectionner la ligne/colonne que vous souhaitez supprimer
— Clic-droit et sélectionner « Supprimer »

Couper Chrl+

K
& Copier Chrl4+C
IE)

Coller CErl+
Insérer b
x SUpprimer
Supprime les données
EEH Fusionner mais conserve la
colonne

Effacer les conkenus

m !1 Supprimer une colonne est visuel au niveau du tableau mais la donnée existe toujours dans le fournisseur
de données !!

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 61

A vous
de faire :“ A

Travail Pratique 3

— Ouvrir le document « Exercice-TP3 » dans le répertoire « Webi
Formation/Niveau 1 »

Enregistrer le document sous le nom « TP3 » dans le dossier
Favoris « Formation »

— Renommer le nom de l'onglet « Départ » par « Exercice »

— Supprimer la colonne « Département — code »

— Déplacer la colonne « Commune »

— Remplacer le contenu de la colonne « Appellation - Dénom.
Comp. » par « Nom Etablissement »

Redimensionner les cellules par rapport au contenu

Mettre en forme le titre en bleu, Gras, Taille 16 et centré dans la
cellule et le passer en en-téte de rapport

Mettre « Nom Etablissement » en gris, mettre en place un retour
alaligne

Enregistrer le document final

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 62
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[r——
422 COTES DARMOR
022 COTES DARMOR
022. COTES DARMOR

022 COTES DARMOR

022- COTES D'ARMOR
022 COTES DARMOR
022 COTES DARNOR
022 COTES DARMOR
022- COTES DARMOR
022 COTES DARMOR
022- COTES DARMOR
022 COTES DARMOR
022_COTES DARMOR
022- COTES DARMOR

022 - COTES DARMOR

COTES DARMOR

022 COTES DARMOR
022 COTES DARMOR

022

COTES DARMOR

022 COTES DARMOR
022- COTES DARMOR

022- COTES DARMOR

Version 2021

3 : Résultat attendu

Liste établissements

Commune

ALLINEUG

ALLINEUC

ANDEL
AUCALEUS

AUCALEUC
BEAUSSAIS-SURMER
BEAUSSAIS-SURMER
BEAUSSAIS-SURMER
BEAUSSAIS-SURMER
sEGARD
BEGARD
BEGARD
BEGARD
BEGARD

BEGARD

BEGARD

BEGARD
BELLEISLEEN-TERRE
BELLEISLEENTERRE

BERHET

BINIC

aiMc

ne
02207247
02213660
02213675

0221071V
02212400
02212418
02214214
0221725F

0221085
02211228
02213687
02213890
0221518F

0221764y

‘02218920
0221244
02215390

02201270

o223tV

} EtabI Hom Etablissement

‘ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PRIVEE.

ECOLE PRIMAIRE PRIVEE - SAINTE ANNE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

CTR DE FORMATION D APPRENTIS - DE LA CMA.
BRETAGHE - CAMPUS DE

ECOLE ELEMENTAIRE PRIVEE - SAINT JOSEPH
ECOLE PRIMAIRE PRIVEE.

ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - HENRI DEROUIN
ECOLE MATERNELLE PUBLIGUE

ECOLE PRIMAIRE PUBLIGUE

ECOLE PRIMAIRE PUBLIGUE

ECOLE MATERNELLE PUBLIGUE

ECOLE PRIMAIRE PRIVEE - ANNE-LEROY
ECOLE FRINAIRE FRIVEE - ECOLE STBERNARD
COLLEGE - FRANCOIS CLECH

ECOLE INFIRWIERS INFIRMIERES -
ECINFIRMIERS PSYCHIATRIE

ECOLE AIDES-SOIGNANTS - CENTRE
HOSPITALIER SPEC BEGARD

ECOLE FRIMAIRE FUBLIGUE
COLLEGE - DU PRAT ELES
ECOLE FRIMAIRE FUBLIQUE

ECOLE FORMATION MENAGERE FAMIL - UNION
SOCIALE MARITIME
ECOLE PRIMAIRE PRIVEE - ECOLE NOTRE
DAWME DES HOES.

Type Etab
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE

COLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE

‘CENTRE DE FORMATION D APPRENTIS
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
COLE DU {ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE

COLLEGE

AUTRES ECOLES FOSTBAC NON UNIVERSITAIRES

AUTRES ECOLES FOSTBAC NON UNIVERSITAIRES
ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
coLLEcE

ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE

AUTRES ECOLES POSTEAC NON UNIVERSITAIRES

ECOLE DU 1ER DEGRE ORDINAIRE
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ecouvrir Business Objects

Organiser les données
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El — Seélectionner une cellule de la colonne
El — Sélectionner 'onglet Analyse | Affichage

Realiser un tri

— Cliquer sur le bouton « Tri »

ux données Knnalyse 1 E en page |
° Sé Iectl onner |e ty pe d e tl’l Affichage | Conditionnel Interagir 1 For

-E Saut -

| Groups + |

— Croissant:AaZ

&l o~ ” = Samme

— Décroissant:ZaA
— Personnalisé : Choisir le tri

Ou

1

%" aucun

4| Croissant

Z| Décroissant
Supprimer tous les tris

Avancé...

— Sélectionner une cellule de la colonne
— Clic droit, sélectionner « Tri »

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1
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14
Inserer un calcul
— Se positionner dans une cellule pour réaliser un calcul en ligne ou
colonne
— Sélectionner l'onglet AnaIyse|I|> Fonctions |z|
e Sélectionner la fonction ou le type de calcul souhaité
— X «Somme » El
— 1 «Nombre »
— Autres (Moyenne, Min, Max, Pourcentage)
ml/ Analyse || Mise en page |
I I
— OU c||qUe-d ro|t > Insérer b Conditionnel Intarag' I Fonctions 2 I
| msérer » |&  Lignes au-dessus | = saut ~ | %l T o* || £ Somme * ¥ Mombrd  Autres v EE‘
)( Supprimer 5. Lignes au-dessous Moyenne
=19 Fusionner T Colonnes & gauche :
Effacer les contenus [T* Ccolonnes & drore Min
& Défnir comme section 7 Nombre Max
Transformer en 4 Min o
Pourcentage
Modifier la formule... Max
m La fonction « Nombre » compte le nombre de valeurs distinctes de la colonne
" Lafonction « Somme » additionne I'ensemble des valeurs numériques de la colonne
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Utiliser la barre de filtre rapide

Sélectionner I'onglet Analyse > Interagir
Afficher la barre de filtre|j
Sélectionner I'objet a filtrer

Choisir par le menu déroulant les valeurs souhaitées@
/" Fitres | Suivi des donnéss | /" Affichage | Conditionnel |

Groupe ~ | °Z Saut ~ | %lTn =

¥ el 1 (|17 Gane defive

| 7 Fitre = | &Gassement = | ZB contrdles dentrée ~

fio g x o |ZIMEFSTATH(code)]

?ﬁﬂ iquez sur cette icBne pour ajouter des filtres de rapport simples
Niveau (mefstatq) » MEFSTAT4{code) i 3 ||
MEFSTAT4 (Ic)

Pour supprimer le \
filtre mis en place

MEFSTAT4{code) |MEFSTAT4 (Ic} &

21 2NDE G-T

m. Si vous mettez plusieurs filtres de cette maniére, vous ne pouvez sélectionner tout ou une seule valeur par
" objet filtré. La juxtaposition de filtre se fait avec un ET entre chaque objet filtré
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Poser un filtre avance

Sélectionner I'onglet Analyse > Filtres |I|

Ouvrir I'éditeur sur le bouton Filtre

Choisir sur quel élément du rapport s'applique le filtrelzl
— Ajouter un filtre puis sélectionner l'objet a filtrer

— Créer votre condition

— e e pr—, V| g ) Fonovens |
2 I ¥ Fitre -Il dL Classement ~ | ZB Cnn(rﬁlesﬂ'enlréa'| Grouper = | = saut ~ | %] Trer ~ || = Somme . Nombre Autres =
Filtre de rapport
oy giouter un nouveau fitre dans Cemmmte,

T
< Oher 34
Les filtres peuvent J , R \\

é&tre mis au niveau E
rapport ou bloc(s)

Plusieurs conditions
peuvent étre
combinées pour filtrer

m Si vous avez déja une sélection lors

¥, 17" del'appel de I'éditeur de filtre la o e | s
condition se préconstruit par défaut
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Visualiser / Supprimer un filtre

— Dans le « Panneau de navigation », consulter I'onglet « Filtres et
structure du document »

— Sélectionner le filtre

— Cliquer sur le menu « Supprimer le filtre »

Ou
— Utiliser le clic droit - = =
: T Eléments du rapport Application de Format Accés aux données J/ Analyse
| [Pl | A /" Filtras | Suivi des donndss Affichage | Conditi
'EE ) 3] Capture PPT Panneau de
= . . = - + | zB &l s ie v - | =
j ] @EDEWT": ) naV|gat|on % ¢ Filtre |~ || m; Classement =0 Contrdles dentrée Groupe = Saut
= n-téte de page z z —
= e 7 ajouter un filre d'acces (lib)]
12 [Shaml - wertical ; Bloc 1 o # =
— | 7 Filere : Mode d'aceés (i) Dans liste LIST ARTIT; TA #_Modfier le filtre
o : 2 1
&) i | _supprimer le fiitre I
| %;- = | wsu Mbre dindividus 2 i [ e
(g S g Tablesu crisé : Bloc 2 Filtrer par un nouveau contrile d'entrée Pannart 1
e Colonnes
darces (i
2 [ Lignes i
el Filtres et structure
HEmea du document
s Mbre dindividus
_ [F] Pied e page
&Y

i lln'y apas de visuel pour informer de la mise en place d’un filtre en dehors du panneau de navigation
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A vous
de faire "‘i

Travail Pratique 4

— Sélectionner le document « Exercice-TP4 » dans le répertoire
« Webi Formation\Niveau 1 »

— Actualiser le document pour les départements du « 22 »

— Ajouter 'indicateur « Nombre d’établissements » et ajuster la

cellule au contenu

Supprimer les informations sur I'établissement (UAI + nom)

Filtrer sur les « LYCEE » uniquement

Trier les « Communes » par ordre croisant

Insérer le total d’établissements et de communes

Mettre en forme la ligne total, tout sur 1 ligne en bleue

Ajouter une barre de filtre sur le « Communes » et |a tester

Basculer en mode PAGE le rapport et ajuster les colonnes pour

convenir au format Ag.

Enregistrer le document sous le nom « TP4 » dans le dossier

Favoris « Formation »
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TP4 : Resultat attendu

7 | Commune (Toutes les valewrs) v
Type Etab.

CAULNES CEE  PU 1
0R  DiNAN oEE PR 2
DiNAN eee  Pu 1
022-COTES DARMOR  GOUAREC eee PR t
SuiNGAmP eee R 1
TES DARMOR  GUING ese Ru 2

TES DARMOR LA eee R
TES DARMOR eee Ru 1

0z DARMOR  LaNNION cee R
2 COTES DARMOR  LANNION weee Py 1
022-COTES DARMOR  LANRODEC weEE PR 1
TESDARMOR  LOUDEAC oEE PR 1
TES DARMOR  LOUDEAC oEE PU 1
TES DARMOR eEE  PU :
TESDARMOR P eee PR 1
TESDARMOR  PAIMPOL eee  Pu 1
TESDARMOR  PLERIN eee PR 1
TESDARMOR PLESTINLESGREVES  LYCEE PR 1
TESDARMOR  PLOUBAZLANEC eee PR 1
eee PR 1
. eee PR 1
022-COTES DARMOR  SAINTERIEUC eee PR s

022-COTES DARMOR  SAINTERIEUC eee pu
022-COTES DARMOR  SAINTQUAVPORTRIELX LYCEE PR 1
022-COTES DARMOR  TREGUIER oEE PU 1
Total 1 2
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A vous
de faire "‘i

Travail Pratique 5

A

— Vous pouvez vous envoyer vos TPs ou les correctifs du répertBi’F:é
« Formation\Niveau 1 » dans votre boite BO.

— Supprimer le répertoire « Formation » de votre dossier « mes
favoris »

— Supprimer les documents dans « Boite de réception »

— Supprimer les documents contenus dans le répertoire
« Téléchargement » de mes documents de I'ordinateur local sur
lequel vous travaillez
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Quitter le launchpad Bl
e IMPORTANT

— Supprimer le répertoire « Formation »
— Il faut toujours quitter le Launchpad par le bouton « Se
déconnecter » en haut a droite de la page

E.!-’ Benvenss | Applcatiors v Préférences Mo Ade
4

caued | Documents

Afchr ~ Nowveay ~ Ougansr + Emope + Auresacions - | Détas 2|0 «[tart s n
s e

5 s favors:

5 vestnteigence
L goie derécepton
Bresertes

9 ertes crtes
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Enresume. ...

— Un document est un fichier créé par Business Intelligence

— Un fournisseur de données est un mécanisme qui permet
d’aller chercher des données : on parlera aussi de requéte

— Le rapport est I'espace de travail central dans lequel on affiche,
analyse et met en forme les données

— Les blocs et les cellules sont des éléments d’un rapports qui
contiennent des données issues d'une ou plusieurs requétes

— Un document peut contenir plusieurs fournisseurs de données
comportant plusieurs rapports, eux-mémes composés de
plusieurs blocs, et éventuellement plusieurs pages

— Actualiser les données permet d'avoir les données les plus
pertinentes et les plus récentes

— Répondre aux invites permet a I'utilisateur de présélectionner
les données souhaitées
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D'autres compléments

» Une formation pour:
— Consolider les connaissances
— Créer ses propres documents Bl
— Créer ses propres requétes
— Améliorer la présentation des documents

La formation Business Intelligence

Création de documents Bl

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1
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Liens Utiles
e Supports web

— http://pascal-

tionRapports.pdf

Version 2021

— http://www.tutoriel-businessobjects.fr/

Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1

mietlicki.fr/storage/app/media/Business%200bjects/BOXIl4_Crea
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!Iuation de la formation

e Remplir la fiche d'évaluation
e Réactions a chaud

Al

o

Version 2021 Formation Business Objects Bl 4.2 Niveau 1 ‘

!estions

e Merci de votre attention

e La plateforme AMIGO pour toute demande d’assistance
— Pour un meilleur suivi des demandes

https://assistance.ac-rennes.fr

Help,

sog%
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