Fiche d'information n°1
ACA D E M | E Direction des services départementaux

de I’éducation nationale

DE RE N N ES des Cotes-d'Armor

Liberté
Egalité
Fraternité.

LA SAISIE DES VOEUX

Le serveur, permettant la consultation des postes et la saisie des voeux, sera ouvert
du 29 mars 2024 - 12h00 au 15 avril 2024 - 12h00.

Votre attention est appelée sur I'importance d’effectuer votre demande suffisamment en amont de la
date de fermeture du serveur, de fagon a pallier tout probléme informatique de derniére minute.

Cette fiche d'information se présente sous la forme d’un guide pratique et précise les étapes a respecter ainsi
que les informations a connaitre afin de saisir une demande de mutation compléte.

1- Connexion au serveur

La saisie des voeux s’effectue uniquement par internet, via le logiciel MVTID accessible par I-Prof. Les
enseignants entrant dans le département accédent au mouvement intra-départemental des Cotes d’Armor
selon le méme cheminement par leur interface IPROF.

Aucune fiche de voeux manuscrite sur support papier ne sera acceptée.

Procédure a suivre :

. Connexion via IPROF a I'adresse suivante : https://bv.ac-rennes.fr
o Saisir votre identifiant et votre mot de passe

. Cliquer sur l'onglet m

° Cliquer Accés a SIAM ler degré

o Dans la barre de menu a gauche, cliquer sur

Vous vous trouvez sur la page d’accueil de MVT1D

A la 1€€ connexion, le message suivant s’affiche, il faut renseigner une adresse de messagerie de votre
choix. Nous vous conseillons d'utiliser votre adresse professionnelle ac-rennes.fr.

Confirmation de votre adresse mail

Vous n'avez pas renseigné d'adresse mail.
Veuillez remplir les champs ci-dessous puis cliguer sur le bouton Valider afin d'accéder 3 SIAM.

|test |@|test.1,rah00fr |

Confirmer la saisie de votre adresse mail

| 2 |

Code paga : Services SiapEpp_confirmationhadil

Sur cette adresse de messagerie, vous sera communiquée la disponibilité des accusés de réception, des
barémes et des résultats.
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2- Présentation de la page d’accueil de MVT1D

PROFESSEUR DES
ECOLES HORS CLASSE

LI) Se déconnecter

Circulaire
départementale

Dozsier

Postez miz an
mouvement

Demande de mutation

Eléments de
bonifications

Accuzés de réception

Rézultat de la demande
de mutation

Fiche de zynthéze

3- Création de votre demande de mutation

1 AL t intra—dé

Accueil

Sur la page d'accueil, vous pouvez :

1 COTES D'ARMOR

- Consulter le calendrier des étapes du mouvement,
- Consulter la circulaire relative au mouvement départemental,
- Consulter les postes publiés au mouvement,

- Saisir vos veeux,
- Saisir des éléments de bonifications
- Générer vos accusés de réception,

- Consulter les résultats du mouvement

Consultation de la
circulaire départementale

Consultation des postes

Accusé de reception

sans baréme

Accusé de réception

avec baréme initial

Vous devez dans un premier temps créer votre « demande de mutation » :

Jane DOE
manl gestDeptO83@ac-
xxx fr

PROF
ECOLE!

(‘) Se déconnecter

Circulaire
départemcentale

Descier

Postes mis au

Eléments de
bonifications

Fiche de synthése

Demande de mutation

Votre demande

Vous n'avez pas encore c1éé votre demande de mutation

S

Créer ma demande de mutation

Accusé de réception
avec baréme final

Pour effectuer votre demande de mutation cliquez ici

Consultation du résultat

Vous n’avez pas encore créé votre demande de mutation, vous
pouvez cliquer sur «créer ma demande de mutation »
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4-

Les voeux

4.1- Description des veeux

Tous les participants peuvent saisir 40 voeux. Les participants obligatoires doivent saisir au moins un veeu a

mobilité obligatoire appelé (MOB).

Il existe trois types de voeux conformément au tableau ci-dessous.

Module de

recherche Type de voeux Localisation Supports Observations
Tout poste rattaché a
un établissement :
Ecoles ECEL, ECMA, GS12,
Unités d’enseignements CP12, CE12, DE,
«VEUX Circonscriptions Colléges Titulaire de secteur

SUR UN POSTE»

Voeux précis

Liste générale des supports

(TS), Titulaire de

Annexe 1.A remplacement (TR),
onglet « postes —voeux Titulaire départemental
précis » (TD), RASE, CPC,... Certains postes
nécessitent une
habilitation ou
ECEL/ECMA sans un titre pour
spécialité ECEL Anglais, une
Voeux Communes breton nomination a
« assimilés Liste générale des supports TS sans specialite titre définitif.
communes » Annexe 1.A TR sans spécialité,
onglet « groupes_ assimilé anglais ou breton
commune» Direction d’école

TD sans spécialité,....

«VCEUX Certains postes
SUR UN a compétences
GROUPE» ECEL/ECMA sans particulieres
z , hi spécialité ECEL Anglais, sont soumis a
ones geographiques breton entretien (cf.
_ annexes 2Aet2B+ TS sans spécialité 3.5 de la note).
Liste générale des supports TR sans spécialité,
Annexe 1.A anglais ou breton
Veoeux onglet « groupes_ autres_18 Direction d’école
« autres » zones geo» TD sans spécialité, ...
Zones infra-
départementales Regroupements de
annexe 2.C + supports P ASH -
Liste générale des supports D|rec‘F|on 2-7CL -
Annexe 1.A enseignements -
onglet « groupes_ autres_18 remplacements
zones géon annexe 1.D
N.B :

e Seule la fraction principale des postes de titulaire de secteur (TS) est publiée lors de la phase
principale. Leur composition sera communiquée aux intéressés a l'issue de la phase d’ajustement (cf
annexe 1.C pour les TS spécialisés).

e La répartition pédagogique des classes reléve de I'autonomie de I'école. Les voeux saisis sur des natures
de support GS12, CP12 et CE12 ne garantissent pas aux enseignants d’avoir en responsabilité une
classe dédoublée. Ces natures de support doivent étre considérées comme des natures de support
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d’adjoint (ECEL ou ECMA). Il est donc conseillé de prendre contact avec |'école pour connaitre
I'organisation pédagogique retenue.

e Pourles TR, en cas de veceu sur une zone géographique, les remplacements se font dans la circonscription
de rattachement et non dans la zone géographique. Les enseignants affectés sur des postes de TD ont
vocation a assurer des remplacements sur tout le département.

4.2- Saisie des voeux

Pour saisir votre premier voeu ou ajouter un voeu, vous devez cliquer sur « ajouter un veeu ».

Lremanae ae muranoen

Jane DOE Cet écran vous permet de créer, consulter, modifier etiou imer votre d da de iom. Attention, votre demande est validée 3 I'ajeat de chague vom. Pour anmualer votre demande, il faut la supprimer.
Veronique Glatredg@ec-
Tammes fr
PROFESSELR DES
ECOLES FORS CLASSE
1 Se dicommecter
Circulaire -
Gipartementale Votre demande
Dossier Votre demande 3 463 exregistrée le : 22/03/2022 305 h 22.
- - Derniére mise & jour le : 22/03/2022 4 14 h 54.
P e Etat d= la demande : Incompléte - En tant que participant oblizateire au mowvement intra-dé ental, vous devez ler an moins. 1 weulx) sroupe(s) « Mobilits cblizatoire » afin de léter votre d
Demande de matation | Supprimer votre demande |
aents e “tre demands n’est pas lide 4 celle d'un autrs agent.
Accusés de réception [Lier wotre demande |
Rsultat de la demande
de mmration Veenx compozant votre demande
Fiche de synthise N°duposteonda  Libellé du poste on _ Spécialité / N - X R S
Rang Trpe daven == = Trpe de grompe Disture de sapport 3 Quotité ‘Entier/fractionné Vien Ha

Vius n"awes saisi uC0n Ve

| A jowster wn wioeu [PSupprin

Vous avez a présent la possibilité de rechercher un poste ou un groupe de postes par le biais de
modules de recherche distincts : soit en saisissant le numéro du poste ou du groupe de poste référencé
dans la liste générale des supports (annexe 1. A), soit par le biais d'une saisie guidée.

Hypothése 1: vous connaissez le numéro d'un poste ou du groupe de poste sur lequel vous souhaitez
candidater.

e Vous saisissez le numéro du poste ou groupe de poste

Ajouter un veeu sur un poste

Numéro du poste ([ Rechercher

ou

Ajouter un veeu sur un groupe

Numéro du groupe Rechercher
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e Une fiche d’information sur le poste demandé apparait. Vous avez alors la possibilité de

formuler un veeu.

Ajouter un veen

‘ous avez zelectionné le poste zuivant :
M2 du poste
Libells du poste
MNature
Specialité
Mature 4 établissement
Mombre de classes
Mombre de classes spécialisées
Cruotits
Mombre de postes vacants
Mombre de postes susceptibles d’tre vacants
Mombre de postes inaccessiblas
Commentaire sur le poste

ECOLE PRIMAIRE FUELIQUE

Directeur décole

Dhrection

151 - ECOLE DE NIVEALT ELEMENTAIRE
4

0

100 %

Entier

L=l = ]

Formuler un ven sur ce poste

e Un message confirmera I'enregistrement de votre choix

Votre veu & été enregistre svec succes

Ceat écran vous permet de créer, consulter, modifier et/ou supgp
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Hypothése 2 : vous ne connaissez pas le numéro des postes ou groupes de postes vous intéressant et
souhaitez faire une recherche par critéres. Deux modules de recherche se présentent a vous: par
postes (voeu précis) ou par groupes de postes (voeux « assimilés communes » et « autres »)

Recherche des postes au mouvement @ retour

Recherche des postez au mouvement

Type de poste Tous Jes poziss x
Nature de support ‘Tz types da panre de supperts -
Spécialité ‘Toutss las spacialites =
Circonzeription Sélectionner 1me circonscription -
Commune Sélectionner 1me copmume x

Ecole/ Etablissement

Pour rechercher un poste, vour deves renseignsy au Moins ume CCoNscription ou URE Commums

ou

Recherche des groupes de postes au mouvemen

® Tous O Assimilé commme O Autra
Commune de référence
Groupe Mohilité Obligatoire ® Indifferent O Ou O Nem
Les groupes comportant :
Poate N*:
Nature de zupport Tous typss de mafure de supports =
Spécialite Tontes les sparialitss -

Rechercher les groupes

Prenant l'exemple d‘un professeur des écoles, participant obligatoire au mouvement, désirant
candidater sur un poste d’enseignant en classe élémentaire sur Saint-Brieuc.

e il peut faire une recherche par poste en sélectionnant dans les menus déroulants la nature de
support « enseignant classe élémentaire » puis la commune « Saint-Brieuc ».

S’affichent alors tous les supports conformes aux critéres lui permettant ainsi de sélectionner
I'’école ou les écoles l'intéressant le plus. Pour visualiser la fiche de synthése d'un poste et faire
un veeu, I'enseignant doit cliquer sur le numéro de support.

Recherche guidée des postes

Tvpe de poste Tousz les postas
TNature de support Enseiznant classe élémentaire
Spécialité Toutes les spécialités
Circonscription Sélectionner une circonscription
Compmne 022278 - ST BRIEUC
Ecole ! Etabliszament Tous les établissemants de la commune
sur 26 E=] o ][
Kb de postes
Paste entier ou fractionné Nbde postes  smsceptibles d'gtre  Nb de postes
Numéro du paste 3 Libellé du poste & Nature de support Spécalite / Nb classes & Quotité & = acants & vacanfs imaccessibles &
Toas
- T ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE ECOLE ELEMENTAIRE Enseiznant classs PR . . = -
3 R ol 5 5 i 00 %% 3
16851 STERIELC POUTRIN (220501E) a e Sans gpacialits 100 Entier o 1]
- - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIAE ECOLE ELEMENTAIRE Enseiznant classe S— —
16862 STERIEUC POUTRIN (12205025) [t Ereton 100 % Entier [} 1 0
16866 STERIEUC ECOLE PRIMAIRE ECOLE HOCHE (D120504D) ﬁ*—mmﬂﬁ Sams spicialits 100% Enier 0 H 0
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e s'il souhaite ne faire qu’un seul voeu sur la commune de Saint-Brieuc en ECEL, il peut faire une
recherche par groupes de postes en sélectionnant le type de groupe « assimilé commune » puis

la commune et la nature de support dans les menus déroulants.

Recherche des groupes de poztes au mouvement
Type de groupe

Commune de référence

Croupe Mobilité Obligatoire

Les proupes comportant :

Poate N :

Nature de zupport

e

Tous
021278 - ST BRIEUC

® Indiffrant

Enseigrant classe alémantaire

‘Toutes les spécialités

® Assimil commms

O Aurs

e s'il souhaite faire un voeu sur la zone géographique de Saint-Brieuc, il peut faire une recherche
par _groupe de postes en sélectionnant le type de groupe «autre » puis la nature de support

dans les menus déroulants.

Recherche dez groupes de postes an mouvement
Type de groupe

Commune de référence

Croupe Mobilité Obligatoire

Lez proupes comportant :

Pozte N° :
Nature de support

ST

Enssigrant classe lémantaire

‘Toutes les spacialites

® Aurz

O Nen

Toutes les postes d’ECEL par zones géographiques vont apparaitre. Pour trouver ceux correspondant a
la zone géographique de Saint-brieuc, il est possible de faire défiler les pages ou d'accélérer la

recherche en saisissant le numéro de la zone dans I'encart « libellé ».

0 =
Mobilité

Numéro da groupe % Tipe & Libellé & jmataire &
g Tous -

2106 Auire ECEL - GO000 - ZONE N°08 Non

2107 Auire ECEL - G0104 - ZONE N°08 Non

2108 Auire ECEL - G411 - ZONE N°08 Non

2100 Auire ECEL - G412 - ZONE N°08 Non

2110 Auire ECEL - G441 - ZONE N°08 Non

2107 Auire ECEL - G000 - ZONE N°12 Non

2108 Auire ECEL - G441 - ZONE N"12 Non

0 =

Commume de référence <

Nombre de postes &
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e Enfin, candidat obligatoire, il doit faire un voeu a mobilité obligatoire (MOB). A ce titre, il peut
faire une recherche par groupe de postes en cliquant sur «oui» pour Groupe Mobilité

Obligatoire puis en filtrant la nature des postes ou spécialités.

Recherche guidée des groupes

Type de groupe

Compmnes de réference

a Mobilits Oblizstai

Les proupes comportant -

Numéro du groupe & Trpe &

447 Airs
14 Amre
2484 Amre
1445 Amre
2446 Hymire
447 Hyire

4.3- Classement de voeux

(ENS - ZI0-T) Enssiznis - ZIT-2
ENS - ZID+-1) Enseizmis - ZID-1
(ENS - ZID-3) Enssiznis - ZID-3
ENS - ZI0-4) Enseizmis - ZTD-4
(ENS - ZID-5) Enseignts - ZID-3
(ENS - ZID-6) Enseignts - ZID-6

Tousz

Ohai
Poste W°

Matre de support  Enseipnant classe élsmantaira

Smicialite T o= spacialités

10 I - fosur s
Libelle &

10 I -6sur s

Mobilité

ohlizatoire 3

Une fois la saisie des voeux est terminée, vous devez tout d’abord classer I'ensemble de vos veeux par rang

de classement a I'aide de fleches a votre disposition.

Vienx compozatyf votre demande validée
Eang Tipe de ven
illlw| Etnhliszemens
[a]2[w] Grompe £
[ala[¥] Grope fd
® [al4[¥ Grogpe §=4

I dm poste on du
groupe

17834

a3
=
=
L=l

r__.l
S

[£

Libeelle du poste on
dn sroupe
Ecole Primaira

Publique La Vi
Heallin (22000 5t
Brieunr)
ECEL - GOOO0 - 5T

BRIETRC AL®

ECEL - GI¥{ -
ZOME M08
[EXE - ZID-3)

Enzpiznts - ZI0-3

Tspe de groupe

A

A MIE
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Puis, vous devez procéder au classement de vos voeux a l'intérieur de chaque groupe de postes y compris

pour les voeux « Autres » a mobilité obligatoire.

Il s'agit des sous-rangs de voeux. Pour cela, vous devez cliquer sur la case correspondant au groupe, puis sur

« réordonner les postes du groupe »

Vienx compozant votre demande

" dm poste on da
groupe

17834

Liteelle du poste om
dn groupe
Ecol= Primaire
Publique La Ville
Hallip (X200 5t
Brisuc)
ECEL - G000 - 5T
BRIELF:
ECEL - G0 -
ZOME MR8
(ENS - ZID-3)
Enseiznts - ZID-3

| Ajouter un voeu | | Supprimer |3 sélection | | Réordonner les postes du groupe |

Tspe de groupe

La modification de classement s’effectue en cliquant sur le numéro de rang puis en saisissant le numéro de
classement souhaité. Dans I'exemple ci-dessous, nous souhaitons que le poste 1 devienne le poste de sous-

rang 4.

Vous devez enregistrer |'ordre des postes du groupe une fois |'opération terminée.

Etablizsement =

Naméro de
Eamg & peaste 2 Commune 2
7 1851  STBRIEIC
1 iesaL STERIELC POUTRIN (1220507B)
3 16866  STBRIELC
4 1870  STBRIEIC

ECOLE FRIMAIRE PUELIATE BARATOUN (0224918}

ECOLE ELEMENTAIRE FUBLIJUE ECOLE ELEMENTAIRE

ECCLE FRIMAIRE ECOLE HOCHE (02205040}
ECCLE PRIMAIRE PUELIATE JEAN NICOLAS (D220521X)

@rmdﬁmmﬁ@ Reetour & I lste des voenx

5- Demandes de bonification

Typede

pste 2 Nature de support 3
E Enzsiznant clazse slamentaire
E Enzsiznant clazse slamentaire

Enzsizpant clazse slamenaire

Enzsiznant clazse slamentaire

Les participants demandant des bonifications au titre du handicap ou de la situation familiale doivent :

- Préciser la bonification demandée dans MVTD1 - « éléments de bonification » (cf..

- Adresser les formulaires idoines, d0ment remplis et signés, accompagnés des pieces justificatives
pour le 15 avril 2024 terme de rigueur a la DIV1D.

A noter que seule la demande de bonification exceptionnelle de handicap de 800 points doit faire I'objet
d’une saisie. Les professeurs des écoles reconnus travailleurs handicapés n‘ont pas de saisie a effectuer dés

lors que leur situation est connue par I'administration.
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ECOLES HORS CLASSE

(D Se déconnecter Bonification au titre du caractére répété de la demande
Circulaire Vous ne pouvez pas bénéficier de la bonification au titre du caractére répété de la demande car votre veeu de ler rang saisi lors de la campagne précédente ne portait pas sur un établisser
départementale fait de veeux 1'année demniere.

Deossier

Postes mis au Eléments de bonification saisis
mouvement
. Jous n’avez saisi aucun élémen onification.
Vi it it de bonificati
Demande de mutation

Eléments de

bonifications Saisie de vos éléments de bonification

Accusés de réception Handicap (sur avis du médecin de prévention) O Ou @® Non

Résultat de la demande Demande au titre Aucune demande supplémentaire v
de mutation

Aucune demande supplémentaire
Fiche de synthése 3 .

Autorté parentale conjointe (APC)

Parent isolé (Pl)

Rapprochement de conjoint (RC)

6- _Modification et validation de la demande de mutation

Les veeux sont modifiables tant que le serveur est ouvert. La fermeture du serveur vaut validation des voeux :
la saisie devient donc définitive le 15 avril 2024 — 12h01.

7- A 8-ré jon

Dés la fermeture du serveur, tous les participants devront générer et conserver leur «accusé-de réception
sans bareéme », en cliquant sur « générer mon accusé de réception sans baréme » situé dans l'onglet
« accusés de réception ».

8- Conseil et assistance technique

La cellule mouvement de la direction académique sera joignable :

a. Par mail : ce.divid22@ac-rennes.fr
b. Par I-Prof
C. Par téléphone : 02 96 75 90 22 - 02 96 75 90 30 - 02 96 75 90 10

Pour tout probléme technique, vous pourrez prendre contact avec la plate-forme d’assistance informatique
via le lien AMIGO accessible sur le portail TOUTATICE

o AMIGO - Contacter la
plateforme d'assistance

Gérer mes demandes
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