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Procédure technique

Courriel : ce.35diviaff@ac-rennes.fr

& Regles générales sur les veeux

— Les veeux sont formulés par ordre préférentiel.
— Il est possible de formuler jusqu’a 40 voeux précis et/ou voeux GROUPE (se reporter a lafiche

technique n°4)

- La saisie des voeux

INTERNET.

Il appartient a chaque enseighant de prendre toute disposition nécessaire pour effectuer sa saisie de veeux par

Ne pas attendre le dernier jour pour se connecter et éviter, si possible, les mercredis pendant lesquels le réseau s’avére

plus chargé. Aucune participation ne sera prise en compte apres la fermeture du serveur.

La saisie s'effectue depuis | Prof:

Pour accéder a I-PROF vous devez passer par I'Espace
Numérique de Travail (ENT) de I’Académie de Rennes.
Toutatice est le point d’entrée unique de I'ensemble de vos
services et ressources numeériques, il est accessible a l'adresse
https://www.toutatice.fr/portail/

Vous entrez vos identifiants JE ME CONNECTE

Puis dans MES APPLICATIONS vous sélectionnez | Prof

Mes applications

£ Enligne

1 — Puis cliquer sur @

2 - Puis SIAM Acceés a SIAM ler degre

Annuaire national des agents (AAA)
B -
|

AREMNA - Portail des applications 3 - Puis ‘ dé anement;'e J
métiers & -—-p

EVRIGO : Organisation d'un . . ; . . ;
événement & Puis suivre la procédure indiquée.

|-Paf &

La présentation générale s'affiche (note de service, accés a votre dossier, consultation des listes de
postes, saisie de votre demande de mutation)

NB : Pour les enseignants entrants dans le département, vous devez vous connecter sur I-PROF de
votre département et lorsque vous cliquerez sur phase intra départementale, vous serez redirigé(e)
automatiquement sur le serveur du département

d'llle et Vilaine. LE SERVEUR SERA OUVERT
Du jeudi 28 mars 2024 16h
Au lundi 15 avril 2024 23h59

Deux possibilités sont offertes :
- Saisie directe du numéro de poste que vous aurez identifié

- Recherche préalable du numéro de poste par consultation des postes vacants.
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=2 Consultation — Modification - Annulation totale des voeux
Ces trois opérations peuvent étre réalisées tant que la session est ouverte en se connectant a
nouveau par internet.

< La confirmation de saisie de voeux|

A compter du 22 avril 2024 aprés-midi vous pourrez vous reconnecter sur SIAM 1°¢ degré pour
consulter votre accusé réception (sans les éléments de baréme, sans les bonifications liées aux
mesures de carte scolaire, sans les éléments de bonifications sollicitées ex: rapprochements de
conjoints, nombre d’enfants a charge...)

Cet accusé de réception validera la participation effective au mouvement et concrétisera les voeux
qui ont été formulés et ont pu étre modifiés a tout moment jusqu’a la fermeture du serveur. [l est &
conserver et ne doit pas étre transmis a la Division du 1°" degré.

Si I'accusé de réception est correct, il est inutile d'envoyer un message de confirmation.

En revanche, toute modification éventuelle des voeux, lide a une erreur de saisie devra étre
communiquée par mail au service DIVIC impérativement sur |'adresse (ce.35divlaff@ac-rennes.fr)
pour le 30 Avril 2024 au plus tard.

= La communication des éléments du baréme indicatif

A compter du 22 mai 2024, vous pourrez vous reconnecter sur SIAM 1° degré pour consulter un 2éme
accuseé de réception de demande de mutation avec mention du baréme initial.

Le baréme initial fera apparaitre les éléments de baréme complets (ancienneté de fonction, points
enfants, ancienneté de poste...) et les bonifications et/ou priorités, le cas échéant.

A réception du baréme initial et jusqu’au 05 juin 2024 (23h59) dernier délai, les enseignants pourront
formuler, le cas échéant, une demande de correction du baréme et/ou d’une priorité et/ou d’'une
bonification.

Un formulaire de demande sera transmis au moment venu.

Passé ce délai, les barémes, priorités et bonifications ne sont plus susceptibles d’appel.

A compter du 10 juin 2024 aprés-midi, vous pourrez vous reconnecter sur SIAM 1° degré pour
consulter un 3°™¢ accusé de réception avec le baréme, priorité et bonification définitifs.

- La consultation des résultats

A compter du 12 juin 2024 aprés-midi vous pourrez vous reconnecter sur SIAM 1°¢ degré pour
consulter les résultats de mutation.
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Pour tout probleme technique, vous pourrez prendre contact avec la plate-forme d‘assistance
informatique via le lien AMIGO accessible sur le portail TOUTATICE.

AMIGO - Contacter la
plateforme d'assistance

La plateforme d'assistance informatique est a la disposition de I'ensemble des personnels de
I'académie de Rennes pour répondre aux demandes liées a l'informatique dans la pratique
professionnelle. Les moyens pour la contacter sont :

- le Formulaire en ligne : http://assistance.ac-rennes.fr

- I'adresse électronique : assistance@ac-rennes.fr

- le téléphone : 08 09 10 35 00 (réservé en priorité a des problémes liés aux acces au réseau interne
ou a l'internet).

Accompagnement de la Cellule Mouvement :
Afin de répondre aux questions des personnels enseignants et de mieux les accompagner dans
leurs démarches de mobilité, une cellule mouvement est mise en place a la direction des services
départementaux d’llle et Vilaine.
Vous pouvez contacter cette cellule :
e Par mail ce qui facilite le traitement des demandes et permet une réponse rapide et étayée
aux questions formulées aux adresses ce.35diviaff@ac-rennes.fr
e Par téléphone au 02.99.25.10.42
Du 02/04/2024 au 15/04/2024 (hormis les week-ends) - de 09h00 a 17h00
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Connexion au serveur via I-prof

A la premiére connexion le message ci-dessous s’affiche. Il vous faut renseigner une adresse de
messagerie de votre choix. Nous vous conseillons d’uvtiliser votre adresse professionnelle académique.
C’est sur cette adresse de messagerie que vous seront communiquées les notifications concernant la
mise a disposition des différents accusés de réception (sans barémes, avec baremes) et des résultats
du Mouvement intra.

Confirmation de votre adresse mail

Vous n'avez pas renseigné d'adresse mail.
Veuillez remplir les champs ci-dessous puis cliquer sur le bouton Valider afin d'accéder a SIAM.

[test }@{test.yahoo.fr I

Confirmer la saisie de votre adresse mail

I @ |

Code page : Services_SiapEpp_confirmation\Mail

Vous vous trouvez ensuite sur la page d’accueil de I'application MVTI1D.

Mouvement intra d’ILLE ET VILAINE

Accueil
Sur la page d’accueil, vous pouvez :
- Consulter le calendrier des étapes du mouvement,

PROFEASELR D3 - Consulter la circulaire relative au mouvement départemental,
SO G - Consulter les postes publiés au mouvement,

O %o dbcommerter - Saisir vos voeux,
- - Saisir des éléments de bonifications

weninier
digarnmentah - Générer vos accusés de réception,
— - Consulter les résultats du mouvement
Footes mis on
Demevds de mataties Accum de piception Accusk de reception Accum de scvption
Silaande Commultanon dr la Coasuliation des postes Sataie des voess sant Yareme aves hareme inoad avec boorme final Commitation &0 ek
beald cucolae denanemeatale
Arrwer do rereptos
Baialtar do ls bramsede
4 muten

DIV 1C/MVT 2024
Page 4/5



Vous pouvez créer votre demande de mutation

Circalai
départementale

Dwssier

Postes mis an

mMOouvement
Demande de mutation . .
™ Mouvement intra-départemental ILLE-ET-VILAINE
Eléments de Demande de mutation
bonifications

Accusés de réception Votre demande

Résultat de 1a demande Vous n’avez pas encore crée votre demande de mutation.
de mutation

Fiche de svnthése I [ Créer ma demande de mutation

Puis procéder a la saisie des veeux en suivant la recherche guidée.

Ajout d’un veeu

Vous pouver rechercher un voeu en saisd le “ro du p ou du groupe ou en procédant & une recherche guidde.

l Saixie guides
| Rechercher un poste ou un groupe |
ou

Ajouter un varu sur un poste

Numéro du poste | Rechercher |
ou

AJouter un Voo sur un groupe

Numéro du groupe | Recharcher |

I Recherche des postes an mouvement

Type iln poste Toas les postes ks
Nature de suppirt ‘T-m-typvuxunndew\ Jod
Specislite Allesed |5
Clrcanscription [ 63307355 . CIRCONSCIIFTION 1EX DEGRE TEN $1 JACQUES k=
Commune | Toutes les communes de s cotonscrpten Sl
Ecale / Etablissensent Toss lew dablissements de 13 crronscrphon =

Pour rechercher wr poste, vous deves mvseigriar ou malng wne 100, wie CIrconseriplion O% une commiune

Bethopsheni gty

Pour la formulation des voeux GROUPE se reporter & la FICHE TECHNIQUE 04 - FORMULATION DES
VEUX GROUPE 2024.
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