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Fraberaité

Les documents a réunir pour tout voyage scolaire sur le territoire national :

DOC projet pédagogique - sur papier libre

DOC budget prévisionnel > annexe_ICI

- liste de classe & extraction Onde

- liste des éléves participant au voyage scolaire comprenant la
date de naissance des éléves et les coordonnées des responsables
[égaux > extraction Onde

- formulaire de transport - annexe ICI

- un programme détaillé du séjour > sur papier libre

- listes accompagnateurs bénévoles vie collective de |'école
(vérification honorabilité FIJAISV) > annexe ICI

- liste des intervenants extérieurs dans le cadre des enseignements

- annexe ICI

- les autorisations parentales

- les attestations d’assurance obligatoires

- les autorisations nécessaires lorsqu’'un personnel de
I'’établissement relevant d'un autre employeur participe au voyage
scolaire (AESH, ATSEM...)

- du certificat de la personne de |I'’équipe d’encadrement formée
aux premiers secours si aucun membre de la structure d’accueil et
d’'hébergement n’est formé aux premiers secours (Photocopie du PSC1
ou AFPS ou BNS)

- des attestations (pass’nautique,...) si pratique nautique

- des coordonnées « entourage accompagnateur » en cas d'urgence

Utilisation de Toutatice

Création d’'un nouveau dossier : Se connecter a Toutatice (sans cléf OTP)
Ouvrir I'espace « Directeur d'école » ou « Mes dossiers d’école » (Pour les PE adjoints)

1
2. Cliquer sur « + Nouveau Dossier »
3

Une fois votre «nouveau dossier » ouvert,

lui donner un titre précis avec le nom de I|école : «classe de

neige/nature/mer/..+ NOM ECOLE + DATE départ »

(S

Dans le menu déroulant, choisir la thématique : Pilotage pédagogique/sorties
Puis, choisir la sous-thématique : Voyage scolaire

DSDEN Finistere — voyages scolaires — 13 février 2024


https://www.toutatice.fr/portail/share/DAt5u2?pageParams=selectors%25253D%25253Dpublisher%2525253D0299999L&l=spo7SN
https://www.toutatice.fr/portail/share/DAt5u2?pageParams=selectors%25253D%25253Dpublisher%2525253D0299999L&l=spo7SN
https://www.toutatice.fr/portail/share/DAt5u2?pageParams=selectors%25253D%25253Dpublisher%2525253D0299999L&l=spo7SN
https://www.toutatice.fr/portail/share/DAt5u2?pageParams=selectors%25253D%25253Dpublisher%2525253D0299999L&l=spo7SN

Depuis l'application Toutatice

Description *

cette zone ne doit contenir aucune donnée nominative

o
Vos documents sans données personnelles @ Vos documents avec données personnelles @
=+ Ajouter un document -+ Ajouter un document
Projet pédagogique DOE liste de classe
Annexe budget prévisionnel liste des éléves avec coordonnées des responsables légaux
BOE annexe fiche information de transport informations relatives accompagnateurs bénévoles vie collective

de I'école (vérification honorabilité FIJAISV)
DOE annexe intervenants extérieurs dans le cadre des enseignements

Destinations principales + Ajouter une destination - EN LIGNE: localité lieu d’hébergement... pour

. déterminer la DSDEN d’accueil
Pays Ville

Eléves participants

Classes ™ Liste des éléves participants * @

Nombre d'éleves €mm P0G liste de classe

Niveau de la classe participants
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Trajets et étapes (Aller / Retour)

=+ Ajouter un trajet f étape
Départ Arrivée Transport
Date et heure Lieu Ville Date et heure Lieu Ville Type Compagnie - EN LIGNE : saisir le trajet menant au premier lieu

d’hébergement. Il peut se faire en plusieurs étapes
sur la premiére journée. Indiquer le retour en

cliquant sur « + Ajouter un trajet [ étape »

Hébergement =+ Ajouter un hébergement

Type . . . . T £
Date d’arrivée Date de départ Nom et adresse Ville Téléphone d’hébergement - EN LIGNE: sa|5|r.le ou les lle,UX d hebe.rge.ment'
IMPORTANT : Indiquer le numéro d’inscription au
registre départemental des centres agréés par la
DSDEN d’accueil (partie informations

Encadrant complémentaires)
Fonction Nom Prénom Qualiteé Téléphone PSC17AFPS Date de naissance - EN LIGNE : les enseignants éventuels AESH, atsem
. 1 1
ouU jeunes en service civique et les
accompagnateurs bénévoles vie collective
Programme détaillé sans données personnelles @ Programme détaillé avec des données personnelles @

BOE programme détaillé - emploi
du temps des éleves

Conseils :

e Tous les documents demandés sont disponibles sur le lien « Aide métier relative a la thématique Voyage scolaire » ou a cette adresse
ICI

e Pour faciliter le futur traitement de ces documents, il est fortement conseillé lors du dépdt sur toutatice de les renommer
PRECISEMENT et sous le format « pdf »

e Mise en garde: Se contenter des documents ci-dessous, ne pas rajouter de plan mappy ou tout autre fichier descriptif volumineux
qui bloque I'envoi courrier vers les départements d’accueil.

e Le renseignement des formulaires demandés ci-dessous doit suffire. Rien de plus, rien de moins.
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https://www.toutatice.fr/portail/share/DAt5u2?pageParams=selectors%25253D%25253Dpublisher%2525253D0299999L&l=spo7SN

