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Liste des guides utilisateurs mis a disposition

Je disposedu profil ...

...Je suis concernépar

; les guides utilisateurs suivants

1. Priseen mainde Virtuo

2. Gestion d’un besoin de recrutement

Recruteur /
Recruteuse

Gestionnaire Gestionnaire
de recrutement d’affectation

3. Gestion d’une offre d’emploi

4. Guide Candidat

5. Gestion des candidats etcandidatures

6. Gestion des entretiens et comptes-rendus

7. Finalisation du recrutement

8. Communication avec un candidat

9. Gestion du vivier

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3



EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité

Sommaire

Présentation des notions-clés

Présentation des fonctionnalités liées a |I’offred’emploi :

e Créer une offre d’emploi
e Publier ou modifier une offre d’emploi
e Prolonger ou arréter une offre d’emploi

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3



EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité

Sommaire

Présentation des notions-clés

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3



Présentation des notions clés

EN
MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE Rappel du processus de recrutement
ET DE LA JEUNESSE
Eeuti
Fraternité
RECRUTEUR GESTIONNAIRE DE RECRUTEMENT CANDIDAT
I i
CANDIDAT
Identification du besoin de recrutement 1. Création d’une offre d’emploi 1. Consultationde 'annonce ficati
2. Publication del’offre 2. Création d’un profil sur Virtuo avecCV, lettre de Noti |caF|on
3.  Recherche danslevivier Virtuo motivation a(l:cuse.de \
réception
GESTIONNAIRE DE RECRUTEMENT GESTIONNAIRE DE RECRUTEMENT
/ (
Réception du dossier candidatetdes ¢ Récupérationmanuelle des candidats disponibles dans le vivier
Si candidat CANDIDAT P

refusé : g
notification de ‘
refus de

candidature

documents administratifs
) ) . ) ; 1. Réalisation del’entretien
Si candidat sélectionné 2. Formalisationde I’échange

 eAlari . F
Select'lon d un créneau a traversuncompte-rendu ,
pour I’entretien

¢ OuRéception des candidatures via le portail candidat

Si candidat refusé : notification de refus de candidature

Si candidat non sélectionné mais profilintéressant pour un

autre poste : dépotdanslevivier candidat

Si candidat sélectionné : notification de confirmation du

recrutement Finalisation durecrutement

ﬁ_ ﬁ%\\

GESTIONNAIRE DE RECRUTEMENT RECRUTEUR

h N
CANDIDAT GESTIONNAIRE D'AFFECTATION
OU DE RECRUTEMENT
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ER Présentation des notions clés
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Offre générique

C'est une annonce générale qui décrit une mission, les responsabilités et
les exigences minimales requises.

Elle est utilisée pour constituer un vivier de candidats sur un métier
donné ou lors d’une campagne de recrutement.

Exemple : des Professeurs en collége et lycée

eroeraeunesse Notions clés liées a la gestion d’une offre d’'emploi

Offre ciblée

C'est une offre quirépond a un besoin précis sur un poste identifié.
Elle décrit les fonctions, responsabilités et prérequis du poste.

Exemple : professeur de sciences physiques a I’établissement Saint-
Michel-de-Picpus
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ER Présentation des notions clés

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Notions clés liées au processus de suivi d’'une offre d’emploi

@ L’objectif est de faciliterle suivi d’avancement des étapes de gestion d’une offre d’emploi et de déclencher des événements associés.
Le processus lié a la création d’une offre d’emploi se compose de 5 étapes.

Brouillon Validée Publiée Fermée Annulée
L'offre d’emploiesten L'offre d’emploi a été L’ offre d’emploi a été Statut facultatif mais L'offre d’emploi a été
cours de saisie ou a été créée etpréte pourétre publiée surle portail de recommandé, une fois annulé

saisie maisn’estpas publiée. recrutement : Rejoindre que I'offre d’emploi a
encorevalidée Cette étape est I’éducation Nationale, été pourvue
facultative mais

ainsi que sur CSP / France

recommandée pour Travail (si sélectionnés)

mieux suivre les offres
d’emplois crées.
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE 1. Créer une offre
DE L'EDUCATION d'emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liberté

Egalité
Fraternité

Trois possibilités de création d’'une offre d’'emploi

o b o

A partir d’'un besoin de recrutement qui Sans lien avec un besoin de En réutilisant une offre déja existante et
a été préalablement exprimé par un recrutement préalablement exprimé en la dupliquant
recruteur (inspecteur, supérieur
hiérarchique administratif, etc.) 8 étapes 7 étapes
8 étapes
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Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

e Créer une offre d'emploi a partir d’'un besoin exprimé

1. Je recherche un besoin exprimé par le recruteur en 4 étapes (1/2)

Cliquezsur « Besoins de
recrutement » pour afficher tous
les besoins créés.

= Sivous connaissezdéjalenom
ou laréférence du besoin
recherché, renseignez-le
directement dans |la barrede
recherche globale.

o)

3% Recrutement Accueil Persoo

Tableau de bord
Gestionnaire de recrutement
Derniers besoins créés; mes offres; suivi des candidatures; suivi des candidats

[ Q_ Recherchez.

Offres d'emploi ~  Postes v

Derniére actualisation effectuée il y a 1 jour. Actualisez ce tableau de bord pour afficher les toutes derniéres données.

Depuis - 20 mars 2024, 16:06-Affichage en tant que Fabrice Roux GR

Derniers besoins créés bis

Besoin de recruteme...  Bes.. Besoinde .. Besoin de recruteme.  Inti  Spe
Accompagnant(e) des  Fabri  15/03/2024
&léves en situation de  ce
handicap Roux

15/03/2024

Accompagnant(e) des  Fabri  15/03/2024
&léves ensituation de  ce
handicap Roux

GR

15/03/2024

Assistant(e) Fabri  15/03/2024 15/03/2024 - Orc
administratif(ive) ce adr

D car
>

her le rapport (Demiers besoins créés)

Suivi des candidatures a affecter b3

a
Ca Ca.. | Offre d'emploi Spécialité du diplome Candidature I

Cand Clari  [IDémo 15/01] Ressources humaines, ge! 17/02

Actions

Candidatures v Entretiens v

Mes offres 2
Offre d'emploi : Nom de I'0.-  Sta.. Na.. Région Dé.. Offre d'emploi:D .
MPRI 1D Enscignant(e) du  Valid Offre ILE-DE- 78\ 15/
premier degré géné

rique
141_Pro_ASSISTANT Publi  Offre - 15/C
ADMINISTR._AA_SANS SPE ciblé

e
Enseignant(e) du premier Publi Offre  BOURG! 21 CC 15/C
degré géné

rique
(CSP) Enseianant du premier  Publi Offre ILE-DE-I 92 H, 1410%
4 S »>

Afficher le rapport (Mes offres)

Suivi des candidats recrutés

Ca-- | Candidat: Nom - Offre d'emploi

Cand ACHILLE LACROIX  (CSP) Enseignant

a
Spécialité du dipl--  Candica-- g

Activités quotidienr  20/03/202

N@a? a

Rapports v Fichiers ~  Aide - Module Recrutement
Ouvrir Actualiser v
Suivi des candidatures =
Candidature : C.. | Offred'emploi:.. Can.. Spécialité dudi. Candidat.. ;
Candidature - Sat | (CSP) Sat  Aménagementpa 20/03/202
Guru Enseignant(e) du  Guru

premier degré

Candidature - Sat | (csp) sat
Guru Accompagnant(e)  Guru
des éleves en
situation de

Aménagement pa  20/03/202:

handicap
Candidature - Sat  (CSP1) Sat  Aménagementpa 20/03/202:
Guru Assistant(e) Guru

d'éducation

Afficher le rapport (Suivi des candidatures)
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Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

En
MINISTERE 1. Créer une offre
DE L'EDUCATION d’emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Egalité

Créer une offre d'emploi a partir d’'un besoin exprimé
1. Je recherche un besoin exprimé par le recruteur en 4 étapes (2/2)

o(®)o ["a Recherchez... - @22 a@®
N 2 @& 2 4 =
{35 Recrutement  Accuel Personnes Besoinsderecrutement \  Offres d'emploi »  Postes »  Candidatures “  Entretiens Fichiers P
e . . . ) Besoins de recrutement
Cliquez sur le triangle ¥ pour afficher L8 Tous les besoins de recrutememﬂl

« Tous les besoins de recrutements »

IQ Recherchez dans

50+ éléments - Trié(s) par Statut - Filtré par Tous les besoins de recrutement - Mis & jour | i a quelgues secondes

Nom du besoin Statut 4 v Région ~ | Département ~ Spécialité de dipléme v  Créé par v  Datedecré..  Nature dubesoin
o Pour rechercher lebesoin, vous pouvez : 1 [SCLTEST] Enseignant(e) d'ang... validé LE-DE-FRAN.. laboirot  19/09/202310:28  Besoin de recru
Cliquer sur la fleche sll a coté de I'ongl et 18 Enseignant(e) du premier degré  Validé Fabrice Roux 11/09/202310:54  Besoin de recruf
« statut » aﬁ nde trier tous Ies besoi ns 19 Enseignant(e) du premier degré Validé Fabrice Roux 06/09/2023 15:38  Besoin de recrut
eXpri méS, pour Voi rceuxau Statut 20 Proviseur(e) adjoint(e) de lycée Validé Fabrice Roux 06/09/2023 11:06  Besoin de recrut
.y, 21 0214_Per_CONS TECH SPORT ... Validé Fabrice Roux 04/09/2023 11:356  Besoin de recrul
« Validé ».
ou 22 lEnseignanl[E] du second degré .. l Valid Fabrice Roux 04/09/2023 11:34  Besoin de recrul
23 141_Per_GESTIONNAIRE DELEG... Validé Fabrice Roux 01/09/202318:36  Besoin de recrul
e Rechercher danslalisteen ta pant les 24 [MLU] Professeur documentaliste  Validé ILE-DE-FRAN... Elsa Poitrot 29/08/2023 11:37  Besoin de recrui
p remieéres | ettres, pu isa ppuyezsur 25  [SCL) Enseignant(e) dusecond ...  Validé AUVERGNE-R... Fabrice Roux 29/08/2023 10:05  Besoin de recrut
« Entrée » sur Votre Cl a Vi er. 26 214_Per_DAASEN_NDS-_SANS . Validé BRETAGNE 29 FINISTERE Fabrice Roux 25/08/2023 09:.. Besoin de recrul
27 [ASO] Enseignant(e) du premier ... Validé ILE-DE-FRAN... 78 YVELINES Enseignement, formation Fabrice Roux 24/08/2023 11:36  Besoin de recrut
. . 28 Enseignant(e) du premier degré Validé ILE-DE-FRAN... 78 YVELINES Fabrice Roux 23/08/202316:09 Besoin de recrul
cl Iquez sur le nom du besoin. 29 214_Per_DAASEN_NDS-_SANS .. Validé AUVERGNE-R.. TAIN Fabrice Roux 23/08/2023 09:31  Besoin de recrut
o Le besoin de recrutement s’affiche. 30 Adjoint(e) au chef(fe) de service.. Validé AUVERGNE-R.. 3 ALLIER;15 CANTAL Fabrice Roux 23/08/2023 09:..  Besoin de recrut

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 12



Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE 1. Créer une offre
DE L'EDUCATION d'emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

i

Fraternité

Créer une offre d’'emploi a partir d’'un besoin exprimé
2. Je crée une offre d’emploien 4 étapes (1/3)

Q, Recherchez. ‘EIE‘ a9 A

ecrutemen ccuel ersonnes W esoins de recrutement res d'emplol ostes v andidatures ntretiens v 4
R t t A il P Besoins d Offres d'emploi P Candid E i ra
Y3 Besoin de recrutement it oner L e o |
Enseignante / Enseignant du 2nd degré voie professionnelle Modifier | Cloner J|  Créer une Offre d'Emplai
Emploi-type Poste Organisme de rattachement Statut
Enseignante / Enseignant du 2nd degré voie professionnelle EN-ESR Validé

Abandonné
Offre d’Emploi ».
Détails Associé
v Information
Nature du besoin Besoin de recrutement générique Nature de I'emploi Emploi ouvert uniquement aux contractuels
Nom du besoin Enseignante / Enseignant du 2nd degré voie Emploi-type

Enseignante / Enseignant du 2nd degré voie
nrafeccinnnelle

professionnelle

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 13



ER Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE 1. Créer une offre 2. Publier ou modifier une 3. Prolonger ou arréter la
DE L'EDUCAT'ON d’emploi offre d’emploi publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Lyalité

e Créer une offre d’'emploi a partir d’'un besoin exprimé
2. Je crée une offre d’emploi en 4 étapes (2/3)

Complétez le formulaire Modifier ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE
d’offre.

Vous pouvez modifier les
champs préremplis parle

* = Informations requises

Information

Nature de l'offre Offre générique *Nature de I'emploi [ Emploi ouvert aux titulaires et aux cont...
recru teu r. Ce champ est calculé lors de ['enregistrement i
Reférence de loffre  MENJ-25-2024-03620 Emploi-type [ ENSEIGNANT 2D GEN
o Sél ectionnez « Enregistrer ». *Nom de [offre [ ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Metier de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré
RMFP
L
Votre offre est enregistrée Acadrme [ versaiss Somane méter | Enseignement et formation
7 RMFP
par défaut au statut « ffectation (@ vectorstdeverates
B il Besoin de ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE
ite t
& EeUIe 2. Affectation [@ Rectorat de Versailles e
érati * Versant [ Fonction publique d'Etat
N Date limite de [
-O- A noter que le champ nasae Popuaion ((ensegrans 20

Documents a transmettre @

« Personne a Contacter » sera
visiblesur I’offre d’emploi

Disponible Sélectionné

A‘y
a

Acte de mariage

B

E;ﬁ/‘;i‘i :Sa ns les étapes [orter ][ srecger v (=)

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 14
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Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

2. Je crée une offre d’emploi en 4 étapes (3/3)

o Pour finaliser la création

de votre offre, cliquezsur

« Validée ».
Votre offre d’emploi est
créée.

Cette étape est
recommandée pour vous
aider a suivre vos offres
d’emplois prétes a la
publication. Vous pouvez
toutefois directement
publier votre offre.

Q, Recherchez.

Créer une offre d’'emploi a partir d’'un besoin exprimé

@22 P @

Recrutement Accueil Personnes Besoins de recrutement Offres d'emploi  w Postes Candidatures ~» Entretiens Rapports Fichiers ~ Aide - Module Recrutement rd
P! PP K
Offre d'emploi - -
ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Modifier Cloner Planifier des entretiens
Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Offre générique ‘I Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN
Brouillon 4 Validée Publiée Fermée Annulée
Détails Associé Administration
@ Visualiser sur le site Candidatures (0)

v Information

Nature de l'offre Offre générique Nature de I'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux contractuels &

Référence de l'offre MENJ-25-2024-03620 Emploi-type ENSEIGNANT 2D GEN 4

§ s . B

Nom de l'offre ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE L Métier de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré

Académie VERSAILLES #  RwrP

Affectation Rectorat de Versailles v Domaine métier RMFP Enseignement et formation

administrative Besoin de recrutement ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE e

o - rd . . .

Affectation Rectorat de Versailles Versant Fonction publique d'Etat s

opérationnelle

Date limite de 7 Population Enseignants 2D 4

# Actions

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 15
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NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liberté

Egalité
Fraternité

@ En cliquant sur « Validée », le statut est mis a jour au niveau du processus

Brouillon Validée Publiée
L'offre d’emploi esten L'offre d’emploi a été
cours de saisieou a été créée etpréte pourétre
saisie mais n’est pas publiée.
encorevalidée Cette étape est
facultative mais
recommandée pour

mieux suivre les offres

d’emplois crées.

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

Impact sur le processus de suivi de I'offre d’'emploi

Fermée Annulée

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 16



ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE 1. Créer une offre
DE L'EDUCATION d’emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Egalité

Fraternité

0 Créer une offre d’'emploi sans lien avec un besoin préalablement exprimé
1. Je crée une offre d’emploi en 8 étapes (1/4)

o g o ‘ Q Recherchez. E‘ A2 A
mann { J - N
Recrutement Accueil Personnes v Besoins de recrutement v Offres demploi v Postes v Candidatures v Entretiens v Rapports v Plus ¥ K4
Actions g
Ouvrir Actualiser v

@ Nouveau besoin de recrutement Ires; suivi des candidats

1z ce tableau de bord pour afficher les toutes derniéres données.
q 2 @ Nouvelle offre d'emploi
o Cliquezsur « Actions ». pux R
@ Nouvelle candidature
2 Mes offres ® Suivi des candidatures “
Sel ectionnez « Nouve"e Inti-.. Offre d'emploi : Nom d---  Sta-. | Na.- Ré. Dé.  Offre d‘e. Candidature--  Offre d'empl-- Ca-- | Spécialité d-- = Candi--
’ .
offre d emp|OI ». MPRI 1D Enseignant(e) ~ Valide Offre ILE-D 78 Y\ Candidature - (CSP1) Sat  Aménagemeni 20/03/2
du premier degré géné Sat Guru Enseignant(e)  Guru
rique du premier
degré
141_Pro_ASSISTANT Publi Offre - -
N - ADMINISTR._AA_SANS ciblé Candidature - (csp) Sat Aménagemeni  20/03/2
La fenétre « Nouvelle offre » sPE e SatGuu  Accompagnan Guru
’ t(e) des éléves
souvre Enseignant(e) du premier  Publi Offre  BOUF 21 CC e:rw situation
degré géné de handicap
rique
Candidature - (CSP1) Sat Aménagemeni  20/03/2
v (CSP) Enseignant du Publi Offre ILE-D 92 H/ <~ Sat Guru Assistant(e) Guru v
» ) S D) ’
Afficher le rapport (Mes offres) Afficher le rapport (Suivi des candidatures)

i Actions o

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 17



ER Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MIN!STERE 1. Créer une offre 2. Publier ou modifier une 3. Prolonger ou arréter la
DE L EDUCAT'ON d’emploi offre d’emploi publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liberté

Fgaiits

Fraternité

Q Créer une offre d’'emploi sans lien avec un besoin préalablement exprimé
1. Je crée une offre d’emploi en 8 étapes (2/4)

Nouvelle offre
Cochez letype d’offre voulu

parmi les 3 options. souhaitez créer ?

* Sélectionnez le type d'offre :

(®) Offre générique e
Renseignez et sélectionnez () Offre ciblée sur poste RENOIRH
I’Emploi type / Poste () Offre ciblée hors RENOIRH

associé.

Pouvez-vous préciser I'emploi-type auquel le besoin sera

Les Emploi-Types et Postes rattaché ?

suiventla nomenclature Emploi-Type
RMEFP. ENS QI

Sélectionnez une option dans la liste de sélection ou retirez le terme de recherche.
—

. . Suivant
e Cliquez sur « Suivant ». e -

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 18



Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

EN
MINISTERE 1. Créer une offre 2. Publier ou modifier une 3. Prolonger ou arréter la
DE L'EDUCAT'ON d’emploi offre d’emploi publication d’une offre
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE
Liberté
Egalite
Fraternité , ) - - . 4 - z
Créer une offre d’'emploi sans lien avec un besoin préalablement exprimé
, ’ . ,
1. Je crée une offre d’emploi en 8 étapes (3/4)
Nouvelle offre
Complétez le formulaire
d'offre v Publication
: Date de début de publication par défaut Mode de
0 ( & ] Disponible ) Sélectionné
Cliquezsur « Suivant ». Oste de fn de pubication cse
Votre offre est enregistrée par [ -
défaut au statut « Brouillon ». F TS )
\C)' A noter que le champ ~ Suivi RH
A« Personne a Contacter » sera Recuteur

Recherchez dans les Personnes...

visiblesur |’offre d’emploi
publiéedans les étapes
suivantes.

Personne & contacter

Guide Utilisateur — Gestion d’une offre d’emploi - V3 19
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NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

1. Je crée une offre d’emploi en 8 étapes (4/4)

o Pour finaliser la création

de votre offre, cliquezsur

« Validée ».
Votre offre d’emploi est
créée.

Cette étape est
recommandée pour vous
aider a suivre vos offres
d’emplois prétes a la
publication. Vous pouvez
toutefois directement
publier votre offre.

‘ Q, Recherchez.

Recrutement Accueil Personnes Besoins de recrutement Offres d'emploi  ~ Postes Candidatures Entretiens Rapports Fichiers Aide - Module Recrutement K

Offre d'emploi - -

ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Modifier Cloner Planifier des entretiens

Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Offre générique ‘I Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN
Brouillon 8 Validée Publiée Fermée Annulée
Détails Associé Administration
@ Visualiser sur le site Candidatures (0)
v Information
Nature de l'offre Offre générique Nature de I'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux contractuels &
Référence de l'offre MENJ-25-2024-03620 Emploi-type ENSEIGNANT 2D GEN 4
§ s . B
Nom de l'offre ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE L Métier de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré
Académie VERSAILLES #  RwrP
Affectation Rectorat de Versailles v Domaine métier RMFP Enseignement et formation
administrative Besoin de recrutement ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE e
o - rd . . .

Affectation Rectorat de Versailles Versant Fonction publique d'Etat s
opérationnelle
Date limite de 7 Population Enseignants 2D 4

# Actions

0 Créer une offre d’'emploi sans lien avec un besoin préalablement exprimé

@22 P @
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liberté

Egalité
Fraternité

@ En cliquant sur « Validée », le statut est mis a jour au niveau du processus

Brouillon Validée Publiée
L'offre d’emploi esten L'offre d’emploi a été
cours de saisieou a été créée etpréte pourétre
saisie mais n’est pas publiée.
encorevalidée Cette étape est
facultative mais
recommandée pour

mieux suivre les offres

d’emplois crées.

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

Impact sur le processus de suivi de l'offre d’emploi

Fermée Annulée
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

1. Je recherche une offre d’emploi en 4 étapes (1/2)

o Cliquezsur « Offres d’emploi »
pour afficher toutes les offres
d’emploi.

-Q Si vous connaissezdéjalenom
ou la référence du besoin
recherché, renseignez-le
directement dans la barrede

recherche globale.

o)

(L)
22 Recrutement
Tableau de bord

Gestionnaire de recrutement
Derniers besoins créés; mes offres; suivi des candidatures; suivi des candidats

Accueil  Personnes v Besoins de recrutement Offres d'emploi

1. Créer une offre
d’emploi

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

[ Q_ Recherchez.

Derniére actualisation effectuée il y a 1 jour. Actualisez ce tableau de bord pour afficher les toutes derniéres données.

Depuis - 20 mars 2024, 16:06-Affichage en tant que Fabrice Roux GR

Derniers besoins créés ®
Besoin de recruteme... Bes.. Besoinde .. | Besoin de recruteme..  Inti. Speg
Accompagnant(e) des  Fabri  15/03/2024 15/03/2024
éléves ensituation de  ce
handicap Roux
Accompagnant(e) des  Fabri  15/03/2024 15/03/2024
éléves ensituation de  ce
handicap Roux
GR
Assistant(e) Fabri  15/03/2024 15/03/2024 - orc
administratif(ive) ce adr
. ony
her le rapport (Demiers besoins créés)
Suivi des candidatures & affecter &
i i .
Ca- | Caw | Offre d'emploi Spécidlité du dipléme  Candidature
Cand Clari | [IDémo 15/01] Ressources humaines, ge: mozl

Actions

Candidatures v Entretiens v

Mes offres 2
Offre d'emploi : Nom de I'0.-  Sta.. Na.. Région Dé.. Offre d'emploi:D .
MPRI 1D Enscignant(e) du  Valid Offre ILE-DE- 78\ 15/
premier degré géné

rique
141_Pro_ASSISTANT Publi  Offre - 15/C
ADMINISTR._AA_SANS SPE ciblé

e
Enseignant(e) du premier Publi Offre  BOURG! 21 CC 15/C
degré géné

rique
(CSP) Enseianant du premier  Publi Offre ILE-DE-I 92 H, 1410%
4 S »>

Afficher le rapport (Mes offres)

Suivi des candidats recrutés

Ca-- | Candidat: Nom - Offre d'emploi

Cand ACHILLE LACROIX  (CSP) Enseignant

a
Spécialité du dipl--  Candica-- g

Activités quotidienr  20/03/202

0 Créer une offre d’emploi en dupliquant une offre existante

Rapports

Fichiers v

Suivi des candidatures

Candidature : C..

Candidature - Sat
Guru

Candidature - Sat
Guru

Candidature - Sat
Guru

Offre d'emploi :

(CsP1)
Enseignant(e) du
premier degré

(csp)
Accompagnant(e)
des éleves en
situation de
handicap

(CSP1)
Assistant(e)
d'éducation

Sat
Guru

Sat

Guru

Sat
Guru

Afficher le rapport (Suivi des candidatures)

N@a? a

Aide - Module Recrutement

Ouvrir Actualiser v

Spécialité du di..  Candidat... (]

Aménagementpa  20/03/202:

Aménagement pa  20/03/202:

Aménagement pa  20/03/202:
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Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

Ex

MINISTERE 1. Créer une offre
DE L'EDUCATION d’emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

B O Créer une offre d’'emploi en dupliquant une offre existante
1. Je recherche une offre d’emploien 4 étapes (2/2)

."g\" Q, Recherchez. | 4|+ {-’; ? 131 .!.

Recrutement Accueil  Personnes »  Besoins derecrutement v  Offres d'emploi v  Postes ~  Candidatures ~  Entretiens v Fichiers 4

e B Offres d'emploi
Toutes les oﬁresl: I

Cliquez sur le triangle V¥ pour - — o
affl Chel’ « Toutes Ies Offres » 50+ éléments - Trié(s) par Nom de |'offre - Filtré par Toutes les offres d'emploi - Mis a jour il y a quelques secondes I Recherchez dans ceite liste.. I . cl s ¢
Nom de I'offre T “v | Sta.. “v | Nature de... *» | Région “ | Département | Di..~  M.. v |5.. | Documentsat.. v | Date de cré... *» | Créé par v
e Pour rechercher |'0ffre, VOous 1 Fermée  Offre générique CV.Lettre de motiv...  22/09/2023 09:14  Marina LUTZ &
pouvez rechercher‘ da ns |a | iste 2 Fermée  Offre générique CVLettre de motiv...  29/09/2023 1620 meg rice
en ta pa nt | es premi éres |ettres, 3 Fermée Offre générique  BOURGOGNE-FRA... CV:Lettre de motiv..  02/10/2023 09:53  Priscilliz FONG
puis appuyezsur « Entrée » sur 4 141 ! .. Publiga_  Offre ciblée ILE-DE-FRANCE 92 HAUTS-DE-SEINE % Carte vitsleCViLett..  09/10/2023 1213 Camille ¢ R.
votre clavier. s | 141_pro_assisTanT ADMIN], \falé Offre ciblée ILE-DE-FRAMCE 78 YVELINES Carte vitale)CViLett..  09/10/2023 11:32  Jérémy RISTOR
6 150_Per_EMPLOI ENSEIGM. 5...  Brouill...  Offre ciblée CV'Lettre de motiv...  06/10/2023 11:34
o Cliquezsur le nom de loffre. 7 150_Per EMPLOIENSEIGN.S.. Fermée  Offre ciblée CVilettre de motiv...  06/10/2023 14:35
L'offre d’emploi s’affiche. 5 21 Fermée CVilettre de motiv..  28/04/2023 16:44
9 Accompagnant / Accompag... Fermée Offre ciblée ILE-DE-FRANCE 78 YVELINES CV.Diplémes;Lettre..  09/10/2023 12:12  Karine CALIBET
10 Accompagnant(e) des éléve..  Annulée  Offre générique  ILE-DE-FRANCE 78 YVELINES CV:Lettre de motiv...  09/10/2023 11:50  Vincent LUSS
11 Accompagnant(e) des éléve..  Annulée  Offre génériqgue  ILE-DE-FRAMNCE 78 YVELINES CV:Lettre de motiv...  08/10/2023 11:55 Vincent LU -
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

G Créer une offre d'emploi en dupliquant une offre existante

2. Je crée une offre d’emploi en 4 étapes (1/3)

o Cliguezsur « Cloner» pour
dupliquer I’offre existante.

Q_ Rech

Aoee? 2@

222 Recrutement Accueil  Personnes s Besoins derecrutement v  Offresd'emploi v  Postes ~  Candidatures \v  Entretiens v  Rapports v  Fichiers v  Aide - Module Recrutement ra
Offre d'emploi Modif I a ‘I Planifier des entreti ‘
ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE o g eniier des enfrerer |

Nature de l'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type

Offre générique ‘I Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN

Détails Associé Administration
@ Visualiser sur le site Candidatures (0)

v Information
Nature de l'offre Offre générique Nature de I'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux contractuels
Référence de I'offre MENJ-25-2024-03620 Emploi-type ENSEIGNANT 2D GEN 4

g s . .
Nom de loffre ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE b Métier de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré
Académie VERSAILLES & RMFP

. 3 3 Enseignement et formation
Affectation Rectorat de Versailles # Domaine métier RMFP g
administrative Besoin de recrutement ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE s
ctol sail rd N ,

Affectation Rectorat de Versailles Versant Fonction publique d'Etat L4
opérationnelle
Dste limite de ” Population Enseignants 2D s

Actions
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EX

MINISTERE

DE LEDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre 2. Publier ou modifier une 3. Prolonger ou arréter la

d’emploi offre d’emploi publication d’une offre

= G Créer une offre d'emploi en dupliquant une offre existante

2. Je crée une offre d’emploi en 4 étapes (2/3)

o Complétez le formulaire
d’offre.
Vous pouvez modifier les
champs préremplis parle
recruteur.

o Sélectionnez « Enregistrer ».
Votre offre est enregistrée
par défaut au statut
« Brouillon ».

A noter que le champ
-O- « Personne & Contacter »
seravisiblesur I'offre
d’emploi publiéedans les
étapes suivantes.

Information

Nature de I'offre

Référence de I'offre

*Nom de I'offre

Académie

* Affectation

Modifier ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE

* = Informations requises

Offre générique *Nature de I'emploi

[ Emploi ouvert aux titulaires et aux cont...
Ce champ est calculé lors de Lenregistrement

MENJ-25-2024-03620 Emploi-type [ ENSEIGNANT 2D GEN

ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Meétier de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré
RMFP

VERSAILLES Domaine métier Enseignement et formation

RMFP

Affectation

Besoin de [ ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE
recrutement

B Rectorat de Versailles

Date limite de
candidature

*Versant Fonction publique d'Etat

[@ Rectorat de Versailles

Population [ Enseignants 2D

Documents 3 transmettre @

Disponible

Sélectionné

Acte de mariage

A |
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

2. Je crée une offre d’emploi en 4 étapes (3/3)

o Pour finaliser la création

de votre offre, cliquezsur

« Validée ».
Votre offre d’emploi est
créée.

Cette étape est
recommandée pour vous
aider a suivre vos offres
d’emplois prétes a la
publication. Vous pouvez
toutefois directement
publier votre offre.

Q, Recherchez.

= G Créer une offre d'emploi en dupliquant une offre existante

@22 P @

Recrutement Accueil Personnes Besoins de recrutement Offres d'emploi  w Postes Candidatures ~» Entretiens Rapports Fichiers ~ Aide - Module Recrutement rd
P! PP K
Offre d'emploi - -
ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Modifier Cloner Planifier des entretiens
Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Offre générique ‘I Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN
Brouillon 4 Validée Publiée Fermée Annulée
Détails Associé Administration
@ Visualiser sur le site Candidatures (0)

v Information

Nature de l'offre Offre générique Nature de I'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux contractuels &

Référence de l'offre MENJ-25-2024-03620 Emploi-type ENSEIGNANT 2D GEN 4

§ s . B

Nom de l'offre ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE L Métier de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré

Académie VERSAILLES #  RwrP

Affectation Rectorat de Versailles v Domaine métier RMFP Enseignement et formation

administrative Besoin de recrutement ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE e

o - rd . . .

Affectation Rectorat de Versailles Versant Fonction publique d'Etat s

opérationnelle

Date limite de 7 Population Enseignants 2D 4

# Actions
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liberté

Egalité
Fraternité

@ En cliquant sur « Validée », le statut est mis a jour au niveau du processus

Brouillon Validée Publiée
L'offre d’emploi esten L'offre d’emploi a été
cours de saisieou a été créée etpréte pourétre
saisie mais n’est pas publiée.
encorevalidée Cette étape est
facultative mais
recommandée pour

mieux suivre les offres

d’emplois crées.

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

1. Créer une offre
d’emploi

Impact sur le processus de suivi de l'offre d’emploi

Fermée Annulée
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité

Sommaire

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi :

° e Publier ou modifier une offre d’emploi
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Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE 2. Publier ou modifier une
DE L'EDUCATION offre d’emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Présentation des fonctionnalités permettant de publier ou
modifier une offre d’emploi

o b

Publier I'offre d’emploi Modifier I'offre d’'emploi

8 étapes 5 étapes
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE 2. Publier ou modifier une
DE L'EDUCATION offre d’emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Egalité

© rublier une offre d’emploi

1. Je prévisualise mon offre en 1 étape

o(@o [ Recherchez.. x| BmA 2 A “&-

O, Q *x- @& ? & @9

see

2t  Recrutement Accueil ~ Personnes v Besoins de recrutement v Offresd'emploi ~  Postes v  Candidatures ~  Entretiens v  Rapports v  Fichiers v Aide - Module Recrutement K
Offre d'emploi [ Modifi ‘ Clo ‘ Planifier d\ treti J
ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Yodiier | ~loner aniier des entretiens

Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type

Offre générique SI Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN

Afin de verifier | offre tele

qgu’elle s’affichera aux
candidats,vous avezla

Détails Associé Administration
possibilité de prévisualiser o
a @ Visualiser sur le site Candidat 0]
votre offre d’emploi surle [E] candidatures ©
portail derecrutement + Information
Rejoindrel’éducation )
n t n I Nature de I'offre Offre générique Nature de I'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux 4
ationale.
Reférence de loffre MENJ-25-2024-03620 contractuels
. X V4
Nom de loffre ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE s Emploitpe ENSEIGNANT 2D GEN
Pourcela 9 cli quezsur Académie VERSAILLES s :"\jg: de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré
. . . o . .
« Visualiser sur le site ». ?j;f:s;:twe Rectorat de Versailles Domaine métier Enseignement et formation
RMFP
Affectat ectora rsai rd .
cperaonnele Rectorat de Versailles Besoin de ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE s
N recrutement
Date limite de k4

) ) . P
candidature Versant Fonction publique d'Etat E

ctions
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Egalité

Fraternité

e Publier une offre d’emploi
2. Je finalise la publication de mon offre en 7 étapes (1/5)

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

2. Publier ou modifier une
offre d’emploi

g} [ Q_ Recherchez... ] ‘EIE‘ ‘,Q ’) _._ gg
SES Recrutement Accueil ~ Personnes v Besoins de recrutement v Offres d'emploi v  Postes v  Candidatures v Entretiens v  Rapperts v  Fichiers v Aide - Module Recrutement ks
Offre demploi [ Modifie: ‘ Clo ‘ Planifier des entret J
ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Joaier Coner aniieraes entretiens
Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Offre générique SI Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN
Pour finaliser la publication
de I'offre, jedois choisir les
dates de publication etles Détails Associé Administration
sites de publication. L'offre [E) candidatures @
est systématiquement
. P v Information
publiéesur Rejoindre
|’éd ucation nationa | e. Nature de l'offre Offre générique Nature de I'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux 4

contractuels

Référence de I'offre MENJ-25-2024-03620

. X Y
Cliquez sur « Modifier» Nom de l'offre ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE # Emploi-type ENSEIGNANT 2D GEN
o ’ Académie VERSAILLES s Metier de référence Enseignante / Enseignant du 2nd degré
RMFP
Yectora rsail rd
?j;f:s;:twe Rectorat de Versailles Domaine métier Enseignement et formation
RMFP
Affectat ectora rsai P :
opéE:ata\;iT\g\\e Rectorat de Versailles Besoin de ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE <
8 recrutement
Date limite de £ v
candidature ersant

Fonction publique d'Etat rd

ctions
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Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

EN
MIN!STERE 1. Créer une offre PR VTSIV LTV 3. Prolonger ou arréter |a
DE L EDUCAT'ON d’emploi offre d’emploi publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Lyalité

e Publier une offre d’'emploi
2. Je finalise la publication de mon offre en 7 étapes (2/5)

. Publication
Renseignez une date dans lechamp
« Date de début de publication par P Mode de publication
défaut ». de publication Disponible Sélectionné
e par défaut
Il permet de définir une date de - csp
. a ’ Date de fin de
publication del’offre. Lorsque ce champ publication ; ‘
rance Travail

n’est pas renseigné, et que le statutde
I’offre passeen « Publiée », I'offreest
automatiquement publiéesurle siret ©

siteRejoindre |I’éducation nationale.

Recherchez dans les Nomenclat Q ‘

Suivi RH

e Renseignez une date dans lechamp

« Date de fin de publication». Ce champ
. . Annuler Enregistrer et Nouveau Enregistrer
estobligatoire. [ -
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Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

EN
MIN!STERE 1. Créer une offre PR VTSIV LTV 3. Prolonger ou arréter |a
DE L EDUCAT'ON d’emploi offre d’emploi publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Lyalité

e Publier une offre d’'emploi
2. Je finalise la publication de mon offre en 7 étapes (3/5)

Les modes de publication proposés sont CSP
(ChoisirleServicePublic) et France Travail.

Par défaut, toutes les offres au statut :
« Publiée » sontpubliées sur leportail minimu

Rejoindrel’éducation nationale.

Publication

Choisissezle Mode de publication en

o I . d Mode de publication e
c Iqua ntdessus. Disponible Sélectionneé

Date de début [ 25/03/2024

de publication
par défaut Csp
. France Travail
TN BT Date de fin de [ 27/06/2024
* Letriangle ®» pour fairepasserle mode publication

de publication de « Disponible » a
« Sélectionné »

* Le triangle « pour désélectionnerle
mode de publication [ P ” Enretrer ot Moo ‘

Siret @ Recherchez dans les Nomenclat Q
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Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

EN
MIN!STERE 1. Créer une offre PR VTSIV LTV 3. Prolonger ou arréter |a
DE L EDUCAT'ON d’emploi offre d’emploi publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Lyalité

e Publier une offre d’'emploi
2. Je finalise la publication de mon offre en 7 étapes (4/5)

Publication

Date de début 25/03/2024 Mode de publication

de publication - Disponible Sélectionné
par défaut [

‘L‘ csp

Date de fin de 27/06/2024 France Travail
publication L J

Une fois terminé, cliquezsur
« Enregistrer ».

siret @ l Recherchez dans les Nomenclat Q

[ Annuler H Enregistrer et Nouveau e
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Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

Ex
MINISTERE 2. Publier ou modifier une
DE L'EDUCATION offre d’emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité

e Publier une offre d’'emploi
2. Je finalise la publication de mon offre en 7 étapes (5/5)

O 9 O Q, Recherchez... x|+ B2 ? A “
anrn. H ‘ @32 ? a @
cee

a gas Recrutement Accueil Personnes v/ Besoins de recrutement Offres d'emploi v Postes Candidatures v Plus ¥ e

Pour finaliser la publication devotre ,
Offre d'emploi

offre, cli quezsur « Publiée ». ENSEIGNANT EN PHYSIQUE CHIMIE Modifier Cloner Changer les modes de publication Planifier des entretiens
) X L. Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Votre offre d’emploi est publiéesur Offre générique & Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN

les sites de publications choisis

précédemment ainsiquesurleportail ) , .
de I’éducation nationale ul ) —_ . e e

ey Méme sivous avez renseigne Détails Associé Administration
-(O-une date de début de publication, m— —
vous devez passer obligatoirele @ Visualisensuglesits! [Z] candidatures (0)

statut en « Publiée ».
v Information

Actions
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE 2. Publier ou modifier une
DE L'EDUCATION offre d’emploi
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Lgalité

Fraternité

Impact sur le processus de suivi de l'offre d’emploi

@ En cliquant sur « Publiée », I’offre d’emploi est publiée et le statut est mis a jour au niveau du processus.

Brouillon Validée Publiée Fermée Annulée

L'offre d’emploi aété
publiée surle portail de
recrutement:Rejoindre

I’éducation Nationale,

ainsi que sur CSP / France
Travail (si sélectionnés)
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Egalité

Fraternité

2. Publier ou modifier une
offre d’emploi

Modifier une offre d’'emploi déja publiée
1. Je modifie mon offre en 5 étapes (1/3)

Q Rechercne - @e? 2@

Recrutement Accue Personnes s  Besoins de recrutement ~  Offresd'emploi ~  Postes »  Candidatures ~  Entretiens v  Rapports v  Fichiers s  Aide - Module Recrutement rd

Offre d'emploi
. 'z . Modifier Cloner Planifier des entretiens
(CSP) Assistant(e) d'éducation Aedime o snifierdes entrete
Nature de l'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Offre ciblée Rectorat de Versailles ‘l Fabrice Roux GR g ASSISTANT EDUCATION

. YO e - e
Pour modifier une offre

d’emploi déja publiée, vous o

deVeZ basculer l,offreau Détails Associé Administration
statut « Validée ». © visualiser sur e sie [E) candidatures (2)
~ Information Candidature - Alban Lalanne -
H 2 g Candidat: ban Lalanne
Cette action va dépublier B o
. State '
|,Offre Nature de I'offre Offre ciblée Nature de 'emploi Emptlm fun‘rerl aux titulaires et aux ' Niveau de diplé... Niveau 2 : Capacité & effectuer des activités si...
Référence de loffre  MENJ-25-2024-03569 contractuets : Candidature - Margot Fabre -
Nom de l'offre (CSP) Assistant(e) d'éducation s Emplai-type ASSISTANT EDUCATION Candidat: Margot Fabre
Académie VERSAILLES s Meétier de reférence Assistante / Assistant d'éducation Statut _ Almaiter
iy Niveau de diplé
C o ectorat de Vers o -“ N
Alectaten Rectorat de Versailles Domaine méter Enseignement et formation Afficher tout
Affectation Rectorat de Versailles ' s
opérationnelle Besoin de ’
~ recrutement
ate can: 'y . .
o P‘:j‘a“ cede Versant Fonction publique d'Etat ’
Actions
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Présentation des notions clés Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi
EX
MINISTERE
DE L'EDUCATION

1. Créer une offre PRI [TV oo [ITTV M 3. Prolonger ou arréter la
d’emploi offre d’emploi publication d’une offre
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE
Liberté
Egalité
Fraternité

Modifier une offre d’'emploi déja publiée
1. Je modifie mon offre en 5 étapes (2/3)

g} Q Recherchez... x|~ ao P &

Recrutement Accueil  Personnes s  Besoins de recrutement s  Offresd'emploi »+  Postes s  Candidatures »»  Entretiens ~  Rapports “  Fichiers »  Aide - Module Recrutement Vi

u Offre d'emploi
(CSP) Assistant(e) d'éducation

Cloner Changer les modes de publication Planifier des entretiens

Nature de I'offre Organisme de rattachement 2
Offre ciblée Rectorat de Versailles

Madifier (CSP) Assistant(e) d'éducation

0 Cliquezsur le bouton ) B Anniée

« Modifier » de I’offre.

Information
Détails Nature de lofire Offre cibiée Nature de 'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux contr.. Administration
MOdIfI ez | esc ha mps Reference defofire  MEMJ-25-2024-03569 Emploi-type ASSISTANT EDUCATION
A H A . . didatures (2)
nécessaires dans lafenétre. emcerots [ fcsm asisomir deducan

Métier de référence Assistante / Assistant & éducation

RMFP
RMFP Alban Lalanne
Une fois les champs voulus » . i B ot devrses S — Recruté
Nature de l'offre Offre ciblée - . e
: i O recoma . recrutement Hiplo...  Miveau 2 : Capacité a effectuer des activités si...
H P H .. - - ectorat de Versailles
modifiés ,C li quezsur Référence de l'offre MENJ-25-2024-03569 Versant Fonction publiue dEat e - Margot Fabre .
« Enregistrer » Nom de l'offre (CSP) Assistant(e) d'éducagl [ i o I prvr—— Margot Fabre
: - . Atraiter
Académie VERSAILLES Date limite de. biplo.
candidature
Affectation Rectorat de Versailles - X
administrative ocoments  smemettre. @ Afficher tout
Disponite Stiectionne
Affectation Rectorat de Versailles
opérationnelle annuter || Enregistrer ot Nowseay or
Date de vacance de
remploi
& Actions
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

Mlle,TERE 2. Publier ou modifier une
DE L'EDUCATION offre d’emploi
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE
Liberté
J%:r[::iﬂd LY oL} ’ L] 7 o\ e 7
Modifier une offre d’'emploi déja publiée
o fre 7
1. Je modifie mon offre en 5 étapes (3/3)
22 Q e meo &
EE; Recrutement Accueil Personnes Besoins de recrutement Offres d'emploi v Postes Candidatures Entretiens Rapports Fichiers Aide - Module Recrutement ra
Offre d'emploi -
(CSP) ASSiStBI'It(E) d'éducation Modifier Cloner Changer les modes de publication Planifier des entretiens
Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Sél ectionnez Ie Sta tUt « Publiée »’ Offre ciblée Rectorat de Versailles ‘l Fabrice Roux GR g ASSISTANT EDUCATION

ce qui permet de republier |’offre.

Al

Q La republicationsefaitdemaniéere

automati quesur | e porta i | Détails Associé Administration
Rejoindrel|’éducation nationale et © Visualiser s lesite [E) candidatures 2)
CSP, sivous I’avezajouté aux
) . v Infarmation Candidature - Alban Lalanne -
modes de publication. Candidat: Alban Lalanne
. . . . y . , Statut; Recruté
En ce qui concerne France Travail, Nature de Foffre Offre ciblée Nature de emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux s Niveau de diplé... Niveau 2 : Capacité & effectuer des activités si.

contractuels

. . Référence de l'offre MENJ-25-2024-03569 didature - Margot Fal
nous vous conseillonsdefairela ‘ e TANT EDUCATIO ’ Candidature - Margot Fabre =
o . . Nom de l'offre (CSP) Assistant(e) d'éducation & plol-typ ASSISTANT EDUCATION - Candidat: Margot Fabre
modification directement sur le - VERSAILLES 7 Metiordereftrence Aesistante / Assistant d-éducation o o Acar
. . RMFP vea fiplo...
sitede FranceTravail pourle ; ’
p :::::lt‘a‘i?;w Rectorat de Versailles Domaine métier Enseignement et formation Afficher tout
RMFP
moment Affectation Rectorat de Versailles 4 s
. Besoin de B
opérationnelle
N recrutement
I F 4 .
:3::;: vacance e Versant Fonction publique d'Etat &

# Actions
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité

Sommaire

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi :

Prolonger ou arréter une offre d’emploi
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Présentation des fonctionnalité liées a I'offre d’emploi

En
MIN[STERE 3. Prolonger ou arréter la
DE L'EDUCATION publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Présentation des fonctionnalités permettant de prolonger ou
arréter la publication d’'une offre d'emploi

o b

Prolonger la publication de |'offre Arréter la publication de I'offre d’emploi
d’emploi
5 étapes
8 étapes
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MlNlSTERE 3. Prolonger ou arréter la
DE L'EDUCATION publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Egalité

Fraternité

Prolonger une offre d’'emploi
1. Je prolonge mon offre en 3 étapes (1/3)

Q Rechercne - @e? 2@

Recrutement Accue Personnes s  Besoins de recrutement ~  Offresd'emploi ~  Postes »  Candidatures ~  Entretiens v  Rapports v  Fichiers s  Aide - Module Recrutement rd

Offre d'emploi
. s . Modifier Cloner Planifier des entretiens
(CSP) Assistant(e) d'éducation Aedime o snifierdes entrete
Nature de l'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type
Offre ciblée Rectorat de Versailles ‘l Fabrice Roux GR g ASSISTANT EDUCATION

—— Publige Fermée Annulée
o Pour prolonger une offre

d’emploi, vous devez basculer Détails o

Associé Administration
’ . gz [—
I’offre au statut « Validée ». e '
@ Visualiser sur le site E Candidatures (2)
Z A ~ Information Candidature - Alban Lalanne -
Cela permet de dépublier Condidat: b Lalanne
o , Statut Recruté
I’offre. Nature de loffre Offre ciblée Nature de l'emploi Em’ilm fuu‘rerl aux titulaires et aux s Niveau de dipl.. Niveau 2 : Capacité & effectuer des activitds si..
Référence de loffre  MENJ-25-2024-03569 contractuets : Candidature - Margot Fabre -
Nom de l'offre (CSP) Assistant(e) d'éducation 4 Emploi-type ASSISTANT EDUCATION Candidat: Margot Fabre
Académie VERSAILLES rd Metier de référence Assistante / Assistant d'éducation statut | Ataiter
RMEP Niveau de diplé
ctatio actorat de Versaille s
"f'f”‘f‘:;" Rectorat de Versallles Eﬁt‘:w métier Enseignement et formation Afficher tout
Affectatior ectorat de Versaille: 7 : '
fectation Rectorat de Versailles Besoin de Vs

opérationnelle
recrutement
Date de vacance de s

remploi Versant Fonction publique d'Etat .

Actions
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MIN[STERE 3. Prolonger ou arréter la
DE L'EDUCATION publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

a Prolonger une offre d’emploi
1. Je prolonge mon offre en 3 étapes (2/3)

g\ Q Recherchez ‘EIE‘ ﬂ 7 -_P ':é

ESE Recrutement Accueil Personnes v Besoins de recrutement v Offres d'emploi v Postes v  Candidatures Entretiens Rapports v Plus ¥ Kd
Offre d'emploi [ Modifier ‘ a [ Planifier d ]
(AP) Enseignant(e) du second degré voie générale oamer one! anifer des entreriens

v Rémunération

Renseignez une date

Rémunération s Type de salaire @ 4
postérieure a la date Salaire max 4 Nombremois @ 12 s
. , . . lai
renseignée dans la rubrique Salaire minimum @ ;oo
« Date de fin de
publication ». &7 PlElEE e
Date de début de 12/03/2024 s Mode de 4
publication par publication
siret @ 4
e Date de fin de 31/03/2024 s
publication
v Suivi RH

i Actions
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EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

e Prolonger une offre d’emploi

1. Je prolonge mon offre en 3 étapes (3/3)

o Sélectionnez lestatut
« Publiée ».

Cela permet de republier
I’offre.

\"La republication sefaitde
manieére automatique surle
portail Rejoindrel’éducation
nationaleet CSP, sivous
I’avez ajoutéaux modes de
publication.

En ce qui concerne France
Travail, nous vous conseillons
de fairela modification
directement surlesite de
FranceTravail pourle
moment

22,

Recrutement Accueil  Personnes

Q, Recherchez.

Besoins de recrutement

Offres d'emploi v

Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

3. Prolonger ou arréter la
publication d’une offre

Postes Candidatures

Entretiens

@ 2@

Rapports Fichiers Aide - Module Recrutement 4

Offre d'emploi
(CSP) Assistant(e) d'éducation

Nature de l'offre
Offre ciblée

Organisme de rattachement
Rectorat de Versailles

Détails

~ Information

Nature de I'offre Offre ciblée
MENJ-25-2024-03569
(CSP) Assistant(e) d'éducation

VERSAILLES

Référence de l'offre
MNom de l'offre
Académie

Affectation
administrative

Rectorat de Versailles

Affectation
opérationnelle

Rectorat de Versailles

Date de vacance de
I'emploi

# Actions

Modifier
Propriétaire Emploi-type
& rabrice Roux GR & ASSISTANT EDUCATION
1
v Publiée )
@® Visualiser sur le site
Nature de I'emploi Emploi ouvert aux titulaires et aux s
contractuels
ra Emploi-type ASSISTANT EDUCATION 4
ra Métier de référence Assistante / Assistant d'education
— RMFP
rd
Domaine métier Enseignement et formation
_ RMFP
4 N
Besoin de rd
recrutement
v N
Versant Fonction publique d'Etat 'y

Cloner Changer les modes de publication Planifier des entretiens
Fermée Annulée
Associé Administration

[E] candidatures (2)

Candidature - Alban Lalanne v
Candidat: Alban Lalanne

Statut: Recrute

Niveau de dipld... Niveau 2 : Capacité a effectuer des activités si.
Candidature - Margot Fabre v
Candidat:

Margot Fabre
Statut; A traiter
Niveau de dipld...

Afficher tout
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MlN!sTERE 3. Prolonger ou arréter la
DE L'EDUCATION publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

B

Fraternité

() Arréter la publication d’une offre
1. Jarréte la publication de mon offre en 1 étape

2} [ Q_ Recherchez. ‘EIE‘ E_\ l) .e @

EEE Recrutement Accueil  Personnes v  Besoins de recrutement v Offres d'emploi ~  Postes v  Candidatures ~  Entretiens ~  Rapports v  Plus ¥ K4
Offre d’emploi [ Modifier ‘ al [ Planifier d treti }
(AP) Enseignant(e) du second degré voie générale odmer onet anfier des entretiens

Nature de I'offre Organisme de rattachement Propriétaire Emploi-type

Offre ciblée Rectorat de Versailles Fabrice Roux GR £ ENSEIGNANT 2D GEN o

Pour arréter la publication

d’une offre d’emploi, passezle
statut de votre offre a Détails Associé  Administration

« Fermée » OU « Annulée ».

v Information

Nature de I'offre Offre ciblée Nature de Emploi ouvert aux titulaires et aux ¢
I'emploi

Référence de MENJ-25-2024-03576 P contractuels

Ll Emploi-type ENSEIGNANT 2D GEN 4

i Actions
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ER Présentation des fonctionnalités liées a I'offre d’emploi

MINISTERE

IS 3. Prolonger ou arréter la
DE L'EDUCATION publication d’une offre
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté

Egalité

Fraternité

Impact sur le processus de suivi de l'offre d’emploi

@ En cliquant sur « Fermée » ou « Annulée », I’offre d’emploi est dépubliée et le statut est mis a jour au niveau du processus.

Brouillon Validée Publiée

Statut facultatif mais L'offre d’emploi a été
recommandé, une fois annulé
qgue I'offre d’emploia

été pourvue
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