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BTS CG – CONTEXTE SIMONA 
1. Situation professionnelle
· Domaine d’activité et particularités

La société SIMONA a été créée en N-6 sous la forme juridique d’une SARL par trois  amis (Simon, Mona et Nathan), Simon Bertrand assure les fonctions de dirigeant. Cette société est spécialisée dans la revente de matériel de loisirs. Ils se fournissent directement chez des fabriquants et vendent leurs produits soit à des entreprises de ventes de produits de loisirs, soit directement à des particuliers (ventes au comptant).

Le dynamisme du dirigeant et la forte motivation de son personnel ont permis à la société d'occuper une part de marché significative dans les départements limitrophes d'Ille et Vilaine.
La société dispose d’un grand entrepôt et de bureaux, situés sur le même site à Rennes, permettant d'assurer des délais de livraison rapides pour les produits en stock.

La société emploie 18 salariés. Six commerciaux dynamiques contribuent fortement aux bons résultats de la société.

TVA : Régime du réel normal, taux de TVA applicable : 20 %
L’exercice comptable s’étend du 1er janvier au 31 décembre N.

Courant octobre N, la société vous a recruté en qualité d'assistant(e) comptable afin :

- de mieux organiser le suivi comptable,
- d’éviter des retards de règlement auprès des fournisseurs,

- d'assurer un traitement efficace des opérations avec la clientèle,

- de gérer le suivi avec la banque
- de participer aux opérations relatives à la TVA,

- d'analyser les ventes.
· Fiche d'identité de l'entreprise
	FICHE ENTREPRISE

	Dénomination
	SIMONA

	Forme juridique
	SARL

	Capital
	120 000 €

	Date de création
	1/3/N-6

	Coordonnées
	SIMONA
18, Rue des Camélias 35 000 RENNES
Téléphone : 02 26 52 47 12    Télécopie : 02 26 52 47 22
Email : sarl.simona@orange.fr

	Activité
	Négoce de matériel de loisirs

	Mentions légales
	RCS RENNES
SIRET 478  571 785 000 48              NAF 3715Z
Numéro d’identification fiscale : FR 17 478 571 785

	Gérant
	Simon Beaufort

	Banques
	Société Générale – 8 Avenue du Muguet 35 000 RENNES


· Organigramme de la SARL
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2. Processus et descriptif de l’activité
· Procédure de traitement des commandes et règlements clients

Les clients passent commande auprès des commerciaux ou par Internet. 
Les commandes font l'objet de la saisie d'un bon de commande.

En cas d'article en rupture de stock, le commercial est chargé de prévenir le client par téléphone. Les commandes sont saisies par l'assistant commercial, Théo Acome, après remise des bons de commande manuscrits par les commerciaux.
Les commandes sont ensuite préparées et livrées par les magasiniers, qui  travaillent avec le bon de commande et le retournent annoté en fonction du travail fait. Puis les bons de livraison sont édités le soir. Si les stocks sont insuffisants, la société ne peut pas livrer ses clients. Elle livre la totalité des produits commandés en une seule fois pour éviter les reliquats de commande, et réduire les frais de livraison.
La livraison de la marchandise est validée par un bon de livraison.

Le bon de livraison permet de générer la facture (date livraison  = date facture).

Mme Trésor est la seule habilitée à recevoir et enregistrer les règlements clients, ainsi qu'à régler les problèmes éventuels liés au retard ou au non-paiement des factures, après consultation de Mme Dupret.
· Procédure de traitement des commandes aux fournisseurs

Les commandes sont passées par télécopie ou par courrier électronique par le responsable de l'entrepôt. Elles sont passées auprès des fournisseurs dès lors que les stocks détenus deviennent insuffisants. Les livraisons sont réceptionnées à l'entrepôt et font l'objet d'un bon de livraison, visées par la directrice des achats, transmis au comptable fournisseur avec d'éventuelles remarques. Ce dernier rapproche bon de commande / bon de livraison, puis établit la facture avant comptabilisation. Les paiements aux fournisseurs sont effectués par Mme Trésor, qui gère la trésorerie.
Les écritures comptables sont générées par le PGI à partir du module commercial.

Pour les autres factures d’achat, le service comptable procède à un enregistrement préalable sur bordereaux de saisie. Les écritures sont ensuite saisies à partir du module comptable du PGI. La date d’enregistrement est la date de réception de la facture.
· Acquisition d'un nouveau PGI

Fin octobre, la société a acquis un nouveau PGI pour faciliter le travail réalisé par les comptables, et faciliter  un suivi régulier et sincère des comptes. Mme Dupret, responsable administrative et financière, aimerait aussi qu'une véritable organisation comptable informatisée soit mise en place.

Pour ce faire, vous serez chargé(e), en qualité d'assistant(e) comptable, de préparer cette organisation comptable et de paramétrer le progiciel de gestion pour l'informatisation des enregistrements comptables.
3. Répartition des tâches et fonctions

L'entreprise souhaite utiliser le PGI permettant de rassembler en une base unique toutes les informations utiles à la gestion de l'entreprise. Elle souhaite organiser le déroulement des processus achats et ventes jusqu'à leur encaissement.
Des autorisations d'accès pour chaque intervenant ont été mises en place pour respecter le principe de séparation des fonctions. Le but est d'éviter de faire exécuter par la même personne certaines fonctions jugées incompatibles.
Information comptes/mots de passe utilisateurs pour se connecter au PGI avec les différents rôles :
Principaux groupes d'utilisateurs et utilisateurs

	Groupes
d'utilisateurs
	Utilisateurs
	Identifiant
	Mot de passe
	Principaux droits

	Direction administrative et financière
	Mona Dupret
	DUPRET
	Non
communiqué
	Tous les droits
Déclarer la TVA

	Assistant commercial
	Théo Acome

	ACOME

	COM
	Créer les ventes, les clients

	Acheteur


	Aurélie Achat
	ACHAT
	ACH
	Créer les fournisseurs

Saisir les commandes

	Comptable clients

Comptable fournisseurs
	- Karine Client
- Fabienne Fourni

	 CLIENT
 FOURNI

	      CTACL
      CTAFR

	- Transférer les factures de vente en comptabilité

- Comptabiliser les achats  

	Logistique
	Léa Logis
	LOGIS
	LOG
	Gérer les stocks

	Trésorière
	Magali Trésor
	TRESOR
	TRES
	Gérer la trésorerie
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